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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

FUNCIONALIDADES DO FIPLAN

1. O Processo Geral de Execugao da Despesa

Em resumo, este sera o fluxo da despesa no FIPLAN.

Abertura do Exercicio

Cadastro da Despesa — CDD (para contratos e convénios concedidos)
Pedido de Adiantamento — PAD (para despesas de adiantamento)
Pedido de Empenho da Despesa — PED

Concessao para Empenho — CON

Empenho - EMP

Registro do Passivo por Competéncia — RPC

Registro do Documento Habil - RDH

Autoriza¢do do Documento Habil — ADH

Liquidagcédo - LIQ

Liberacao da Liquidacdo para Pagamento- LIB

Concessao Financeira — CON

Autorizacdo de Repasse de Receita — ARR

Pagamento - NOB

Outras funcionalidades no FIPLAN:

Descentralizagéo de Créditos Or¢amentarios — NPO, NDD e DND

Descentralizagéo da Programagao Financeira — NPD (Reprogramagéao Financeira dos Créditos Orgamentarios)
Reprogramacao da Programacéo Financeira — NPD de reprogramacgéo

Cadastro de Credores

FUNCIONALIDADE NO FIPLAN UNIDADE RESPONSAVEL

1 - Abertura do Exercicio SEFAZ

2 - Cadastro da Despesa - CDD UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL PELA
CONTRATAGAO

3 - Pedido de Adiantamento - PAD UG

4 — Pedido de Empenho - PED UG

5 - Concessao para Empenho - CON DEPAT e UO

6 — Empenho - EMP UG

7 - Registro do Passivo por Competéncia - RPC uG

8 - Registro do Documento Habil - RDH uG

9 - Autorizagdo do Documento Habil - ADH DIFIN

10 - Liquidagao - LIQ DIFIN
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FIPLAN

FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

FUNCIONALIDADE NO FIPLAN UNIDADE RESPONSAVEL

11 - Liberagao da Liquidagao - LIB uG

12 - Concessao Financeira— CON DEPAT e UO
13 — Autorizagao de Repasse de Receita— ARR DEPAT
14 — Nota de Ordem Bancaria - NOB DIFIN

2. Legenda de Siglas — Execucao da Despesa

LEGENDA
SIGLA DESCRITIVO
ABD Abertura da Despesa
ADH Autorizacdo do Documento Habil
APO Apostila
BAD Baixa de Adiantamento
BMC Baixa de Material de Consumo
CAC Controle de Avais Concedidos
DND Devolucao de Nota de Destaque
EMP Empenho
GCcv Guia de Crédito de Verba
INT Instrumento
LIB Liberacao de Pagamento
LID Licitacdo, Inexigibilidade e Dispensa
LIQ Liquidacao
NDD Nota de Destaque
NEX Nota de Ordem Bancaria Extraorcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria
NOE Solicitacdo de Pagamento Extraorcamentario
NPO Nota de Provisdo Orcamentaria
PAD Pedido de Adiantamento
PED Pedido de Empenho da Despesa
RDH Registro do Documento Habil
RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitacdo de Reserva de Dotacdo
TAD Termo Aditivo
TCD Termo de Cooperacao de Destaque
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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

DESCENTRALIZAGAO DE CREDITOS

1. Etapas do Processo

Para a descentralizagao interna ou provis&o:

- Incluir NPO;
- Registrar NPD;
- Encaminhar NPD.

Para a descentralizagao externa ou destaque:

- Incluir o TCD;

- Incluir a NDD;

- Registrar NPD;

- Encaminhar NPD.

Para a devolugéo da descentralizagéo interna ou proviséo:
- Incluir NPO;

- Registrar NPD;

- Encaminhar NPD.

Para a devolug&o da descentralizagdo externa ou destaque:
- Incluir a DND;

- Registrar NPD;
- Encaminhar NPD.

2. Descentralizagao Interna ou Provisao (NPO e NPD)

Para a descentralizag&o interna ou provisao, sera necessario:
- Incluir NPO;

- Registrar NPD;
- Encaminhar NPD.

QUANDO REALIZAR:

- Necessidade de remanejamento de dotagdes orgamentarias entre UG
- Necessidade de créditos adicionais'

Se a NPO for executada em uma mesma UQO, permite as movimentagdes:
- da UG centralizadora (0000) para UG executora, ou vice-versa; e

' Os procedimentos referentes as modificagdes orcamentérias sdo estabelecidos pela SEPLAN.
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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

- da UG executora para outra UG executora.

Se a NPO for executada entre UO diferentes, sd permite movimentagdes entre UG executoras.

2.1. Incluir NPO

QUEM REALIZA:

/7
Unidade Orgamentaria, representada pela unidade PERGUNTAS FREQUENTES: k

responsavel pela gestdo do orgamento aprovado.
Podera ser realizada também pelas Diretorias de
Orcamento ou unidades equivalentes das
Secretarias ou entidades da Administragao
Indireta.

Como verificar a inclusdo das NPO autométicas na UG?
Realizar consulta da NPO para a UG:

- Pode informar a dotagéo orgamentaria por meio dos
filtros de consulta;

- Pode gerar relatério por meio da fungéo ‘exportar’ e

identificar na planilha gerada as dotagdes e seus

CONDICOES NECESSARIAS: respectivos saldos.

Como verificar se ha saldo or¢gamentario na UG?

1
|
|
|
1
1
|
|
|
|
1
1
|
|
|
:
- Realizacdo da Abertura da Despesa — ABD pela : Por meio do relatério FIP608, disponivel em Relatérios =>
SEFAZ : Financeiro Contabil =>Relatérios Operacionais=>Relatérios da
|
1
1
|
|
|
|
1
1
|
|
|
|
1
1
|
|
1

~ " . => — Emiti 5 adito Disponi
- Inclusio das NPO automaticas apés a ABD. 3Zszer;te FIP608 — Emitir Relagao do Crédito Disponivel por UQO,

- Existéncia de saldo na respectiva dotagao

. , A 2
orcamentéria na UG de origem da provis&o. Como posso alterar a NPO?

Nao existe funcionalidade no FIPLAN para esta operagdo. A
unidade de origem devera estornar a NPO, se esta ndo teve sua
NPD registrada, e incluir uma nova NPO. Se a NPD ja foi registrada
ou encaminhada, apenas a unidade destino podera incluir uma
nova NPO retornando a dotag&o & UG de origem para que esta

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentaria -

uos realize uma nova NPO corretamente. Vale ressaltar que a operagéo
da descentralizagdo s6 estd completa apds o registro e
encaminhamento da NPD correspondente.
\\ /I
N N . 7
2.2. Registrar NPD
QUEM REALIZA:

Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gesto do orgamento aprovado. Podera ser realizada
também pelas Diretorias de Orgamento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da Administragéo Indireta.

* A Unidade poderd extrair o Relatério FIP 608 no FIPLAN para identificar as dotagdes disponiveis nas UG.
3 Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

= = = = = e = e e e e e e e e e e e e e e e e e

CONDICOES NECESSARIAS: e
PERGUNTAS FREQUENTES:

- Realizagdo da Abertura da Programagédo da
Despesa — APD pela SEFAZ.

- Inclusao das NPD de LOA apds a APD.

- Inclusao da NPO correspondente.

Posso alterar o més da programacgao financeira, retirando
recurso de um més na UG de origem para outro més na UG de
destino?

N&do. O més de reducdo da programagédo financeira da UG de
origem sera obrigatoriamente igual a0 més de adicdo da

N&o poderdo ser registradas as NPD das NPO:
programagao financeira na UG de destino.

- Estornadas
- Que ja tiveram sua NPD registradas Como verificar se a NPD ja foi encaminhada?
Por meio da funcionalidade ‘Consultar NPD’.

PERFIL DO USUARIO:

Se a NPD for registrada e ndo encaminhada, havera bloqueio
do Empenho?

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentéria -

- - - - - - - - - - - - — ——

Sim.

uo4
E possivel alterar a NPD?
Sim, por meio da funcionalidade ‘Alterar NPD’, apenas se esta ainda
ndo foi encaminhada.

\\\
2.3. Encaminhar a NPD
QUEM REALIZA:

O gestor da Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera
ser realizada também pelo gestor das Diretorias de Orgamento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da
Administracao Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Registro da NPD correspondente.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Orgamentaria - UO®

3. Descentralizagao Externa ou Destaque (TCD, NDD e NPD)

Para a descentralizagdo externa ou destaque:

* Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
> Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

- Incluir o TCD;

- Incluir a NDD;

- Registrar NPD;

- Encaminhar NPD.

QUANDO REALIZAR:

- Necessidade de remanejamento de dotagdes or¢camentarias entre UG de 6rgdos ou entidades diferentes, ou dentro do
mesmo 6rgdo sendo uma das unidades pertencentes & Administracao Indireta.

3.1. Incluir TCD

QUEM REALIZA: " PERGUNTAS FREQUENTES:

Unidade Orgamentaria, representada pela unidade
responsavel pela gestdo do orgamento aprovado.
Poderd ser realizada também pelas Diretorias de
Orgamento ou unidades equivalentes das Secretarias
ou entidades da Administracéo Indireta.

Posso realizar NDD sem TCD?
Nao.

Posso incluir um TCD para vérias NDD?

Sim. Ao incluir as informagdes do PAOE, Natureza da Despesa,
Valor e Destinagdo de Recursos, a unidade podera informar mais de
uma dotag&o orgamentaria para apenas 1 TCD.

CONDICOES NECESSARIAS:

Posso incluir um TCD para varias UO?
Néo.

- Realizagdo da Abertura da Despesa — ABD pela
SEFAZ.

- Inclusao das NPO automaticas ap6s a ABD.

- Existéncia de dotagéo orcamentaria em pelo menos
uma das UG da respectiva UO origem do destaque.®

- Existéncia de Termo de Compromisso entre as UO

concedente e cooperante do destaque. N N e e = -

Posso estornar um TCD?
N&o, pois 0 TCD ndo é contabilizado. Nestes casos, a unidade
podera ‘Alterar TCD’ mudando sua situagdo para ‘Inativo’.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentaria - UO?

3.2. Incluir NDD

QUEM REALIZA:

® Para consultar as dotagdes orgamentdrias por UG, o usudrio pode extrair o relatério FIP 608 no FIPLAN.
7 Os perfis de usudrios estdo definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orcamento aprovado. Podera ser realizada

- - - - - - - - — - - — - - — ———

também pelas Diretorias de Orgamento ou unidades -~ S
\

equivalentes das Secretarias ou entidades da /! PERGUNTAS FREQUENTES: \
Administracéo Indireta.

Como posso alterar a NDD?

Nao existe funcionalidade no FIPLAN para esta operagdo. A
unidade de origem devera estornar a NDD, se esta ndo teve sua
NPD registrada, e incluir uma nova NDD. Se a NPD ja foi registrada
ou encaminhada, apenas a unidade destino podera incluir uma DND
retornando a dotagdo a UG de origem para que esta realize uma
nova NDD corretamente. Vale ressaltar que a operagdo da
descentralizagdo s6 estd completa apés o registro e
encaminhamento da NPD correspondente.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Realizagdo da Abertura da Despesa — ABD pela
SEFAZ.

- Inclusao das NPO automaticas ap6s a ABD.

- Existéncia de saldo na dotagéo orgamentaria da UG
de origem do destaque.

- Inclusdo do TCD para a respectiva dotacdo
orgamentaria.

A unidade de origem podera anular uma descentralizagdo apds
inclusao da NDD e encaminhamento da NPD?

N&o. Somente a unidade de destino podera retornar a dotagéo
orgamentdria a unidade de origem por meio da DND e sua

PERFIL DO USUARIO: respectiva NPD.

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentaria - !
uos A -

3.3. Registrar NPD

QUEM REALIZA:

Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera ser realizada
também pelas Diretorias de Or¢camento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da Administragdo Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Realizagdo da Abertura da Programacéo da Despesa — APD pela SEFAZ.
- Inclusdo das NPD de LOA apds a APD.
- Inclusdo da NDD correspondente.

N&o poderéo ser registradas as NPD das NDD:
- Estornadas
- Que ja tiveram sua NPD registradas

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentéria - UO?

¥ Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucao da Despesa — Procedimentos Especificos

3.4. Encaminhar a NPD

QUEM REALIZA:

O gestor da Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera
ser realizada também pelo gestor das Diretorias de Orgamento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da
Administracao Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Registro da NPD correspondente.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Orgamentaria - UO0

4. Devolucao da Descentralizagdo Externa ou Destaque (DND e NPD)

Para a descentralizagdo externa ou destaque:
- Incluir a DND;

- Registrar NPD;

- Encaminhar NPD.

QUANDO REALIZAR:

- Para retornar as dotacGes orcamentérias descentralizadas por meio de destaque a unidade de origem.

4.1.Incluir DND

QUEM REALIZA:

° Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
" Os perfis de usudrios estdo definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera ser realizada
também pelas Diretorias de Or¢camento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da Administragdo Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Recebimento de descentralizagao por meio da NDD e NPD.
- Existéncia de saldo na dotac&o orgamentaria na NDD recebida'".

OBS: O saldo para devolug&o reduz com a inclusdo de PED e DND.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgcamentéria - U012

4.2. Registrar NPD

QUEM REALIZA:

Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera ser realizada
também pelas Diretorias de Or¢camento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da Administragdo Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Realizagdo da Abertura da Programacéo da Despesa — APD pela SEFAZ.
- Inclusao das NPD de LOA apés a APD.
- Inclusdo da DND correspondente.

N&o poderéo ser registradas as NPD das DND:
- Estornadas
- Que ja tiveram sua NPD registradas

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentéria - UO™

" Para consultar os saldos das dotagdes orcamentarias na UG, o usudrio pode consultar o relatério FIP 608.
"2 Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
" Os perfis de usudrios estdo definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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4.3. Encaminhar a NPD

QUEM REALIZA:

O gestor da Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera
ser realizada também pelo gestor das Diretorias de Orgamento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da

Administracao Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Registro da NPD correspondente.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Or¢amentaria - UO™

" Os perfis de usudrios estdo definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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CADASTRO DE CREDORES

Quando for executada despesa cujo credor ndo esteja cadastrado no FIPLAN.

- CPF ou CNPJ

- Dados de conta bancaria
- Tipo de credor

- Nome do credor

- Endereco

- Municipio do credor
-RG

- Ramo de atividade

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora — UG, para incluir'®
- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas — DIFIN, para alterar.

5 Os perfis de usudrios estdo definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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1. Quando realizar

Caso a UG executora ndo possua saldo de programacéo financeira suficiente no més de execugao da despesa (LIQ).

Se, ap6s o encerramento do més anterior, existir saldo néo utilizado de programagéo financeira.

2. Etapas do Processo

- Solicitar Reprogramacéo

- Encaminhar Reprogramagéo

- Responder a Reprogramagéo — UO

- Responder a Reprogramagéo — SEFAZ

- Ajustar a Reprogramagao (nos casos de alteragéo)

3. Solicitar Reprogramagao

QUEM REALIZA:

Unidade Orgcamentaria que realiza a gestéo dos saldos de dotagdes e programagdes financeiras nas UG executoras.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Saldos disponiveis de Programagéo Financeira na UG executora que se deseja realizar a Reprogramacgao.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentéaria — UO

4. Encaminhar a Reprogramagao’®

QUEM REALIZA:

Unidade Orcamentaria que realiza a gestdo dos saldos de dotacdes e programacdes financeiras nas UG executoras.

' O usudrio que realizard o Registro da NPD de Reprogramacdo poderd Encaminhar diretamente, ndo necessitando deste
estiagio no processo.
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CONDICOES NECESSARIAS:

- NPD de Reprogramacao registrada no FIPLAN.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentéria - UO

5. Responder a Reprogramacao - UO

QUEM REALIZA:

Unidade Orcamentaria que realiza a gestdo dos saldos de dotacdes e programacdes financeiras nas UG executoras.

CONDICOES NECESSARIAS:

- NPD de Reprogramacao registrada e encaminhada no FIPLAN.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Orgamentaria — UO

6. Responder a Reprogramacao - SEFAZ

QUEM REALIZA:

Diretoria do Tesouro — DEPAT, por meio da Geréncia de Programagao - GEPRO.

CONDICOES NECESSARIAS:

- NPD de Reprogramagao deferida pela UO no FIPLAN.

7. Ajustar a Reprogramacgao

Realizada apenas se a DEPAT alterar a Reprogramagao solicitada pela UO.

QUEM REALIZA:

Unidade Orgcamentaria que realiza a gestdo dos saldos de dotacdes e programacdes financeiras nas UG executoras.
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CONDICOES NECESSARIAS:

- NPD de Reprogramacao na situagédo ‘Para Ajuste’ no FIPLAN.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Orgamentaria — UO
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CADASTRO DA DESPESA - CDD

1. Quando realizar

Para os tipos de instrumento:

| - Convénios;

[I - Contratos;

[l - Ordem de Execugao de Servico;

IV - Autorizagao de Compra; e
V - Carta Contrato.

2. Etapas do Processo

Para os convénios:

- Solicitacdo de Reserva de Dotagéo — SRD
- Cadastro do Instrumento — INT

Para os demais instrumentos:

- Solicitagdo de Reserva de Dotagdo — SRD
- Licitag&o, Dispensa e Inexigibilidade - LID
- Cadastro do Instrumento — INT

2.1. Incluir SRD

QUEM REALIZA:

Unidade responsavel pela gestdo do processo licitatorio ou pela celebragéo de convénio concedido com recursos estaduais.

CONDICOES NECESSARIAS:

Para os instrumentos de convénios (incluséo manual):
- Abertura da despesa no FIPLAN.

Para os demais instrumentos (inclus&o automatica):
- Abertura da despesa no FIPLAN.
- Emiss&o da Requisicdo de Materiais/Servigos (RM ou RS ou assemelhados) no SIMPAS.
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PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora - UG

2.2.Incluir LID

QUEM REALIZA:

Unidade responsavel pela gestdo do processo licitatorio ou pela celebragdo de convénio concedido com recursos estaduais.

CONDICOES NECESSARIAS:

Para os convénios néo sera gerada LID.

Para os demais instrumentos (inclus&o automatica):
- Inclusao da SRD no FIPLAN.
- Homologag&o do processo licitatdrio pelo SIMPAS, gerando a LID nesse sistema.

2.3. Incluir INT

QUEM REALIZA:

Unidade responsavel pela gestdo dos instrumentos contratuais e convénios concedidos com recursos estaduais.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Inclusao da SRD para os convénios

- Inclusdo da SRD e da LID no FIPLAN, para os demais instrumentos.

- Emissao da Requisi¢do de Materiais/Servigos (AFM ou APS ou assemelhados) no SIMPAS.
- Numero da SRD gerada no FIPLAN

- Credor j& cadastrado no FIPLAN;'®

- Para os convénios, conta corrente de natureza de convénios cadastrada para o credor.!

- Existéncia de dotagdes orcamentarias na UG executora da despesa

O INT devera ser registrado na UG que executara a despesa.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora - UG20

" Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.

'8 Ver médulo de Cadastro de Credores.

' O cadastro da conta corrente é na mesma funcionalidade de Cadastro de Credores.
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PEDIDO DE ADIANTAMENTO - PAD

1. Quando realizar

Utilizado nas despesas executadas mediante regime de adiantamento.

2. Etapas do Processo

- Incluir o PAD
- Autorizar PAD

OBS: Se a autorizagdo for realizada pelo Gerente Responsavel, o PAD ficara com a situagdo de Aprovado, necessitando
ser autorizado pelo Ordenador de Despesas.

3. Condigoes

- Credor cadastrado no FIPLAN, na categoria Servidor Piblico?!

- Conta de relacionamento da unidade cadastrada no FIPLAN, se pagamento via cartdo de pagamento;

- Orgdo de Relacionamento da unidade indicada no cadastramento do credor

- Cartdo de pagamento do servidor gerado pelo Banco do Brasil e indicado no cadastramento do credor

- Para nao utilizagéo do cartdo de pagamento, a conta corrente do credor devera ser cadastrada no FIPLAN.

- Possuir Ordenador de Despesas e Gerente Responsavel cadastrado na funcionalidade Autorizadores do FIPLAN para a
UG executora.

4. Perfil do usuario:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora — UG, para incluir PADZ
- Perfil SEFAZ Gestor da Unidade Gestora — UG, para aprovar e autorizar PAD.

* Qs perfis de usudrios estdo definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.

2! Consultar médulo de Cadastro de Credores.

22 Ver Cartilha de Adiantamento no site da SEFAZ (abaixo).

» 0s perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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PEDIDO DE EMPENHO - PED

1. Quando realizar

O Pedido de Empenho da Despesa é o estagio que precede o Empenho da Despesa — EMP.

2. Etapas do Processo

- Incluir PED
- Autorizar PED

Para as despesas de adiantamento:
- Incluir PED

3. Incluir PED

QUEM REALIZA:

Unidade Gestora responsavel pela execugéo da respectiva dotagao orgamentaria.

CONDICOES NECESSARIAS:

e Paratodas as despesas

- Abertura da Despesa pela SEFAZ
- Ordenador de despesas cadastrado para a UG que ira executar a despesa.?*
- Saldo disponivel de dotagéo orcamentaria na UG executora.?

e Para Despesas de Adiantamento
- PAD incluido e autorizado
e Para os instrumentos:
| — Convénios;
I - Contratos;
[l - Ordem de Execugao de Servigo;

IV - Autorizagéo de Compra;
V - Carta Contrato.

** Para cadastrar Ordenador de Despesas, o usuario com perfil adequado devera inclui-lo no médulo Gestio/Autorizadores
FIPLAN.
% Para obter os saldos de dotacdes orcamentérias das UG, o usudrio podera extrair o relatério FIP 608 no FIPLAN.
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- Incluir INT no mddulo do CDD (numero do INT), exceto para as Unidades Orgamentarias que ndo necessitam utilizar o
médulo do CDD.
- Saldo disponivel no INT.

e Para os instrumentos:

| — Nota de Empenho;

[l — Requisi¢ao de Diéria;

[ll — Termo de Reconhecimento de Débito;
IV — Termo de Cessao de Pessoal;

V - Folha de Pagamento.

VI - Indenizagéo e Restitui¢éo;

VIl - Termo de Cess&o de Uso;

VIII - Instrumento Integragao.

- Credor incluido no FIPLAN 2

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora - UG

4. Incluir PED com Base

QUEM REALIZA:

Unidade Gestora responsavel pela execugéo da respectiva dotagao orgamentaria.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Condigdes da funcionalidade ‘Incluir PED’
- Existéncia de PED incluidos, empenhados, autorizados ou estornados na UG executora

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora - UG28

?® Consultar médulo de Cadastro de Credores

*7 Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.

*® 0s perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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5. Autorizar PED

QUEM REALIZA:

Ordenador de Despesas indicado no PED da respectiva Unidade Gestora responsavel pela execugdo da dotagdo
orgamentaria.

CONDICOES NECESSARIAS:

- PED incluido com o devido Ordenador de Despesas.

OBS: As despesas de adiantamento nao necessitam de autorizagao do PED pois estes ja sdo autorizados automaticamente
pelo FIPLAN, durante a rotina ‘Incluir PED’.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Gestora - UG
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1. Quando realizar

Sera realizada mensalmente, conforme programacéo financeira das UG.

Podera ser concedida conforme programagao financeira anual, a critério da Diretoria do Tesouro — DEPAT e Unidade
Orgamentéria.

2. Etapas do Processo

Da DEPAT paraa UO

- Registrar CON.

- Autorizar CON, apenas para concessdes acima do limite estabelecido.

- Cancelar CON, apenas para concessdes acima do limite estabelecido que ndo foram autorizadas.

Da UO paraa UG
- Cancelar a CON, se n&o aprovada.

- Registrar a CON, para UG executora.
- Autorizar a CON.

3. Registrar CON (da DEPAT para UO)

QUEM REALIZA:

Diretoria do Tesouro — DEPAT, por meio da Geréncia de Programagao Financeira - GEPRO.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Abertura da Programacao da Despesa — APD
- Realizagao das NPD de LOA
- Saldo anual de Programacé&o Financeira disponivel na UO.

4. Registrar CON (da UO para UG)

Se a concessdo nao for aprovada, a UO podera cancelar a concessao e esta etapa ndo seré realizada.
QUEM REALIZA:

Unidade Orgamentaria, representada pela unidade responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera ser realizada
também pelas Diretorias de Or¢camento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da Administragdo Indireta.
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CONDICOES NECESSARIAS:

- Registro e Autorizagdo da CON pela DEPAT para a UG 0000 (centralizadora).
- Saldo anual de Programag&o Financeira disponivel na UG executora.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Orgcamentéria - U0

5. Autorizar CON (da UO para UG)

QUEM REALIZA:

O gestor da Unidade Orgamentaria responsavel pela gestdo do orgamento aprovado. Podera ser realizada também pelas
Diretorias de Orgamento ou unidades equivalentes das Secretarias ou entidades da Administragéo Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Registro da CON pela UO

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Gestor de Unidade Or¢amentaria - UO3%0

¥ Qs perfis de usudrios estdo definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
% 0s perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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1. Quando realizar

O Empenho é o primeiro estagio da despesa publica, criando a obrigagdo do Estado com o credor. Antecede a realizagao
de qualquer despesa, ndo podendo exceder os limites dos créditos na respectiva dotacdo orgamentaria prevista na LOA
para 0 exercicio em curso.

2. Etapas do Processo

- Incluir EMP;
- Imprimir Nota de Empenho para assinatura do Ordenador de Despesas.

3. Quem realiza

- UG executora que incluiu o PED

4. Condigoes necessarias

- PED autorizado pelo Ordenador de Despesas

- Concesséo para Empenho — CON (da UO para a UG)*'

- Saldo de Programac&o Financeira anual®?

- Credor contribuinte do Estado da Bahia sem restri¢des cadastrais3?
- Instrumento utilizado no PED vigente e ativo.

Se a despesa é referente a recursos de Convénios Federais:

- Condigdes anteriores
- Informagéo disponivel no Fiplan do convénio para UO + PAOE + Subfonte (do 6° ao 10° digito da Destinagdo de
Recursos)%®

OBS: Durante a Descentralizagédo Orcamentaria, NPO ou NDD ou DND, devera ser também registrada e encaminhada a
descentralizagdo da programagao financeira (NPD). Caso esta etapa ndo seja realizada, a UG de origem da NDD ou DND,
ou as UG origem e destino da NPO ndo poderdo realizar qualquer empenho independente da dotacdo orgamentaria
utilizada.

3! Ver item da Concessdo. Em algumas situacdes excepcionais, a concessdo poderd ser automdtica apds a autorizagdo do
PED.

2 0 FIPLAN ir4 verificar o saldo da programacio da despesa anual utilizando os parmetros: UG, grupo de despesa e
destinacdo de recursos, independente da existéncia ou ndo de CON.

0 PED para credor com restricdo cadastral poder ser liberado por usudrio com Perfil especifico no FIPLAN.

* Para os casos justificados, o INT podera ser liberado para EMP.

% Nos casos de contrapartida que nio possuem subfonte, informacio necesséria sera UO+ PAOE.
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A consulta do saldo de CON podera ser realizada por meio do Relatério do FIPLAN FIP215A Relatérios=> Financeiro
Contabil=> Relatorios Operacionais=>Relatérios Contabeis =>FIP215-A Balancete Mensal de Verificagdo por Conta
Corrente.

5. Perfil

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora - UG3¢

6. Estorno do EMP

- Podera ser realizado total ou parcial se o Tipo de Empenho escolhido no PED for Estimativo ou Global.
- S6 podera ser total se o Tipo de Empenho escolhido no PED for Ordinario.
N&o poderédo ser estornados:

Totalmente, os EMP j& associados a RDH.

Parcialmente, em valor que ultrapasse o saldo do EMP deduzido do valor de RDH + inclusdo de ADH%,
Totalmente, os EMP & liquidados no FIPLAN.

Parcialmente, em valor maior que ultrapasse o0 saldo do EMP registrado na funcionalidade ‘Estornar EMP".

% Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo III da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
7 Ver médulo de RDH e ADH.
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RECONHECIMENTO DO PASSIVO POR COMPETENCIA - RPC

1. Quando realizar

O Registro do Passivo por Competéncia devera ser realizado antes da LIQ, no momento da ocorréncia do fato gerador da
despesa.

O RPC ¢é obrigatorio para as despesas cujo fato gerador podera ser registrado antes do faturamento e liquidagéo da
despesa.

N&o sera necessario realizar o RPC para as despesas:

. Despesa com Pessoal;

. Diaria;

. Suprimento de Fundos (Adiantamento);
. Convénios concedidos;

. Amortizagéo da divida;

. Pagamento de sentengas judiciais;

. Aquisicao de material de consumo;

. Aquisi¢do de bens permanentes; e

. Outras.

A Unidade Responsavel podera consultar, no FIPLAN, a lista dos subelementos cadastrados identificando quais exigirdo
RPC.38

Tipos de RPC:

- Apropriacdo da Despesa por Competéncia;

- Despesa Paga Antecipadamente (ndo tera ADH e LIQ)
- Proviséo (ndo tera ADH e LIQ)

2. Etapas do Processo

- Incluir RPC.

3. Quem realiza

- A Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugao da despesa or¢camentaria. Podera ser incluido também pela
Diretoria de Finangas ou unidade equivalente da Administragao Indireta.

¥ O usudrio poders consultar tabela contendo os subelementos que exigem RPC e RDH no Anexo I do Guia do RDH no
sitio www.portalfiplan.ba.gov.br, em Capacitagdo, Manuais.
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4. Condigoes necessarias

- Inclus&o do Credor no FIPLAN.
- Subelemento da despesa incluido na Tabela Associativa com indicativo de RPC igual a SIM.

Sera importante o gestor da Unidade consultar a Tabela Associativa no FIPLAN, a fim de verificar a associagdo dos
subelementos de despesas com os langamentos de Passivo que serédo gerados pelo RPC.

5. Perfil

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora — UG ou
- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN3®

¥ Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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REGISTRO DO DOCUMENTO HABIL - RDH

1. Quando realizar

Para as Notas Fiscais Eletronicas de Mercadorias ou de Servigos no municipio de Salvador, o RDH podera ser incluido
apds gerada a NFe no FIPLAN, por meio de integracdo. Geralmente ocorrera apds ser gerada a Nota de Empenho.

Para os demais Documentos Habeis, 0 RDH poderd ser gerado ap6s o recebimento pela unidade das informagdes
necessarias para esse registro.

As UG que possuem CNPJ préprio e possuem o numero do empenho na NFe n&o precisardo realizar a inclusdo do RDH,
pois esta se dara de forma automatica.

O RDH ¢ etapa obrigatoria para a liquidagao da despesa no FIPLAN.40

2. Etapas do Processo

- Incluir RDH;
- Alterar, se necessario;
- Desmembrar RDH, se necessario.

3. Quem realiza

- A Unidade responsavel pelo acompanhamento da execugéo da despesa orgamentaria. Podera ser incluido também pela
Diretoria de Finangas ou unidade equivalente da Administragéo Indireta.

4. Condigoes necessarias

- Credor cadastrado no FIPLAN.
- CNPJ ou CPF do credor para consulta das NFe.
- Exigéncia de RDH definido por parametros em Menu: Tabelas/ Pardmetros/ Documentos Habeis.

O nimero do empenho podera ou ndo ser informado no RDH. Se este for informado, o processo da LIQ no FIPLAN sera
facilitado.

%00 usudrio poderd consultar tabela contendo os subelementos que exigem RPC ¢ RDH no Anexo I do Guia do RDH no
sitio www.portalfiplan.ba.gov.br, em Capacitagdo, Manuais.
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5. Perfil

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora — UG ou
- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN!

6. Desmembrar RDH

QUANDO REALIZAR:

- Caso 0 Documento Habil contenha despesas referentes a mais de uma dotagéo orgamentaria,
- Caso 0 Documento Habil contenha despesas referentes a mais de um empenho,

- Se for necessario realizar mais de uma LIQ para este Documento Habil.

QUEM REALIZA:

- A Unidade responsavel pelo acompanhamento da execucdo da despesa orgamentaria. Podera ser realizada também pela
Diretoria de Finangas ou unidade equivalente da Administragéo Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- Registro do RDH;
- RDH néo pode ja ter sido desmembrado ou ja ter sido vinculado a ADH;
- RDH né&o associado a RPC.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora — UG; ou
- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN.42

1 Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
2 Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH

Para as Notas Fiscais Eletronicas de Mercadorias ou de Servigos no municipio de Salvador, a ADH podera ser incluida apés

o recebimento da mercadoria, conferéncia da execugao do servigo e verificagdo da devida execugédo da despesa contratada
pelo fornecedor.

A ADH ¢ etapa obrigatéria para a liquidagao da despesa no FIPLAN.%

- Incluir ADH

- A Diretoria de Finangas ou unidade equivalente da Administragéo Indireta.

- Inclusdo do RPC (para alguns subelementos);
- Incluséo do RDH.

- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN*4

# O usudrio poderd consultar tabela contendo os subelementos que exigem RPC e RDH no Anexo I do Guia do RDH no
sitio www.portalfiplan.ba.gov.br, em Capacitacdo, Manuais.

* Qs perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Finangas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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1. Quando realizar

Apbs a verificagao do direito liquido e certo do credor da despesa.

2. Etapas do Processo

- Incluir LIQ
- Detalhar Fatura, se a forma de recebimento do principal e/ou alguma consignataria (retencéo) for fatura.

3. Quem realiza

- A Diretoria de Finangas ou unidade equivalente da Administragéo Indireta.

4. Condigoes necessarias

- Inclusao da ADH, para despesas que exigem Documento Habil.
- Inclus&o do EMP.
- Conta bancaria de pagamento ja cadastrada no FIPLAN, para a UO + UG + Destinagdo de Recurso.4
- Saldo no Més da liquidagdo de Programagéo Financeira na UG executora da despesa referente ao més da data prevista
para pagamento.
- Para convénios concedidos:
e 0 Instrumento devera estar vigente no FIPLAN;*
e prestagdo de contas realizada para 22 parcela anterior para convénios = 3 parcelas, exceto para os convénios
abrangidos pelo § 3° do art. 25 da LRF;
e PED com INT, conta bancaria do credor identificada com o n° do INT cadastrado;
e PED sem INT (outros poderes), conta bancaria do credor do tipo convénio e sem n° de INT.

- Se forma de recebimento for Fatura, Cheque Administrativo ou Contra-recibo, credor liberado no FIPLAN para esta forma
de recebimento.
- Se forma de recebimento for Crédito em Conta Corrente Autenticagéo:

e credor cadastrado com esse indicativo;

e Conta ponte cadastrada para a UO no mesmo banco da Conta pagadora (CBO)*.
- Para Agdo (PAOE) que exige detalhamento por Municipio, detalhamento realizado no médulo de Modificagdo
Orgamentéaria no FIPLAN.
- Para incluir consignacéo, o credor tem que possuir o indicativo de beneficiario de consignagéo = Sim

* Para orientagdes sobre cadastramento da conta bancéria, procurar a Diretoria do Tesouro - DEPAT.
% Para os casos justificados, o INT de convénio poderd ser liberado para LIQ.
*7 Cadastramentos realizados pela Dicop/Gerac.
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5. Perfil

- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN“®

6. Detalhar Fatura

Seré realizada apenas nos casos em que a forma de recebimento do principal e/ou alguma consignataria (retengéo) for
fatura.

QUANDO REALIZAR:

Seré realizada apenas nos casos em que a forma de recebimento do principal e/ou alguma consignataria (retengéo) for
fatura.

QUEM REALIZA:

- A Unidade responsavel pelo acompanhamento da execucao da despesa orcamentéaria. Podera ser realizada também pela
Diretoria de Finangas ou unidade equivalente da Administragao Indireta.

CONDICOES NECESSARIAS:

- LIQ incluida.

PERFIL DO USUARIO:

- Perfil SEFAZ Técnico de Unidade Gestora — UG ou
- Perfil SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN“®

LIBERAGAO DO PAGAMENTO

3. Quando realizar

Apds a LIQ, o liberador cadastrado no Médulo Autorizadores FIPLAN para o ordenador da despesa liquidada ir4 efetuar a
Liberagdo do Pagamento.

ATENGAQO: O liberador deve estar vinculado ao ordenador de despesas.

® Qs perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
¥ Os perfis de usudrios estio definidos no Anexo IIl da IN SAF-SPO 001/2012, disponivel no sitio da SEFAZ
www.sefaz.ba.gov.br, no Canal Financas Publicas, Legislacao Financeira, Instru¢des Normativas, Vigentes.
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4. Quem realiza

A DICOP recomenda que o Gestor da UG ou seu substituto realize a liberagéo do pagamento.

5. Condicoes necessarias

e LIQ registrada
e Liberador vinculado a ordenador de despesas

6. Perfil

e SEFAZ Gestor de Unidade Gestora; e
e SEFAZ Liberagéo de Pagamento - LIB

AUTORIZAGAO DE REPASSE DE RECEITA - ARR

1. Quando realizar

No momento da transferéncia de recurso financeira antes do pagamento da despesa.

2. Quem realiza

A Diretoria do Tesouro envia para a UG 0000 e esta envia para a UG executora, ou a DEPAT envia diretamente para a UG

executora.

Se a ARR for liberada pelo Tesouro na opgado “ARR”, o recurso financeiro é disponibilizado na UO (UG 0000), sendo

necessario fazer a ARR da UO (UG 0000) para a UG executora.

Se a ARR for liberada pelo Tesouro na op¢ao de “ARR por Liquidag&o”, o recurso financeiro é disponibilizado na prépria UG

executora. Sé é liberada ARR por Liquidagao para as LIQ liberadas.

3. Condig6es necessarias

e Se for realizada a ARR por Liquidac&o, a LIQ devera ter sido liberada (LIB)
e Existéncia de recurso financeiro na destinagéo de recursos do pagamento da despesa.
e Se o tipo de ARR for Bancaria, existéncia de saldo bancario nas contas envolvidas.
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e (CBO cadastradas®

4. Perfil

SEFAZ Técnico de Unidade Gestora IV - UG (Estornar/Incluir e Incluir varias fontes)
SEFAZ Gestor de Unidade Orgamentaria - UO (Liberar, Alterar, Incluir)

SEFAZ Técnico de Unidade Orgamentaria - UO (Estornar/Incluir e Incluir varias fontes)
SEFAZ Gestor da Diretoria de Finangas - DIFIN (Liberar, Alterar, Incluir)

SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas - DIFIN (Estornar/Incluir e Incluir varias fontes)

NOTA DE ORDEM BANCARIA - NOB
1. Quando realizar

Para realizar o pagamento da despesa or¢camentaria.

A UG que empenhou a despesa.

LIQ liberada pelo liberador da despesa

LIQ de forma de recebimento = Fatura, com Fatura ja detalhada

LIQ de forma de recebimento = Fatura, com Fatura dentro do prazo (ndo vencidas

Saldo disponivel de ARR na UG executora na combinagéo: :
PESQUISAR O CONCEITO DE CBO, DESTINACAO DE RECURSOS E SUBCONTA NO FIPLAN

0 Trata-se de um requisito do FIPLAN, onde, no cadastramento da conta bancéria, além de exigir o nlimero
conta, banco e agéncia, também a associa, a um tipo de conta pré-definida uma Unidade Or¢amentaria, Unidade Gestora e
Destinag@o do Recurso.
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e Para consignagdo de IRRF Estadual, paga pela conta Unica e UG do poder executivo, o sistema gera
automaticamente o registro da receita orgamentaria — RDR em favor do Tesouro.

e Mesmo para liquidagdes por regularizagédo, é necessario incluir a NOB.

e Se a ARR for liberada pelo Tesouro na opgéo de “ARR por Liquidagdo”, o recurso financeiro é disponibilizado na
prépria UG executora.

e S0 ¢ liberada ARR por Liquidagéo para as LIQ liberadas.

e Se a ARR for liberada pelo Tesouro na opgédo “ARR”, o recurso financeiro € disponibilizado na UO (UG 0000),
sendo necessario fazer a ARR da UO (UG 0000) para a UG executora.

e Asliquidagdes com ARR n&o podem ser excluidas da sele¢éo na inclusdo da NOB.

e Sempre verificar o Status de cada NOB apos concluséo do processamento (OK ou NOB ndo Gerada).

e SEFAZ Técnico da Diretoria de Finangas | - DIFIN (Autorizar Estornar, Estornar)
e SEFAZ Nota de Ordem Bancéria - NOB/NEX (Autorizar Estornar / Consultar / Estornar / Incluir)
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