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1. O QUE E DIRF

Segundo definicao constante no sitio da Receita Federal do Brasil - RBF, a
Declaracao do Imposto de Renda Retido na Fonte - Dirf € a declaracao feita pela
FONTE PAGADORA, com o objetivo de informar a Secretaria da Receita Federal:

1. O valor do imposto de renda e/ou contribuicoes retidos na fonte, dos
rendimentos pagos ou creditados para seus beneficiarios;

2. O pagamento, crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou
domiciliados no exterior, ainda que nao tenha havido a retencado do
imposto, inclusive nos casos de isencao ou aliquota zero;

3. Os rendimentos isentos e nao-tributaveis de beneficiarios, pessoas fisicas e
juridicas domiciliadas no Pais;

4. Os pagamentos a plano de assisténcia a saude — coletivo empresarial;

2. OBRIGATORIEDADE DE EMISSAO DA DIRF

E obrigatéria a apresentacdo da Dirf pelas pessoas juridicas de direito publico,
incluindo os fundos publicos, de acordo com o disposto no art. 2°, inciso II, da
Instrucao Normativa RBF n® 1.216, de 15 de dezembro de 2011:

“Art. 2° Estarao obrigadas a apresentar a Dirf-2012, as seguintes pessoas
juridicas e fisicas, que tenham pagado ou creditado rendimentos que tenham
sofrido retencao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF), ainda que em
um unico més do ano-calendario, por si ou como representantes de terceiros:

II - pessoas juridicas de direito publico, inclusive os fundos publicos de que trata
o art. 71 da Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964;”

3. QUAIS INFORMACOES DEVEM CONSTAR NA DIRF

Conforme disposto, no art.11 da Instrucdo Normativa RFB n° 1.216, de 15 de
dezembro de 2011 na Dirf devera ser informado, os seguintes beneficiarios:

Art. 11. As pessoas obrigadas a apresentar a Dirf, conforme o disposto nos arts.
2° e 3°, deverao informar todos os beneficiarios de rendimentos:

[ - que tenham sofrido retencao do Imposto sobre a Renda ou contribuicgoes,
ainda que em um unico més do ano-calendario;
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II - do trabalho assalariado, quando o valor pago durante o ano-calendario for

igual ou superior a R$ 23.499,15 (vinte e trés mil, quatrocentos e noventa e nove
reais e quinze centavos);

Il - do trabalho sem vinculo empregaticio, de aluguéis e de royalties, acima de R$
6.000,00 (seis mil reais), pagos durante o anocalendario, ainda que nao tenham
sofrido retencao do Imposto sobre a Renda;

IV - de previdéncia privada e de planos de seguros de vida com clausula de
cobertura por sobrevivéncia - Vida Gerador de Beneficio Livre (VGBL), pagos
durante o ano-calendario, ainda que nao tenham sofrido retencao do Imposto
sobre a Renda;

V - auferidos por residentes ou domiciliados no exterior, inclusive nos casos de
isencao e de aliquota zero, observado o disposto no § 6°;

VI - de pensao, pagos com isencao do IRRF, quando o beneficiario for portador de
doenca relacionada no inciso XXXIII do art. 39 do Decreto n° 3.000, de 26 de
marco de 1999 — Regulamento do Imposto sobre a Renda (RIR/1999), exceto a
decorrente de moléstia profissional, regularmente comprovada por laudo pericial
emitido por servico médico oficial da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou
dos Municipios;

VII - de aposentadoria ou reforma, pagos com isencdo do IRRF, desde que
motivada por acidente em servico, ou quando o beneficiario for portador de
doenca relacionada no inciso XXXIII do RIR/ 1999, regularmente comprovada por
laudo pericial emitido por servico médico oficial da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal ou dos Municipios;

VIII - de dividendos e lucros, pagos a partir de 1996, e de valores pagos a titular
ou socio de microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto pro-labore e
aluguéis, quando o valor total anual pago for igual ou superior a R$ 70.497,45
(setenta mil, quatrocentos e noventa e sete reais e quarenta e cinco centavos);

IX - remetidos por pessoas fisicas e juridicas domiciliadas no Pais para cobertura
de gastos pessoais, no exterior, de pessoas fisicas residentes no Pais, em viagens
de turismo, negocios, servico, treinamento ou missoes oficiais.

§ 1° Em relacao aos incisos VI e VII devera ser observado o seguinte:

I - se a totalidade dos rendimentos pagos, no ano-calendario a que se referir a
Dirf, for exclusivamente de pensao, aposentadoria ou reforma isentos por
moléstia grave, deverao ser obrigatoriamente informados os beneficiarios cujo
total anual dos rendimentos for igual ou superior a R$ 70.497,45 (setenta mil,
quatrocentos e noventa e sete reais e quarenta e cinco centavos), incluindo-se o
décimo terceiro salario;

II - se, no mesmo ano-calendario, foram pagos ao portador de moléstia grave,
além dos rendimentos isentos, rendimentos que sofreram tributacao do IRREF,
seja em decorréncia da data do laudo que comprova a moléstia, seja em funcao
da natureza do rendimento pago, o beneficiario deve ser informado na Dirf, com
todos os rendimentos pagos ou creditados pela fonte pagadora,
independentemente do valor minimo anual; e
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IIT - o IRRF deve deixar de ser retido a partir da data que consta no laudo que
atesta a moléstia grave.

§ 2° Em relacao aos beneficiarios incluidos na Dirf, observados os limites
estabelecidos neste artigo, devera ser informada a totalidade dos rendimentos
pagos, inclusive aqueles que nao tenham sofrido retencao.

§ 3° No caso dos rendimentos de que trata o inciso II do caput, se o empregado
for beneficiario de plano privado de assisténcia a saude, na modalidade coletivo
empresarial, contratado pela fonte pagadora, deverao ser informados os totais
anuais correspondentes a participacao financeira do empregado no pagamento do
plano de saude, discriminando as parcelas correspondentes ao beneficiario titular
e as correspondentes a cada dependente.

§ 4° Fica dispensada a informacao de rendimentos correspondentes a juros pagos
ou creditados, individualizadamente, a titular, s6cios ou acionistas, a titulo de
remuneracao do capital proprio, calculados sobre as contas do patrimoénio liquido
da pessoa juridica, relativos ao codigo de receita 5706, cujo IRRF, no ano-
calendario, tenha sido igual ou inferior a R$ 10,00 (dez reais).

§ 5° Fica dispensada a informacao de beneficiario de prémios em dinheiro a que
se refere o art. 14 da Lei n° 4.506, de 30 de novembro de 1964, cujo valor seja
inferior ao limite de isencado da tabela progressiva mensal do Imposto sobre a
Renda da Pessoa Fisica (IRPF), conforme estabelecido no art. 1° da Lei n® 11.482,
de 31 de maio de 2007.

§ 6° Fica dispensada a inclusado dos rendimentos a que se referem os incisos V e
IX cujo valor total anual tenha sido inferior a R$ 23.499,15 (vinte e trés mil,
quatrocentos e noventa e nove reais e quinze centavos), bem como do respectivo
IRRF.

4. CRITERIOS UTILIZADOS PARA CAPTURA DOS DADOS NO SICOF

e TODA LIQUIDACAO/PAGAMENTO QUE TENHA RETENCAO DE IMPOSTO
DE RENDA FARA PARTE DA DIRF.

o Devera ser verificado se no empenho que deu origem a retencao de
imposto de renda, se também existiu retencao de INSS. Caso positivo,
trazer para o banco de dados da DIRF todas as liquidacoes
referentes ao empenho, para compor o valor do Rendimento
Tributavel.

e Os pagamentos de pessoa fisica, todo liquidacao que houve retencao de
INSS (mesmo sem ter havido retencao de imposto de renda),

e Parametrizacao de alguns subelementos (lista presente no final da apostila)
5. RESPONSABILIDADE PELOS DADOS

Os dados encaminhados para a DIRF sao extraidos do Sistema de Informacoes
Contabeis e Financeiras — SICOF e agregado aos dados da folha de pagamento do

5
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Governo do Estado da Bahia, fornecido pela SAEB. Estes dados devem ser
enviados para a Secretaria da Receita Federal do Brasil. Atualmente, a SAEB esta
encarregada da transmissao da maioria das DIRF do Poder Executivo Estadual.
Nestes casos, os dados da DIRF extraidos do SICOF devem ser enviados para a
DRH/SAEB para consolidacao. Excepcionalmente a transmissao da DIRF para a
Receita Federal do Brasil ficara a cargo dos orgaos ou entidade, a exemplo do
FUNPREV, BAPREV, FERFA, PLANSERV.

Sera de responsabilidade da Diretoria de Financas ou unidade equivalente na
Administracao Indireta, com base em consultas disponiveis no SICOF, avaliar os
dados constantes da DIRF e adequa-los conforme legislacao vigente da Secretaria
da Receita Federal do Brasil.

IMPORTANTE:

e A rotina de manutencao de dados da DIRF nao altera os dados de execucao.
e As alteracoes de dados somente terao validade apos a confirmacao dos
mesmos pela Diretoria de Financas.

ATENCAO:

e O programa da DIRF disponibilizado pela Receita Federal do Brasil verifica
durante a transmissao se o CPF/Nome do responsavel pelo CNPJ € o mesmo
que esta cadastrado na Receita Federal. Caso ocorra divergéncia, a
transmissao nao € efetuada. Por isso € importante que se informe tanto a
DRH/SAEB quanto a GERAC/SICOF quando houver alteracdao dos dados do
responsavel pelo CNPJ.

e Todas as alteracoes serao identificadas no SICOF, com o registro de quem
alterou e o que foi alterado.

6. REGRAS GERAIS PARA INCLUSAO, ALTERACAO, EXCLUSAO E
DESMEMBRAMENTO:

Deverao ser observadas as seguintes regras nas alteracoes dos dados para a
DIRF:

e Devera ser indicado o numero da liquidacao previamente. Quando o credor
for Pessoa Fisica, a despesa deve estar paga conforme tela do item 7 desta
Cartilha.

e Entre os meses de janeiro e fevereiro de cada exercicio sera suspensa a
funcionalidade da DIRF, do ano-calendario anterior, com a finalidade de
envio do banco de dados para a SAEB.

e O campo de motivo da inclusao, alteracao ou exclusao &€ de preenchimento
obrigatorio.

6.1. INCLUSAQ DE DADOS:

e Para evitar duplicidade de informacoes, a inclusdo de dados somente sera
permitida para liquidacdées que ainda ndo geraram informacdes para a
DIRF por meio da rotina automatica do sistema.

6



A Bahia

TERRA DE TODOS NOS

Secretaria da Fazenda

6.2. ALTERACAO DE DADOS:

Poderao ser alterados os seguintes campos: Coédigo DIRF, Valor Liquidado,
Deducao INSS e Retencao IRRF.

O més sugerido € o més da liquidacao/pagamento, porém, em situacoes
excepcionais, o usuario pode informar qualquer outro més, sendo a data
limite o més que o executor esta realizando a alteracao.

Para o Valor Liquidado, Deducao INSS e Retencao IRRF serao sugeridos
como padrao os valores liquidados.

6.3. EXCLUSAOQ DE DADOS:

Todos os campos das informacdes da DIRF serao exibidos de forma
ilustrativa para confirmacao da exclusao pelo usuario.

6.4. DESMEMBRAMENTO DE DADOS:

Para uma mesma liquidacdo podem ser incluidos varios registros de
informacoes de DIRF que podem ser de credores distintos e diferentes do
credor da liquidacdo, a exemplo do pagamento de precatorios que
contemple diversos credores.

Para o credor da informacao da DIRF sera sugerido o credor da liquidacéao
de origem, porém o usuario pode definir outro credor que pode ser pessoa
fisica ou juridica, independente do tipo de credor da liquidacao de origem;
O credor € validado na tabela de credor, ou seja, para inclui-lo nos dados
da DIRF, este credor devera existir nas tabelas do SICOF.

A quantidade maxima de credores que podera ser incluida em um mesmo
desmembramento € de 9999 credores para uma mesma liquidacao.

7. FUNCIONALIDADES NO SICOF:

Os procedimentos no SICOF serao efetuados de acordo com as seguintes rotinas,
com acesso no MENU PRINCIPAL -> 5 - INTEGRACAO COM OUTROS
SISTEMAS -> DIRF:

28/07/08 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000
17:24:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2008 scO01 >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2008

IDENTIFICACAO: 99DI0999
CONTROLE: 399999999

CADASTRAMENTO COD. CLIENTE: 09
CONTROLE ORCAMENTARIO NIVEL: 5
EXECUCAO FINANCEIRA - DEPAT USR: U090806
EXECUCAO ORCAMENTARIA/FINANCEIRA
INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS
ABERTURA/ENCERRAMENTO
CONSULTAS
RELATORIOS
AUDITORIA

O oo I3 Uk WN -
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OPCAO - 5
PF01-—PFO03———————m—m e PF09———————m—
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA
28/07/08 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC1000-1000
17:24:46 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2008 sCO01 >
MENU PRINCIPAL EXERCICIO: 2008
IDENTIFICACAO: 99DI0999
CONTROLE: 399999999
1 - CADASTRAMENTO COD. CLIENTE: 09
2 - CONTROLE ORCAMENTARIO NIVEL: 5
3 - EXECUCAO FINANCEI +-INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS—+
4 - EXECUCAO ORCAMENT | [
5 - INTEGRACAO COM OU | FOLHA DE PAGAMENTO - _ |
6 - ABERTURA/ENCERRAM | SIGAP - _ [
7 - CONSULTAS | CONTROLE CONCESSIONARIAS- _ |
8 - RELATORIOS | RECEITA - _ |
9 - AUDITORIA | DIRF - x |
| |
e +
OPCAO - 5
PF01==PF 03— mmmm e e e e e PF09—mmmm e e
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA
02/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD000-D000
15:15:23 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 sCO01 >
DIRF
ACAO _ 1 - CONSULTA PAGAMENTOS DIRF
2 - HISTORICO DE PAGAMENTOS DIRF
3 - HISTORICO DE PROCEDIMENTOS DO DECLARANTE DIRF
4 - MANUTENCAO DOS PAGAMENTOS DIRF
5 - VALIDACAO DE MANUTENCAO DE PAGAMENTOS DIRF
6 — CONSOLIDACAO PAGAMENTOS DIRF
7 — REGISTRO DE RECIBO SRF DIRF
8 - BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE MANUTENCAO
9 - CONSULTA POR NUMERO DE LIQUIDACAO
PF01--PF03———————m e PFO9-————————————— PF12-———————
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA

7.1. CONSULTAS (OPCAO —1)

Estao disponibilizados diversos tipos de consultas, permitindo o acesso de dados
por meio dos seguintes filtros:

02/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD700-D700
15:19:40 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

CONSULTA PAGAMENTOS DIRF - ano execugao: 2008
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1- GESTORA: 3 _ (unidade executora)

2— FONTE PAG.: _ _ (cédigo da secretaria ou da orgamentdria referente
ao CNPJ da fonte pagadora do Informe de Rendimentos)

3—- CREDOR:

4— DIRF:

5- SUBELEM:

6— PERIODO: mes 01 a 12

7- EMPENHO:
8- VL.LIMITE: a
CLASSIFICAGAO(1-4): _
9- PAGAMENTOS: ORGCAMENT. ( _ ) EXTRA ( _ ) GERA ARQUIVO (S/N): N
Fl sair —-—— F3 volt.tela ——— F5 confirma --- F9 acess.rotina

OBS:

1-No campo “CLASSIFICACAQ”, acima, selecionar um item entre os quatro
primeiros filtros (Gestora- 1, Fonte pagadora— 2, Credor- 3, Coédigo DIRF-4), com
a finalidade de estabelecer o critério de apresentacao da consulta/relatoério.

2-O sistema possibilita a geracao de um arquivo em TXT, que podera ser
exportado para outros aplicativos (Word, Excel) com a finalidade de melhor
analise dos dados. Para geracao do arquivo TXT , a opcao “GERA ARQUIVO” deve
ser marcada com um “S” e usar a tecla F5. O arquivo TXT gerado sera
armazenado no servidor da SEFAZ. Para ter acesso a estes arquivos, digitar no
navegador da Internet (no campo endereco) ftp://10.9.8.7. Apds acessar o ftp,
sera solicitado usuario e senha (fornecido pela DICOP). Vale ressaltar que este
arquivo sera direcionado para o mesmo local que sao enviados os relatorios do
SICOF, porém se “armazenara” na pasta denominada de DIRF ou REL.

Relatério com os dados arrumados por UG

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD700-D701
17:02:53 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

CONSULTA PAGAMENTOS DIRF:

GESTORA : 3-13-003 - DIRAD - SEFAZ
Sel Més CPF/CNPJ Credor Valor Liquidado Retengdo IRRF DIRF FONT.PAG STA
_ 01 74914925/68 1.000,00 100,00 0588 3 13 400 Y
_ 01 74914925/68 777,77 77,77 0588 3 13 400 v
_ 01 375567625/72 900,00 90,00 0588 3 13 400 Y
_ 01 7175110001/29 1.099,58 16,49 1708 3 13 400
_ 01 7175110001/29 6.635,15 99,53 1708 3 13 400
_ 01 7175110001/29 190.080, 88 2.851,21 1708 3 13 400
_ 01 7175110001/29 120.811, 36 1.812,17 1708 3 13 400
_ 01 7175110001/29 74.420,64 1.116,31 1708 3 13 400
X 01 405861170001/13 61.000,00 0,00 0916 3 13 400 M
_ 01 405861170001/13 15.529,96 0,00 0916 3 13 400 D
_ 01 405861170001/13 5.194,53 0,00 1708 3 13 400 M
_ 01 405861170001/13 6.649,42 0,00 1708 3 13 400
_ 01 405861170001/13 1.771,61 0,00 1708 3 13 400
_ 01 405861170001/13 63.575,89 702,25 1708 3 13 400
LIDOS OS 23 PAGAMENTOS
Fl sair --- F3 volt.tela --- F7 volt.pag —--- F8 pass.pag —--- F9 acess.rotina
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A coluna STA (status) indica a situacao das alteracoes: M: Manutencao V:
Validado D: Desmembrado

Para se ter o detalhamento da liquidacao ou pagamento, basta seleciona-lo que o
SICOF demonstrara os detalhes abaixo:

SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD700-D705
17:05:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

CONSULTA PAGAMENTOS DIRF

GESTORA: 3 13 3 - DIRAD - SEFAZ FONTE PAG.: 3 13 400 - FUNPREV
CREDOR: 405861170001/13 - EMPRESA FANTASMA DE TESTE

DIRF: 0916 - PREMIOS EM CONCURSOS E SORTEIOS

SUBELEM: 3101-1 - PREMIOS EM PECUNIA

LIQUIDACAO: 0000011-01-0000 MES DIRF: 1 STATUS PGTO: M
VALOR LIQUIDADO: 61.000,00

RETENCAO IRREF: 00,00

DEDUCAO INSS: 00,00

PFOl—————— ) PFO9————mmm—mmmmmm e
SATR VOLTAR ACESSAR

TELA ROTINA

7.2. CONSULTAS HISTORICO DE PAGAMENTO DIRF (OPCAOQ — 2)

Esta opcao informa todas as alteracoes ocorridas de uma determinada
liquidacao/pagamento, dentro da base da DIRF.

02/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD720-D720
17:40:59 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

CONSULTA HISTORICO DE MANUTENCAO DE PAGAMENTO - DIRF

1- ANO: 2008

2- GESTORA: 3 13 003

3- LIQUIDACAO: __ 13 / _2

4- PERIODO: 01 / 01 / 2008 A 31 / 12 / 2008
CLASSIFICACAO:

( _ ) DATA DE MANUTENCAO
( X ) LIQUIDACAO/PAGAMENTO

PF01--PF03-—————————————— PFO5————————————m——— PFO9—————m———m e
SATR VOLTAR ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTTINA

Ao usar a tecla ENTER ou F5 na tela acima, aparecera todo o histérico da
liquidacao/pagamento, dentro do banco de dados da DIRF. Vale ressaltar que

10
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também fica registrado a data e usuario que realizou a alteracdo, caso esta tenha
existido.

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD721
17:15:26 MPSCD724
HISTORICO DE PAGAMENTOS DIRF ANO.: 2008 GESTORA.: 3 13 003

EMPENHO. : 13

CREDOR: 40586117000113 - FOX DO BRASIL SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO LTDA
COD. DIRF: 1708 - REMUNERACAO SERV PROF PRESTADOS POR P.JURIDICAS
VAL. LIQ: 1.771,61 DED. IR: INSS: 1.771,61
MOTIVO: CARGA INICIAL HISTORICO PGMTO DIRF A PARTIR OCORRENCIA: CARGA
DATA/HORA: 15/08/08 00:00 SEQ.EMP: 2 SEQ.DESM: USUARIO: SICOF
CREDOR: 40586117000113 FOX DO BRASIL SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO LTDA
COD. DIRF: 1708 - REMUNERACAO SERV PROF PRESTADOS POR P.JURIDICAS
VAL. LIQ: 1.771,61 DED. IR: INSS: 1.771,61
MOTIVO: DELECAO (AUTOMATICA) DE PAGAMENTOS P/ NOVA CARGA OCORRENCIA: T
DATA/HORA: 04/02/09 19:52 SEQ.EMP: 2 SEQ.DESM: USUARIO: SICOF
PFO1--PFO3-——————~ PFO4-——-—mmmm PF7—————— PF8——————— PFO9————- PFl12—————-

SAIR VOLTAR LIMPAR VOLTAR PASSAR ACESSAR

TELA TELA PAGINA PAGINA ROTINA

7.3. HISTORICO DE PROCEDIMENTOS DO DECLARANTE DIRF (OPCAOQ — 3)

Esta opcao demonstra todas as etapas ocorridas com os dados originarios de uma
determinada fonte pagadora, para acompanhamento, pelo usuario, das etapas,
quando da necessidade de geracao de DIRF retificadora.

02/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD710
17:51:16 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP MPSCD710
HISTORICO DE DECLARANTE DIRF ANO: 2008 FONTE: 3 13
SEQ OCORRENCIA MM TP.DIRF DT.ENVIO DT/HR OCORR. USUARIO
01 CARGA PGMNTS 01 26/05/08 19:03 PRODEB
02 CARGA PGMNTS 02 26/05/08 19:03 PRODEB
03 CARGA PGMNTS 03 26/05/08 19:03 PRODEB
34 CARGA PGMNTS 12 05/02/09 12:07 PRODEB
35 EMISSAO TXT ORIGINAL 17/02/09 16:29 99ELV999
36 EMISSAO TXT ORIGINAL 19/02/09 15:11 99DI0999
37 EMISSAO TXT ORIGINAL 19/02/09 17:12 99DI0999
PFO1--PF03-———————————— PFO7----PF08--—--PF09--—-PF10-———— PFl12-——————-
SAIR VOLTAR VOLTAR PASSAR ACESSAR
TELA PAGINA PAGINA ROTINA

7.4. MANUTENCAO DOS PAGAMENTOS DIRF: (OPCAO —4)

Esta rotina permite que seja incluida/excluida/alterada e desmembrada uma
liquidacao.

O desmembramento foi desenvolvido para ser usado nos casos de precatorios (ou
similares), em que um unico pagamento no SICOF na realidade correspondem a
pagamento para varios credores.
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Para que os dados que foram objeto de manutencao passem a fazer parte da
DIRF, faz necessario que apos a manutencao dos pagamentos, estes dados sejam
validados, conforme rotina descrita no item 7.5 — Validacdao da manutencao de
pagamento DIRF e o estabelecido no art 5° na IN DICOP N° 01 de 14/04/2008.

7.4.1.Inclusao de dados para a DIRF: sera realizada por meio das
seguintes rotinas:
i) Preencher o ano, unidade gestora, liquidacao e escolher a acao 1

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D100
17:25:51 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 sCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2008
UNID. GESTORA : 3 . 13 . 003
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 636
N° SEQUENCIA : 1_

ACAO : 1 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAO DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
4 - MIGRAGAO DE ANO DIRF - NOVO MES/ANO: __ /
PFO1--PFO3———————— o PFO9————————————— PF12-———————
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA

Aparecera a tela a seguir, onde deve ser colocado motivo da inclusao. Usar a tecla
FS para aceitar dados. (Lembrar de validar. Ver item 7.4).

10/06/08 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD101-D101
17:49:13 < >

INCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2008 MES DIRF: 2 FONTE PAG.: 313003 - DIRAD - SEFAZ
CREDOR: 3391625000110 - COMPEX TECNOLOGIA LTDA.

CODIGO DIRF : 1708

VALOR LIQUIDADO : 17.817,39

VALOR RETENCAO IRPEF':
VALOR DEDUCAO INSS

MOTIVO DA INCLUSAO :

PF01--PF03-——————— PF05——=———m——m——m e PF09-—--PF10--——- PF12-———————
SATR VOLTAR ACETTAR ACESSAR
TELA DADOS ROTTNA

7.4.2.A alteracao de dados para a DIRF sera realizada por meio das
seguintes rotinas:

i) Preencher o ano, unidade gestora, liquidacao e escolher a acao 2

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D100
17:35:24 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 sCD8 >
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MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2009

UNID. GESTORA : 3 . 13 . 003

N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 926

N° SEQUENCIA : 1

ACAO : 2 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAO DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
4 - MIGRAGAO DE ANO DIRF - NOVO MES/ANO: __ /
PFO1--PFO3———————m e PFO9————————————— PFl12-————————
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA

ii) Aparecera a tela a seguir, onde devera ser digitado A para alteracao e usar a
tecla ENTER para passar para a tela seguinte.

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD102-D102
17:36:06 < >

ALTERACAO/EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO MM FT.PAG CNPJ/CPF DIRF VL.LIQUIDADO VL. RET.IRRF VL. DED.INSS MA

A = ALTERACAO - E = EXCLUSAO
'**'=>REGISTRO(S) PENDENTE(S) DE VALIDACAO 'V'=>REGISTRO(S)VALIDADO(S)

PF01--PF03-——————— ENTER———-PF4————————m——m PF09-—--PF10--——- PF12-———————
SATR VOLTAR ACETITAR LIMPA ACESSAR
TELA DADOS  TELA ROTTNA

iii) Na coluna “novo”, entrar com os dados a serem alterados e preencher o motivo
da alteracao. Para finalizar, usar a tecla FS.

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D103
17:37:38 < >

ALTERACAO/EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2009 MES DIRF': 3 FONTE PAG.: 313000 - SEFAZ
CREDOR: 28712123000174 - MODULO SECURITY SOLUTIONS S/A
LIQUIDACAO: 0000926/01 RS: 2.750,00
A TUAL N OV O
_________ [ e
CODIGO DIRF : 1708 |
VALOR LIQUIDADO : 2.750,00 |
VALOR RETENCAO IRRF : 41,25 |
|

VALOR DEDUCAO INSS :
MOTIVO ALTERACAO/EXCLUSAO:

PF01--PF03-——————— PF05—————————m——m e PF09-—--PF10--——- PF12-———————
SATR VOLTAR ACETTAR ACESSAR
TELA DADOS ROTTNA
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OBS: Os dados que nao necessitem de alteracao nao precisam ser redigitados.

7.4.3. A exclusao de dados para a DIRF sera realizada por meio das
seguintes rotinas:

i) Preencher o ano, unidade gestora, liquidacao e escolher a acao 2

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D100
17:35:24 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 scCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2009
UNID. GESTORA : 3 . 13 . 003
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 926
N° SEQUENCIA : 1_

ACAO : 2 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAO DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
4 - MIGRAGAO DE ANO DIRF - NOVO MES/ANO: __ /
PFOl1--PFO3-—=————————— PFO9—————mmm———— PFl2———————~
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA

ii) Aparecera a tela a seguir, onde devera ser digitado E para exclusao e usar a
tecla ENTER para passar para a tela seguinte.

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD102-D102
17:36:06 < >

ALTERACAO/EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO MM FT.PAG CNPJ/CPF DIRF VL.LIQUIDADO VL. RET.IRRF VL. DED.INSS MA

A = ALTERACAO - E = EXCLUSAO
'**'=>REGISTRO(S) PENDENTE(S) DE VALIDACAO 'V'=>REGISTRO(S)VALIDADO(S)

PF01--PF03-——————— ENTER-—--PF4-——————m—— e~ PF09-——-PF10-———— PF12-———————
SAIR VOLTAR ACEITAR LIMPA ACESSAR
TELA DADOS  TELA ROTINA

iii) Preencher o motivo da exclusao. Para finalizar, usar a tecla F5.

17/06/08 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD101-D101
10:13:44 < >

EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2007 MES DIRF': 3 FONTE PAG.: 313000 - SEFAZ
CREDOR: 4940400000138 -

CODIGO DIRF : 1708

14
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VALOR LIQUIDADO : 4.900,00
VALOR RETENCAO IRPEF': 73,50
VALOR DEDUCAO INSS

MOTIVO DA EXCLUSAO

PFO1--PF03-——————— =40 PF09-———-PF10
SATR VOLTAR ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA

7.4.4. O desmembramento de dados para a DIRF sera realizado por

meio das seguintes rotinas:

i) Se a liquidacao a ser desmembrada nao estiver no banco de dados da DIRF,

ir para o item 7.4.1 para incluir no banco de dados.

ii) Acessar a opcao de manutencao DIRF.

02/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS
15:15:23 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPSCD000-D00O0
< 2009 sScO01 >

DIRF
ACAO H - CONSULTA PAGAMENTOS DIRF

— HISTORICO DE PAGAMENTOS DIRF

- MANUTENCAO DOS PAGAMENTOS DIRF

— CONSOLIDACAO PAGAMENTOS DIRF
- REGISTRO DE RECIBO SRF DIRF

O 00 JO0 Ul WN -
|

PFO1——PF 03— mmm e PFO9———————

SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

— HISTORICO DE PROCEDIMENTOS DO DECLARANTE DIRF

VALIDACAO DE MANUTENCAO DE PAGAMENTOS DIRF

- BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE MANUTENCAO
— CONSULTA POR NUMERO DE LIQUIDACAO

AJUDAR

Na tela abaixo preencher o ano, unidade gestora, liquidacao e escolher a acao 3.

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS
17:35:24 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPSCD100-D100
< 2009 sSCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2009
UNID. GESTORA : 3 . 13 . 003
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 926
N° SEQUENCIA : 1_

ACAO : 3 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAO DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
4 - MIGRAGAO DE ANO DIRF - NOVO MES/ANO:
PFO1--PFO3-—==———————— o PFO9———————
SATIR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTINA

AJUDAR
TELA
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Aparecera as opcoes: 1 -INCLUSAO 2 -ALTERACAO/EXCLUSAO. A opc¢ao 1-

inclusao € para incluir dados novos. A opcao 2-alteracao/exclusao € para
alterar/excluir os dados incluidos na opcao 1.

02/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D100
17:45:18 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 scCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2009
UNID. GESTORA : 3 . 13 . 003
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 926

N° SEQUENCIA : 1_ fmm——— DESMEMBRAMENTO DE PAGAMENTOS DIRF——————-— +
| |
| ACAO -1 |

ACAO : 3 1 - | [

2 — | 1 -INCLUSAO 2 -ALTERACAO/EXCLUSAO |

3 - |

4 - | |

- +

PFO1--PFO3—————— e PF09————————————— PFl2————————
SAIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
TELA ROTINA TELA

7.4.4.1. Inclusao: preenchendo o campo ACAO = 1 e usando a tecla
ENTER, aparecera a tela a seguir, onde podem ser preenchidos os
campos de NOVO CREDOR, Cadigo DIRF, Valor liquidado, Valor
retencao IRRF. Preencher também o motivo. Usar tecla F5 para
concluir.

17/06/08 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D105
11:08:27 < >

DESMEMBRAMENTO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2007 MES DIRF': 3 FONTE PAG.: 313003 - DIRAD - SEFAZ
CREDOR : 4940400000138 - UNICERT BRASIL CERTIFICADORA LTDA
LIQUID. : 0000809/01-0000 RS: 4.900,00 DESMEMB.R$:

NOVO CREDOR:

ATUAL | NOVO
e [ ———e
CODIGO DIRF : 1708 |
VALOR LIQUIDADO : 4.900,00 | 0,00
VALOR RETENCAO IRPF : 73,50 | 0,00
VALOR DEDUCAO INSS : 0,00 | 0,00
MOTIVO INCLUSAO :
PFO1--PFO3———————-— PF04---PFO5-— - ———— PF09--——-PF10————- PFl12-———————-
SAIR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA
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7.4.4.2. Alteracao/Exclusao: Preencher os campos de ano DIRF, Unid.
Gestora, N° Liquidacao e N° Sequéncia. Colocar 3 no campo ACAO.

TPSCD100-D100
< 2009 sSCD8 >

03/09/09
17:02:06

SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2008

UNID. GESTORA : 3 . 13
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO:
N° SEQUENCIA : 1_

003
11

ACAO : 3 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAO DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
4 - MIGRAGAO DE ANO DIRF - NOVO MES/ANO: __ /
PFOl1--PFO3-——————————m PFO9 - —— PFl2————————
SATIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA

Na tela abaixo colocar ACAO = 2

03/09/09
17:02:06

SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP

TPSCD100-D100
< 2009 sSCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2008

UNID. GESTORA : 3 . 13 003
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 11
N° SEQUENCIA : 1_ fm——— DESMEMBRAMENTO DE PAGAMENTOS DIRF——————— +
| |
| ACAO -2 |
ACAO : 3 1 - | |
2 — | 1 -INCLUSAO 2 -ALTERACAO/EXCLUSAO |
3 - | |
4 - | |
- +
PFO1--PF03=— e e e PF09————————————— PFl2————————
SAIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA

Aparecera uma lista para escolher com A para alterar e E para excluir

TPSCD102-D102

03/09/09

SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS

17:03:58

<

>

ALTERACAO/EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO MM FT.PAG CNPJ/CPF DIRF VL.LIQUIDADO VL. RET.IRRF VL. DED.INSS MA
A 2008 1 313400 37556762572 588 900, 00 90,00 9,00 Vv
2008 1 313400 99999999999 588 777,77 77,77 7,77 **
2008 1 313400 7491492568 588 666,66 66,66 6,66 **
2008 1 313400 99999999999 588 115,00 15,00 o
2008 1 313400 37556762572 588 225,00 22,00 o
A = ALTERACAO - E = EXCLUSAO
"x%'=>REGTISTRO(S) PENDENTE(S) DE VALIDACAO 'V'=>REGISTRO(S)VALIDADO (S)
PF01--PF03-——————— ENTER———-PF4————————m——m PF09-—--PF10--——- PF12-———————
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SATR VOLTAR ACEITAR LIMPA ACESSAR
TELA DADOS TELA ROTINA

Se na tela acima for escolhida a opcao A = ALTERACAO, aparecera outra tela,
onde pode-se alterar o credor, o codigo DIRF, o valor da liquidacéao, o IRRF, e o
INSS. Colocar o motivo e usar a tecla FS para finalizar.

03/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-105A
17:05:39 < >

DESMEMBRAMENTO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2008 MES DIRF': 1 FONTE PAG.: 313400 - FUNPREV
CREDOR : 37556762572 - TESTE
LIQUID. : 0000011/01-0002 RS: 61.100,48 TOT. DESMEMB. : 2.685,43

NOVO CREDOR:

ATUAL | NOVO
=== | ====
CODIGO DIRF : 588 |
VALOR LIQUIDADO : 900,00 | 0,00
VALOR RETENCAO IRRF : 90,00 | 0,00
VALOR DEDUCAO INSS : 9,00 | 0,00
MOTIVO ALTERACAO
PFO1--PFO3-——————~ PFO4-—————————— PFOS———————————— PFO9-——-PF10-————~ PFl2————————
SATR VOLTAR LIMPAR ACEITAR ACESSAR
TELA TELA DADOS ROTINA

Se for escolhida a opcao E = EXCLUSAO, aparecera outra tela, onde s6 sera
possivel colocar o motivo da exclusao. Finalizar com a tecla F5

17/06/08 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD101-D104
17:13:19 < >

EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

LIQUIDACAO : 0007331/01 SEQ.DIRF: 0001

ANO DIRF: 2007 MES DIRF': 6 FONTE PAG.: 324600 - DERBA
CREDOR: 575402504 -

CODIGO DIRF : 588

VALOR LIQUIDADO : 100,00

VALOR RETENCAO IRPEF': 100,00

VALOR DEDUCAO INSS

MOTIVO DA EXCLUSAO

PF01--PF03-——————— PF05—————————m——m e PF09-—--PF10--——- PF12-———————
SATR VOLTAR ACETTAR ACESSAR
TELA DADOS ROTTNA
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7.4.5. Migracao de ano DIRF

Esta rotina s6 devera ser usada para casos em que o pagamento foi feito em um
ano e o credor s6 recebeu no ano seguinte. S6 sera permitido migrar pagamentos
que nao estejam incluidos na DIRF no ano de origem para néo dar duplicidade.

Colocar ACAO = 4 e preencher o més e o ano de destino e teclar ENTER

03/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D100
17:19:06 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 scCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2008
UNID. GESTORA : 3 . 13 . 004
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 611
N° SEQUENCIA : 1_

ACAO : 4 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAO DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
4 - MIGRACAO DE ANO DIRF - NOVO MES/ANO: 1_ / 2009
PFO1-—PF03—————m e PFO9————— PF12-———————
SAIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA

Na tela que aparecer, colocar o motivo da migracdo e usar a tecla F5 para
concluir. Nao sera permitido alterar um pagamento migrado, somente
desmembrar. Lembrar de validar para iniciar o desmembramento de acordo
com o item 7.4.4.1.

03/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD101-D101
17:22:35 < >

INCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2009 MES DIRF': 1 FONTE PAG.: 313000 - SEFAZ
CREDOR: 33271511008181 - TRANSPORTADORA ITAPEMIRIM S/A

CODIGO DIRF : 1708

VALOR LIQUIDADO : 200,00

VALOR RETENCAO IRPF:
VALOR DEDUCAO INSS

MOTIVO DA INCLUSAO :

PF01--PF03-——————— PF0O5—————————m—mm e PF09-—--PF10-———~ PF12-———————
SATR VOLTAR ACETTAR ACESSAR
TELA DADOS ROTTINA

19



A Bahia

TERRA DE TODOS NOS

Secretaria da Fazenda

7.5. VALIDACAO DA MANUTENCAO DE PAGAMENTOS DIRF (OPCAO - 5)

Esta rotina permite que sejam validadas as inclusodes, alteracoes, exclusoes e
desmembramentos realizados.

7.5.1.A validacao da manutencao de pagamentos DIRF sera realizada
por meio das seguintes rotinas:

i) Escolher a acao 5;

02/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD000-D000
15:15:23 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 scO1 >
DIRF
ACAO 1 - CONSULTA PAGAMENTOS DIRF
2 - HISTORICO DE PAGAMENTOS DIRF
3 - HISTORICO DE PROCEDIMENTOS DO DECLARANTE DIRF
4 - MANUTENCAO DOS PAGAMENTOS DIRF
5 - VALIDACAO DE MANUTENCAO DE PAGAMENTOS DIRF
6 - CONSOLIDACAO PAGAMENTOS DIRF
7 - REGISTRO DE RECIBO SRF DIRF
8 - BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE MANUTENCAO
9 - CONSULTA POR NUMERO DE LIQUIDACAO

PFO1——PF 03— mmm e PFO9——————m PF12-———————
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA

ii) Preencher os dados da tela a seguir. O ano de execucao € obrigatério. Os
demais sao opcionais

03/09/09 STSTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCETRAS TPSCD000-D00G0
17:30:13 DIRETORTA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCD9 >
DIRF

e EXECUCAO DIRF —————————m e e +

VALIDAGAO DE MANUTENGOES DE PAGAMENTOS DIRF - ANO EXECUGAO: 2008

INFORMACOES OPCIONAIS:

GESTORA:
CREDOR:
EMPENHO/LIQ: _
o +
PFO1——PF03——————————mm PFO9————————————— PF12-——————-
SAIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
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iii) Na tela abaixo sera listada todas as manutencoes a serem VALIDADAS
(colocando V no campo Sel), ou REPROVADAS (colocando R no campo Sel) e
usando a tecla F5. Existe também a possibilidade de usar D no campo Sel para
detalhar a manutencao. Para validar todas as opcoes da tela, usar F2, que
preenchera todos os campos com V.

03/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD130-D130
17:35:09 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 sCD9 >

VALIDACAO DE MANUTENCAO DIRF

ANO DIRF: 2008 FONTE PAG.: 3 13 — SEFAZ
SEL LIQUIDACAO DES OCORR CPF/CNPJ-CREDOR VALOR LIQUIDADO RETENCAO
_ 0000511 01 ALTE 32.715.110.081/81 02,00
_ 0000132 01 ALTE 32.715.110.081/81 21,00
0000001 01 INCL 32.715.110.081/81 15,00

SELECIONE: V= VALIDAR/APROVAR R- REPROVAR D- MOSTRAR DETALHE DO PAGAMENTO

PFOl-———— PF02-—--PF03-————— PF04—————— PFO5-———————— PFO7-———— PFO8-————~ PFO9———
SATR VALTDAR VOLTAR LIMPAR ACETTAR VOLTAR  PASSAR ACESSAR
TODOS  TELA DADOS PAGINA  PAGINA ROTTNA

7.6. CONSOLIDACAO PAGAMENTO DIRF (OPCAOQ - 6)

Rotina suspensa temporariamente

7.7. REGISTRO DE RECIBO SRF DIRF

Rotina suspensa temporariamente

7.8. BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE MANUTENCAO

A rotina abaixo permite que a DICOP bloqueie e desbloqueie a manutencao da
DIRF, quando for necessario.

04/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD720-D720
10:52:21 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 sco1 >

BLOQUEIO / DESBLOQUEIO / DE MANUTENCAO - DIRF
ANO:

FONTE PAGADORA: _

DATAS:
ABERTURA DA MANUTENCAO: __ _
FECHAMENTO DA MANUTENCAO:
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PFO1-—PF03-—————————————— PFO4——————— PFO9—————mm
SATR VOLTAR LIMPAR ACESSAR
TELA TELA ROTINA

7.9. CONSULTA POR NUMERO DE LIQUIDACAO

A rotina abaixo permite que seja gerado um arquivo texto, onde constam todos
os credores que estao vinculados a uma mesma liquidacao. Sera de grande
utilidade para o usuario, quando o mesmo tiver realizado o desmembramento
de uma liquidacao, e desejar fazer uma conferéncia dos dados implementados.

03/09/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD750-D750
17:45:12 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

CONSULTA DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO : 2008

UNID. GESTORA : 3 . 80 . 200
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 821
N° SEQUENCIA : 1_

JOB SUBMETIDO SCO9IRRP - AGUARDE

PF01--PFO03 PF06 PF09
SAIR VOLTAR GERAR ACESSAR
TELA ARQ.TXT ROTINA

8. RETIRAR INFORME DE RENDIMENTOS E ARQUIVO TEXTO DIRF

8.1 Informe de Rendimentos SICOF:

Para acessar a rotina no SICOF devemos ir para o MENU PRINCIPAL, e usar
a opcao 8 - RELATORIOS, e na tela seguinte usar a opcdao 03 - OPERACIONAIS e
na tela abaixo usar a opcao 08. IMPOSTO DE RENDA - DIRF/COMPROVANTE
(IR). Esta opcao s6 € valida até o ano de 2010.

04/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSC8200
11:11:27 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP MPSC8200
GERAIS: DEMONSTRATIVOS:

01. ADIANTAMENTOS 11. BALANCETES

03. PLANO DE CONTAS 12. DIARIO

04. RESTOS A PAGAR 13. RAZAO

05. RECURSO/LANCAM. CTA. UNICA 14. BALANCETE SINTETICO

06. CREDITO ORCAMENTARIO

07. COMPROVANTE DE PAGAMENTO (INSS) EXECUCAO ORCAMENTARIA:

08. IMPOSTO DE RENDA - DIRF/COMPROVANTE (IR) 15. DESPESA

09. LRI EMITIDAS 16. CREDITOS ADICIONAIS

10. DECOMPOSICAO DE CONTAS 17. EMPENHOS

19. AN +---OPCAO DE RELATORIO DIRF:—-——-+ 18. DESTAQUES

20. CE | |

21. MR | COMPROVANTE RENDIMENTO ( _ ) | EXECUCAO FINANCEIRA:

|

22. EX | ARQUIVO TEXTO DIRF ( _ ) 24. REPASSES
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28. AG | | 25. PAGAMENTOS TRANSMITIDOS
29. RE #——m—m——m——m e + 26. PAGAMENTOS REALTIZADOS
OPCRO: 8_ 27. RETENCOES
PFO1==PF03=—mmm e m e e e e PFO9=mmmmmmm e
SATR VOLTAR ACESSAR
TELA ROTTINA

8.1.1 Opcao “COMPROVANTE RENDIMENTO”
Caso marque esta opcao aparecera a tela abaixo.

04/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD800-D810
11:23:07 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

COMPROVANTE DE RENDIMENTOS

ano dirf: 2008

FONTE PAG.: _ ___ -

CREDOR: -

IMPRESSORA:

GERA ARQUIVO? (S/N):

Fl sair -—- F3 volt.tela —-—— F5 confirma --- F9 acess.rotina

OBS: A fonte pagadora deve ser Secretaria ou Entidade que tiver CNPJ matriz
cadastrado no SICOF. Se implementado o cédigo da Unidade Gestora aparecera
uma mensagem informando que “NAO EXISTE COMPROVANTE CARREGADO PARA
ESTES DADOS ....”

EX: se o pagamento foi feito na 3.13.003, a fonte pagadora sera 3.13.000.
Caso o item “GERA ARQUIVO” for respondido “S”, o informe nao saira na
impressora, ira para o servidor da SEFAZ e sera preciso acessar-lo via FTP (Ver

item 7.1).

8.1.2 Opcao “ARQUIVO TEXTO DIRF”

Esta opcao produz o arquivo definitivo para geracdo da DIRF, que devera ser
encaminhado a SAEB, com a finalidade de ser anexado aos dados da folha de
pessoal. Caso seja usado este item aparecera a tela abaixo, onde vale a
observacao anterior com relacdao a fonte pagadora. O arquivo produzido sera
enviado para o servidor da SEFAZ que podera ser acessado via FTP (ver 7.1) e
sera necessario usuario e senha (fornecido pela DICOP). Vale ressaltar que este
arquivo sera direcionado para o mesmo local que sao enviados os relatérios do
SICOF, porém se “armazenara” na pasta denominada de DIRF.
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04/03/09 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD800-D820
11:30:38 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2009 SCNO >

GERACAO DE ARQUIVO TXT - DIRF

ANO DA DIRF: 2008

FONTE PAG.: _ _ -
Tipo DIRF: ( _ )-Original
( _ )-Retificadora
Fl sair ——— F3 volt.tela —-—— F5 confirma --- F9 acess.rotina

8.2 Informe de Rendimentos Modulo da Receita Federal:

Para efetuar a emissdo do comprovante, o médulo da DIRF, da Receita Federal, deverd estar
instalado na maquina do usudrio, e a importacao do arquivo gerado pelo SICOF ja deverd ter sido
feita.

de Fenda Retido na Fonte - D
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Clicar no icone da DIRF;
Clicar me Fechar Animacao;

Aparece a tela a seguir:
Dirf 2012 - Versdo 1.0

Declaracdo  Ferramentas  Consulkas na inkernet  Ajuda
k. 17 ke
Heem® &\ vEa A EF |5

Dirf 2012

" Ctiar urna nova declaragdo

.i&j © Importar dados

é’ & Abrir urna declaragdo ja existente]

CREICHP. Mometlome empresarial "Ano-c:alendério
00.401.376:0001-08 SECRETARIA DA CULTURA - SECULT 201 ﬂ
00,575 6070001-05  SUPERINTEMDEMCIA DE ESTUDOS ECONOM E SOCIAIS-SE 2011
03.057 966/0001-53  AGEMCIA EST DE DEFESA AGROPECUARIA DA BAHIA - AD, 2011
04.139.40310001 -77  PROCURADORIA GERAL DO ESTADD 2011
04.902.299/0001-20 FUNDACAD DE AMP & PESG DO ESTADD DA BAHIA 2011
05.576.734M0001-25 SECRETARIA DE DESENYOLYIMEMTO E INTEGR. REGIONAL 2011
13.323.274M0001-63 SECRETARIA DA ADMIMISTRACAD 2011

L 20r J[ X Camod |

Clicar na linha do seu 6rgdo e depois clicar no botio W Abre a tela a seguir:
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Dirf 2012 - 13.937.065/0001-00 - SECRETARIA DA EDUCACAD - SEC - Versao 1.0

Declaragdo  Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

D = [ @ |E5:l |§f @ |}2 | =] Ano-calendario: 2011

-- Declarante Decl te - Inf x
Iilezess eclarante - Informagoes
= Beneficiaria Informagies do declarante
Rendimentas tibutdveis CHP Hame empresarial

Rendimentos recebido_s acumuld 49 537 NRSMNNA-00
Comprovante de rendimentos

Matureza do declarante
Orgiios, autarquias e fundagbes da administragio piblica estadual, municipal ou do distrito federal

Efetuou pagamentos a plano privado de assisténcia 4 sadde - coletivo empresarial Hio
Efetuou pagamentos a residentes ou domiciliados no exterior Héo
Declaragdo de situagdo especial Hio

Responsavel perante o CHPJ Retificadora

CPF Mamero do recibo de entrega
099.276.031-34 " Sim O MEo
R avel pelo pr hi to da declaragio
CPF Mome DoD Telefane
251.272.415-87 ﬂ SUZAMNA GLORIA DE LIMA SANTOS ooy
Famal Fax Correin eletrénico

Agora vocé vai em Declarag¢do na barra superior e clica.

Escolha a op¢ao Imprimir / Comprovante de rendimento / Comprovante de um beneficidrio.

Dirf 2012 - 13.937.065/0001-00 - SECRETARIA DA EDUCACAD - SEC - Versdo 1.0

Declaracdo | Ferramentas  Consultas nainternek  Ajuda
B Merva, .. Ctrl+h | }f_ﬁ, | B Ano-calendario: 2011
[ abrir... Ctri+a =
hformagdes
D Fechar Ctrl+F
eclarante
G\)“_(j Excluir... Mome empresarial
a0
\_‘DJ—'_']j Importar dados, .. Chrl+D
_Jrante
Elmprimir ChitM b | Declaracto completa publica estadual, municipal ou do distrito federal
E§J Configurar impressora. .. Recibo de entrega a 4 saide - coletivo empresarial Hao
- | Comprovanke de rendimento » | Todos os comprovantes Hio
vetificar pendéncias. .. Ctrl+E - - =
Qf p Lista de beneficiarios Comprovante de um beneficiario Hio
Gravar declaragdo para entrega 4 RFE...  Chr4+G Tokais por cadigo L 1
@I Transmitir wia internet. .. Ctrl+T Restng da/dedlaraz 2
Gerencial Mimera do recibo de entrecs
L') Sair do programa —
Responsavel pelo pr hi to da declaragio
CPF Mome: {(n]n] Telefone
28127241587 g SUZAMA GLORLA DE LIMA SANTOS (a0
Ramal Faxx Correio eletrdnico
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Declaragdo  Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

5 = 0| &Y |EE] |Qf @l |ﬂ2‘l | = Ano-calendario: 2011
8- D:eclalanle

.. e Declarante - Informagdes
Beneficiario
- Rendimentos tribut&veis

. Rendimentos recebidos acumul,
] | p te de A I

Informagbes do declarante
CHPJ Mome empresarial
13.937.065/0001-00  SECRETARIA DA EDUCACAD - SEC
I\'Iatureza oo declarante
Orgios, autarquias e fundagies da administragéo piblica estadual, municipal ou do distrito federal

1 = Hio
L CPFACHP Mometlome empresarial (2D
1 = Hio
Completo ﬂ Igual a parte inicial do MomeMome empresarial ﬂ
Re

CPFICHP Mometome emmg:

Re

- DDD Telefone
A (00
| ngecutar | | XI:impar | |;_'r"_iEosicionar
| 3€ Cancelar [ Awangar |

Nesta tela vocé pode clicar diretamente no botao o Executar | o digitar um CPF/CNPJ e clicar

em J Executar

Se vocé clicar em executar sem preencher o CPF/CNPJ todos os beneficidrios aparecerdo na tabela.
Veja tela a seguir:

Declaragdo  Ferramentas  Consultas nainternet  Ajuda

3 = [ | =0 |E5] | v Gl |.»@ | B Ano-calendario: 2010

= Declarante

nformages

eneficiario

.. Rendimentos tbutéveis
pi de rendi

Declarante - Informagées

Informagbes do declarante

CHPJ Mome empresarial
40.556.276/0001-78  SUPERINTENDEMCIA DE DESEMY.IND.E COMERCIAL - SUDIC

Matureza do declarante

Orgios, autarquias e fund goes da inistragdo pibli tadual icipal ou do distrito federal
prESEaD Hiio
Defina os critérios de pesquisa. [0
CPFICHP MomeMome empresarial Hio
[ | [ |
Ry
Completo ﬂ Igual a parte inicial do Momeome empresarial ﬂ
m Momemome: & al |
=
40.5
191444222-23 MARIA DE FATIMA AMBROSINA o _
B 405
¥ LoD Telefane
4 0oy
J Executar #E Limpar If_’?z Posicionar
£ Cancelar <] [ Awangar A

Nesta tela vocé escolhe um beneficiario e clica duas vezes em cima dele.

Vai aparecer o comprovante do beneficidrio escolhido.
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L aVisializanmprecca)

s} =] H

COMPROVANTE DE RENDIMENTOS PAGOS EDE

Ministério da Fazenda )
RETENGAO DE INPOSTO DE RENDA NA FONTE

Secretaria da Receita Federal do Brasil I

1. FONTE PAGADORA PESSOA JURIDICA OU PESSOA FISICA

Mome empresarialfNome CNPNCPF

SUPERINTENDENCIADE DESENV.ND.E COMERCIAL - SUDIC 40.5566.276/0001-75

2. PESSOA FiSICA BENEFICIARIA DOS RENDIVIENTOS

Marre corrpleto
191444222-23
MARTA MK RATIMA AMRPRNQINA

Maturez a do rendirrenta
Rendimentos do trabalho sem vinculo empregaticio

3. RENDIMENTOS TRIBUTAVEIS, DEDUGOES E IMPOSTO RETIDO NA FONTE VALORES EM REAIS
01. Total dos rendimentos (inclusive férias) 7.000,00
02. Contribuicdo previdenciaria oficial 354,08

03. Contribuicdo & previdéncia privada e ac fundo de aposentadoria programada individual - Fapi

0,00

Agora € s6 clicar na impressorinha no topo da pagina para mandar imprimir.

9 USANDO O PROGRAMA DA RECEITA FEDERAL PARA IMPORTAR O
ARQUIVO DA DIRF GERADO NO SICOF, COM A FINALIDADE DE
CONFERENCIA DE INCONSISTENCIAS.

Para baixar o programa da DIRF devemos acessar o site www.receita.fazenda.gov.br,
ir em download => Programas => Programas pessoa juridica => DIRF =>
Programa Gerador da Declaracao Dirf - PGD.

Apos abrir o programa , clicar no icone marcado na tela abaixo com um circulo,
com o objetivo de importar o arquivo TXT gerado pelo SICOF. Depois clicar no
botao OK!
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Ditf 2009 - Versdo 1.4 e =10l =]

Declaracdo  Ferramentas Consukas naInternet  Ajueda

% " Abtiruma declaragdo ja existente

CRF/CHRI Mome/Mome Empresanial Ano

I3

H

W OK x Qancs[arl ?  Ajuda

Na tela a seguir, clicar em avancar

Assistente de analise/importacao de arguivos

0 programa permite a imporagdofanalise de declaragdo ou de urmn
arguivo texto conforme leiaute especificado pela RFB, e também a
impoﬂa;ﬁa do comprovante de rendimentos.

Para ver o leiaute va em Ajuda - Leiaute do Argquivo.
Cligue e Avangar para informar a localizagéo do arguivo.

x Qancelarl i Goncluir |

Clicar no quadrado da direita para localizar o arquivo com os dados da DIRF

Aszistente de andlise/importacio de arguivos

Indlgue o gue deseja importar:

+ Declaracdo
" Comprovante de Rendimentos

Selacione ou digite o caminho e nome do arquivo gue deseja impordar

x gancalarl {Eﬂﬂﬂr I ﬁvancarﬁ%‘ﬁ | (:_f) Cancluir I
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Escolha o arquivo TXT que foi gerado pelo SICOF e clique no botéao abrir

Desktop

4

ez
dacumentos

E xaminar: I =3 EMMIADOD

[Z]iCULTUR A-DIRF2008-2009:
[Z] CULTURA-DIRF2006-2009-1
[£] 5B GOV-DIRFZO08-2009
[£] PM-DIRF2Z008-2009

[£] SECTI-DIRF2008-2008

[£] SEDIR-DIRF2008-2009

[£] SEDUR-DIRFZ008-2009
[£] SEMARH-DIRF2008-200%
[£] SEPLAN-DIRF2008-2009
[£] SEPROMI-DIRF2008-200%
(] SERIN-DIRF2006-200%

|':J SETRAS-DIRFZ00E8-2009

Hame do anguio: I

Arquivos do po: I.&u'qlm texto [* i)

K
B

Ahirir

Cancelar

It

Para finalizar, clique no botao Concluir

Assistente de analise/importacao de arquivos

Indigque o que deseja importar;

i+ Declaragio

 Comprovante de Rendimentos

Selecione ou digite o0 caminho e nome do arguivo que deseja impotar

II:IDIRFIDIRFEDDB-EDDQIENVIAR SAEBEMWVIADOMSSP-DIRF2003-2009.td

=

X cancelar |

{ Yoltar |

\/ Concluir |

A tela abaixo contém as informacdes sobre o arquivo importado. Nas duas
ultimas linhas, tem a quantidade de registro rejeitado e de Avisos. Clicando no
botao Fechar, aparecera uma tela com a descricao dos avisos/erros. Ao clicar no
botao fechar, aparecera outra tela com os erros detalhados.

Assistente de andlise/importacao de arquivos

Foram encontradads) errols) canforme
resumao apresentado, verifigue o
relatdrio de errois) e faga as correpdes
necessarias,

v Mostrar relatario de erroisiiavisois)

Declaracao Importada contém:
Fundo(s) ou Clube{s):

Justica do TrabalhoFederal:
Beneficiario{s) Adicionadois):
Beneficiariols) Substituido(s):
Beneficiario{s) Consolidado(s):
Beneficiario{s) Rejeitadois):
Registrofs) Rejeitado(s):
fvisofs):

| O e e s Y Y o o |

3@ Cancelar |

c%EE::nltar | ﬁvangar% |

bechar
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Wisualizar Impressdo - i [=] S
BEB |« n |3 53 A
()
Relatdrio de Erros/Avisos de Importagao - Dirf 2009
Arguive: CIVARQUROS DE PROGRAMASPROGRAMAS RFEDIRF2009'DADOSERROIMP 3037 140.THT
Deszcricio do errofawize; Linha 1- AVISO: Registro tipo 1, posigdo 42, indicador de Sdcio Ostensivo invalido,
Registro r®. [somente ndmeros): 0000000t
Tipo do Registre (1,2, 4,5, 7 ou 8): 1
Declarante (CPF ou CHPJ): 13937 149000143
Morme do Declarante: SECRETARLA DE SEGURANCA PUELICA. - S5P
Kl : -
Pagina 12 I 4

Este relatorio € importante, pois informa se algum dado nao foi aceito pela DIRF.
Deverao ser analisadas estas informacoes para proceder aos ajustes no SICOF e
gerar novo arquivo DIRF e reiniciar os passos de importacdo novamente. E
aconselhavel excluir a DIRF com “ERROS” antes da nova importacao (veja
segunda tela que viabiliza a exclusao do arquivo TXT do programa da DIRF, da
Receita Federal do Brasil).

Dirf 2009 - Yersdo 1.4 -10] x|
Declaracdo i Ferramentas Consulbas na Internet  Ajuda

1 mMova... kM | \%ﬁ.“ | 7
= Abrir... ChrlHa

i Fechar Chrl+F

ﬂEchuir

Importar Dados. .. Chrl+1

&5 Imprimie Crl-M e

@ Configurar Impressara ...

+ Werificar Pendéncias ... Chrl+E

@ aravar Declaragdo para Entrega aRFE...  Chrl+G

QITransmitir via Internet ... CErHT

ﬂ( Sair do Programa

OBS 1: A mensagem referente a socio Ostensivo invalido, € devido a falta de
preenchimento dos campos de Responsavel pelo CNPJ junto a Receita Federal e
do campo do responsavel pelos dados da DIRF (Veja terceira tela abaixo). Estes
dados podem ser preenchidos no SICOF no cadastramento da unidade ou
diretamente na DIRF.
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Dirf 2009 - SECRETARIA DA CULTURA - SECULT - ¥ersao 1.4 = |E||£|

Declaracdo  Ferramentas  Consulbas na Internet  Ajuda

0 & of @& | = | v %] Q. | , %%‘“ | 7 Ane-Calendario: 2008

I Infarmacties ﬂ Eeneficiériusl @ Eesumul LComprovante de Flendimentu:usl

—Identificagdo do Declarante

CHPJ Mome Empresarial
I 00.401.376/0001-08 SECRETARIA DA CLULTURA - SECLIL

Matureza do Declarante
|érg§n, autarguia ou fundagdo da administragdo pdhlica estadual ou municipal j

0 declarante & administrador ou intermediador de Fundo ou Clube de Investimentos? & =i & [éo

0 declarante & instituigdo financeira que na condigdo de depositaria de crédito efetuou

) . ) = I ]
pagamentos de rendimentos decorrentes de decisao da Justica do Trabalho/Federal #
nte o CHP.J sta declaragdo é retificadora ? sta declaragdo & de extingdo ?
Diata do Evento
| Sim (& NEo € sim & NEo | |
MEMD da Declaragio
& Mome Do Telefane

Carrein Eletrinico

OBS 2: Vale ressaltar mais uma vez, que na maioria dos casos, o arquivo TXT
gerado devera ser encaminhado a SAEB, para que a mesma consolide os dados
do SICOF com os da folha de pessoal. Nestas situacoes, quem enviara a DIRF
para a Receita Federal do Brasil sera a SAEB.

10 SENHAS DE ACESSO

O acesso as rotinas especificas da DIRF no SICOF sera concedido de acordo com
Instrucao Normativa da DICOP n.° 003, de 03 de agosto de 2004, que estabelece
sobre o credenciamento de usuario. Vale ressaltar que para a validacao devera
ser solicitada uma especifica, que ndao € a mesma que autoriza o usuario as
consultas e manutencao da funcionalidade da DIRF.

11 PENALIDADES AOS INFRATORES

A Lei N° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, que dispde sobre os crimes contra a
ordem Tributaria, estabelece penalidades para as condutas de omitir informacao
ou prestar declaracao falsa as autoridades fazendarias com intuito de suprimir
ou reduzir tributo ou contribuicao social e qualquer acessoério, assim como o
artigo 313-A do Codigo Penal estabelece que a insercao de dados falsos, alterando
ou excluindo indevidamente dados incorretos nos sistemas informatizados ou
bancos de dados da Administracao Publica com o fim de obter vantagem indevida
para si ou para outrem ou para causar dano resulta em penalidades especificas
ao servidor publico.
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12 LISTA DE SUBELEMENTOS

Os seguintes sub-elementos constam da DIRF:

SUB-ELE PJ PF
16.06-3 0588 JETONS
17.07-8 0588 JETONS
18.03-1 0588 MEDICO RESIDENTE

31.01-1 0916 0916 PREMIOS EM PECUNIA
34.04-5 1708 0588 SEGURANCA
34.05-3 1708 0588 COOPERATIVAS MEDICAS

35.01-7 0588 CONTRATO DE CONSULT TECNICA - P FISICA
35.02-5 0588 AUDITORIAS CONTABIL,FINANC OU JURID-PE
35.03-3 1708 CONTRATO DE CONSULT TECNICA - P JURIDI
35.04-1 1708 AUDITORIAS CONTABIL-FINAN OU JURID-PES
35.05-0 0588 AUDITORIA MEDICA - PESSOA FISICA

35.06-8 1708 AUDITORIA MEDICA - PESSOA JURIDICA
35.07-6 1708 0588 PROGRAMA CAPACITACAO DA AREA FINANCEIR
36.01-3 0588 REMUNERACAO SERV.PESSOAIS

36.02-1 3208 LOCACAO DE BENS MOVEIS

36.03-0 3208 LOCACAO DE BENS IMOVEIS

36.05-6 0588 MONITORES

36.08-0 0588 SELECAO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL
36.17-0 0588 JETONS

36.20-0 0588 ESTAGIARIOS REGENTES

36.21-8 0588 SERVICOS MEDICOS,ODONT, HOSPIT.E FARMAC
36.22-6 0588 SERVICOS DE MANUT.DE EQUIPAMENTOS E IN
36.25-0 0588 SERV. PROF. TECNICOS: PAISAG/ ARQ/ENG/DIR/
36.28-5 0588 DIREITOS AUTORAIS

36.29-3 0588 PROGRAMA CAPACITACAO DA AREA FINANCEIR

37.01-0 1708 0588 LIMPEZA E CONSERVACAO

37.02-8 1708 0588 SEGURANCA E VIGILANCIA

37.04-4 1708 0588 TERCEIRIZACAO DE MAO-DE-OBRA

37.05-2 1708 0588 SERV DE INFORMATICA NAO CARACT COMO TE

39.66-7 1708 PROVEDOR DE INTERNET

39.97-7 1708 PROGRAMA CAPACIATACAO DA AREA FINANCEI
92.83-5 0561 DIFERENCA PROVENTOS INATIVOS-P. CIVIL
92.84-3 0561 DIFERENCA PROVENTOS INATIVOS-P.MILITAR
92.85-1 0561 RESTITUICAO FUNPREV - PESSOAL CIVIL
92.86-0 0561 RESTITUICAO FUNPREV - PESSOAL MILITAR
92.87-8 0561 DIFERENCAS DE PENSOES - PESSOAL CIVIL
92.89-4 0561 DIFERENCAS DE PENSOES - PESSOAL MILITA

13 PENDENCIAS COM A RECEITA FEDERAL - PASSO A PASSO

Para fins de verificacao das pendéncias com o envio da DIRF, as Unidades
deverao efetuar os seguintes procedimentos abaixo descritos:
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Entrar no site da Receita Federal (www.receita.fazenda.gov.br), como mostra a figura

abaixo:

Receita Federal do Brasil - Windows Internet Explorer

G@ L 4 hiktp: ffuan receita. Fazenda.gow br) Vl |g‘ ‘El |E| |}3 Ask Search
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
x c\wnugb| v| Search H» |PDFCrestor ¥ eBay @ Amazon 5 Options =

<l Favoritos ‘ 5% @] http—br Formulal esportes.... & | WebSupportCenter.com Onl..

| 1 f - B = ® - Pagna- S

ADUANA E éo'éncm TeRIGR

[ Receits Federal do Brasil

sbre imporfacas,
ao exterior

IRPF EREE] - Onde Encontro i Servigos mais Procurados
Programa do IR j4 estd disponivel para download Restituicdo RPF
cPF
Portal e-CAC facilta a vida do cidaddo
Certides

Unificada para sacoleiros esta
Pagamentos

Agenda Tributaria

> Viajantes & Exterior

Consulte sua Caixa Postal Eletronica no Portal e-CAC e opte pelo ‘9
Fevereiro 2012 Domicilio Tributario Eletrénico
D S T Qs s X o : X Extrato da DIRPF
01 02 02 04 0 senvigo da Caixa Postal esta disponivel a todos os contribuintes e,
05 06 07 08 0% 10 11 7- cac através ge\e‘ a RFB podera e!'wiar mensagens informativas sobre
12 13 (14 15 16 17 18 restituicio/ressarcimento, além de avisos de cobranga mensais para
5&2?.&:!;% contribuintes obrigados 3 entrega da DCTF. Conheca também as Q
19 20 21 22 23 24 25
k vantagens de aderir ao Domicilio Tributario Eletrénico (DTE).

Pesquisa de Stuagio
Fiscal

26 27 2829

Clicar na op¢do Pesquisa de Situacao Fiscal, sinalizada na tela anterior com uma seta ‘

Para acessar as pendéncias da DIRF o usudrio devera possuir Certificado Digital.

Verificar tela a seguir:

F‘esquisa de Situacdo Fiscal | |

@aemna&mral
CIDADAO =

Servigos e informagdes pora Pessoa Fisica

e it ormastas para Pasioa Jurldu:-:

Pesquisa de Situacgéo Fiscal

A pesquisa de situacdo fiscal informa eventuais pendéncias do contribuinte e ajuda a regularizi-las. E possivel, por exemplo:

Gerar relatdrio com informacdes cadastrais e pendéncia

Ter acesso a paginas para download de programas e inswrucoes para regularizar sua situacio;
Visualizar débitos e pendéncias com Receita Federal e Procuradoria-Geral da Fazenda Macional;
Obter informactes sobre processos administrativos, inclusive parcelamentos;

Emitir Darf para débitos em situacdo de cobranca.

Fara realizar a pesquisa (exceto de contribuicies previdenciarias), € necessdria a utilizacio de cddigo de acesso ou certificado digital.

1 Gerar cddigo de acessa
L Realizar Pesquisa de Situacio Fiscal
Faraverificar a regularidade das contribuic@es previdencidrias, € preciso cadastrar uma senha especifica:

Cadastrar senha para verificacio de regularidade das contribuicBies previdencidrias
Observacdo: Em alguns casos, a senha s pode ser obtida em uma Unidade de Atendimento da Receita Federal do Brasil.
Werificar regularidade das contribuictes previdencidrias (Consulta Fendéncias)
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Clicar na op¢do Realizar Pesquisa de Situacao Fiscal, aparecerd a tela a seguir:

Fazenda
#inistério da Fazend

Opgbes de Acesso

Este portal deve =er utilizado apenas pelo proprio contribuinte, por seus procuradores ou por pessoas devidamente autorizadas.

Para cadastrar um procurador, o contribuinte pode utilizar:

# a3 opcao de atendimento 'Procuragdo Eletrdnica’ (o contribuinte e o procurador devemn possuir certificado digital);
# a3 Solicitagdo de Procuragdo para a Receita Federal do Brasil (apenas o procurador precisa ter certificado digital).

Atencdo: Az informagdes contidas nos sistemas informatizados da Administragdo Piblica estdo protegidas por =igilo. Todo acesso € monitorado e
controlado. Ao dar continuidade & navegagdo neste servigo o usudrio declara-se ciente das responsabilidades penais, civis e administrativas
descritas na Politica de Privacidade e uso.

Acesso via Codigo de Acesso Acesso via Certificacdo Digital
CPF/CNPI: || ]
Cédigo de acesso: | | Se vocé ja possui Certificado Digital, clique

Senha: | | [Avancar | e mage abaixo.

“;:“- Certificado
oS

e . Cars see = --Digital

* Se vocé ndo possui ou esqueceu o codigo de acesso = g

ou a =enha, utilize uma das opgies abaixo:

Gerar Cadige de Acesso para Pessoa Fisica

Gerar Cadige de Acesso para Pessoa Juridica Saiba como obter um certificado digital

R
2l

GT\.:; L I& hktps: [fcav receita Fazenda.gov.br)

Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

5.7 Favaritas ‘ 95 € Sites Sugeridos ~

@ Serretaria da Receita Federal do Brasil

“ Fazenda
#hinistério da Faze

Titular do Certificade: 13.937.073/0001-56 - BAHIA SECRETARIA DA FAZENDA
Responsivel Legal:098.225.425-34 - CARLOS MARTINS MARQUES DE SANTANA

Centro Virtual
de Atendimento >Pagina Inicial

>Alterar Perfil de Acesso

>Servigos Disponiveis

|»

[ Seus Dados:

Vocé tem 10 nova(s) mensagens em
sua Caixa Postal.
Wer Detalhes.

Ao entrar no Portal eCAC com Acesso via Certificado Digital, as informacdes apresentadas inicialmente sdo
relativas ao certificada digital.

Para utilizar os servicos disponibilizados como procurador, responsével legal, empresa filial ou empresa sucedids,
antes de entrar na aplicagdo desejada, & necessdrio selecionar a opcde "Alterar Perfil de Acesso™.

Ao entrar no Portal @CAC com Acesso via Cédiga de Acesso, as informacdes apresentadas s3o sempre relativas ao
prépric contribuints.

Ultimo acesso:

Conheca os servicos do Centro Virtual de Atendimento €-CAC 16/03/2011 15:29

Agend o de Atendi Opgio SIIUT

Cadastro CNPJ Opcdes da Lei n® 11941/ 2009 ﬁ 0 que ha de Novo:
Cépia de Declaracio 5 A e

Caixa Postal Pagamentos Acesso via Certificado Digital:
Possibilita ao contribuinte Matricula CEI
certificado recuperar cépia do .

Contribuinte Diferenciado arquivo de declaracdo transmitida Parcelamento de Débitos

& RFB, via Receitanet, dos dltimos

S Ciopande Declwms s anos dos impostos IRPF, IRRF, PER/DCOMP Acesso via Cidigo de Acesso:
ITR e IRP] e da DCTF. Comprovante de Inscrigdo

Declaracies Procuracio Eletrénica =
Divida Ativa da Unido (PGFN) Recob
Empresa Cidads - Adesio REFRI
Fontes Pagadoras sief Cobranca -

-

=l
A Rereita Federal dn Rrasil aoradere sna visita. Para mais infarmariies snhre nolitira de nrivaridade & usn. clinne an

|httus:p’,l’cav.rEcEita.Fazenda‘guv‘briServi:osiATSDRjDECWEBfmenu.asp ’7 ’7’7 ’7’7 Fr Inkernet fg - ‘ 00 v 4

i/ Iniciar| O] @& (Z O nbox - Micrasoft Outlaok | 8] pacumental - Micrasoft ... ” & Secretaria da Receita... @3 [« B 1529

Clicar em Coépia de Declaracao. Na tela a seguir, escolher a op¢ao desejada.
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a Federal do Bras windows Internet Ex|

g@: - |g, https:ffcav receita, Fazenda, gov.br)

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

: 1£_|| =] Eing

<7 Favaritos | 5.3 | sites Sugeridos ~
»

gSecretaria da Receita Federal do Brasil | & = T @ -~ P4agina - Seguranca ~  Ferramentas - @v

e";Fa_z enda :
Ministério da Fazenda

- Titular do Certificado: 12.937.073/0001-56 - BAHIA SECRETARIA DA FAZENDA
@— A Responsivel Legal: 098.225.425-34 - CARLOS MARTINS MARQUES DE SANTANA

Receita Federal
Centro Virtual
de Atendimento >Pagina Inicial >Servicos Disponiveis

>Alterar Perfil de Acesso

Copia de Declaragao

® PJ Simplificada - Declaragdo Simplificada da Pessoa Juridica

% DIPJ - Declaracdo de Informacdes Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica (inclusive Imunes e Isentas)
% DCTF - Declaracdo de Débitos e Créditos Tributdrios Federais

® DIRF - Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte

% DITR - Declaracdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural

=l
4

A Rerceita Federal dn Rrasil anradece sna wisita. Bara mais infarmacies sahre nalitica de nrivacidade = nsa_clinue anni

javascripk: validaParametrof DCTF); l_ l_ ’_ l_ l_ l_ ﬁ Internet "KSI -
dylni(iarl |©] @ [E > | O] inbox - Microsoft Outlook | 1] Documentol - Micrasoft ... ” & Secretaria da Receita... ) | T [« W@ 15:30

w100% v

Clicar em DIRF.

Federal do Bra Windows Internet Explorer = ﬂlﬂ
m}.‘ - |g https//cav receita Fazenda.gov.br/ j&“?@J |4__1»Hg| I > Eing ‘EF_'

Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

5.7 Favaritas ‘ 95 € Sites Sugeridos ~

i -

@ Serretaria da Receita Federal do Brasil

@5 Fazenda

P Minisério da Fazenda

Titular do Certificade: 13.937.073/0001-56 - BAHIA SECRETARIA DA FAZENDA
Responsivel Legal:098.225.425-34 - CARLOS MARTINS MARQUES DE SANTANA

Receita Federal

Centro Virtual
de Atendimento >Paigina Inicial >Servigos Disponiveis

>Alterar Perfil de Acesso

DCTF

DIPI/P]

DIRF

DMED

DSP] Inativas
DSP1] Inativas 2008
DSP1 Inativas 2000
DSP] Inativas 2010
DSP1 Inativas 2011

=

0% v g

2 e« n® 1532

A Rereita Federal dn Rrasil anradere sus visita. Para mais infarmarciies snhre nnlitica de arivaridade & nsn. clinne anui.

|canchida [T [ T [ [&ntemnet o
&/ Iniciar @ a @ » | (O] Inbos - Microsoft Outlook | 8] pacumental - Micrasoft ... ” (& Secretaria da Receita... @

Clicar novamente em DIRF.
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Entrar no site www.receita.fazenda.gov.br . Clicar em EMPRESA e depois em

SEM CERTIFICACAO DIGITAL

Processamento declaracoes

Extratos - Processamento Declaragdes | |

Extratos - Processamento Declaragdes

Na tela

Servicos @ informagdes para Pessoa Fisico

Servicos e informagées para Pessoa Fisica Servigos e infoermagdes para Pessoa Juridica

Cadastro - CNPJ

Processamento Declaracies

Simples Macional

FJ Simplificadas
DIFJ - Declaracdo de Informacfies Econdmico-fiscais da Pessoa Juridica
Dirf- Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte Pesquisa de Situacéo Fiscal
DITR - Declaracdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
Dmed - Declaracio de Senicos Médicos e de Salde

PER/DCOMP - Pedido Eletronico de Restituic3o ou Ressarcimento e da Decla Parcelamentos de Débitos

Pagamentos

Todos os Servicos

abaixo clicar em DIRF

Pagina Inicial | Porial e-CAC | Unidades de Afendimento | Fale Conosco |

IRPF|

Extratos - Processamento Declaractes

PJ Simplificadas
DIP.) - Declaracdg de Informacies Econdmicg-fiscais da Passga Jundica

Dirf - Declaracio do Imposts de Renda Retido na Fonte

DITR - Declaracao do Impasto sobre a Propriedade Tarritorial Rural
Dmed - Declaragdo de Senicos Llédicos e de Salde

PER/DCOMP - Padido Eletrdnico de Restituic3o ou Ressarcimento & da Declaracdo de Compensacio

B4 EE e

Sarvicos o informacéaes para Pessoa Juridica

Preencher os campos abaixo e clicar no botdo continuar
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Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte - Dirf
| Consulta Dirf

CNP1/CPF a ser consultade

CNRY/CPF: |13937073000156
Repits os caracteras 3o lado (SR4Z | |

s
o
e

estiverem ilegivais,
~ —— ~ =R = — & - - o S —. x -
Chservacao: Poera gue a consults funcione cometaments, € necessaric que
o 32U nevegador 222 hapilitzdo pars gravacio de “cockiss

Ests informscdo sjuds = Reoeits Federsl do Brasil 5 evitar a consults por programas
sutomaticos, gue dificulism = utilizacdo deste aplicative pelos demais contribuintss.

| Continuar Limpar | | Fetornar

Clicar nos anos que aparecem no retangulo abaixo indicado com uma seta

W .
@R&m‘ta Federal :
+ Opgles de Busca Avangs

" cibAbAG = /M*

Servicos e informagées sobre importagao,

Servigos e informagdes para Pessoa Fisica

Servigos e informagdes para Pessoa Juridica

exportagdo, viogens ac exterior
IRPF| - Onde Encontro i |A

Declaracdao do Imposto de Renda Retido na Fonte - Dirf

CNPJ: 13.937.073/0001-56 % | b Programa DIRPF x Dirf Exercicio : 2011 2012
BAHIA SECRETARIA DA FAZENDA

Ano- Entrega Tipo de Situacdo da
Calendario ¥ Data e Hora Declara¢do Declaragdo
b 2010 30/03/2011 16:05h Retificadora Em Processamento Opgies |w
b 2009 10/02/2011 17-45h Retificadora Aceita Opcles LI
P 2008 21/12/2010 16:14h Retificadora Aceita Opciez x|
b 2007 10/02/2011 18:28h Retificadora Aceita Opciez x|
P 2006 14/07/2010 15:59h Retificadora Aceita Opciez x|
P 2005 14/07/2010 16:04h Retificadora Aceita Opciez x|

[T Exibe anos de 1999 a 2004

Colocar o numero do recibo da ultima DIRF transmitida e clicar em Consultar
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2012

Decdlaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte - Dirf

PROGR IRPF x Dirf; 2012
CHPJ:A3.937.073/0001-56 OGRAMA DIRPF x Di

BAHIA SECRETARIA DA FAZENDA

Ang-Calendario: 2009

Tipo: Retificadora

Situacdo da Declaracdo Aceita

Data Entrega: 10/02/2011 17:45:31h
Data do Processamento: 11/02/2011

IMFORME O N® DO RECIBO |
constanbe no recibo de entréga)

Consultar | Voltar

Verificar e sanar as pendéncias que aparecem antes que venha uma intimacao da
Receita federal.

Ver tela abaixo. Ir até o final da pagina pois tem mais informagdes a serem analisadas.

/!I !‘s!a‘i! ,:i;'; ﬂ

Servigos = informacoes para Pessoa Fizica Servicos e informacoss para Pessoa Juridica

I1RPF EEEEL - Onde Encontro -

Declaracao do Imposto de Renda Retido na Fonte — Dirf

PROGRAMA DIRPF x Dirf 2010

CHP.J:13.937.073/0001-56
BAHIA SECRETARIA DA FAZENDA

Beneficidrios com Walores de IRRF Divergentes entre o informado na Dirf e o Declarado na DIRPF

Em suas declaragdes de rendimentos. as pessoas fisicas abaixo informaram terem percebido rendimentos pagos por V. Sa . no ano-calendario de

Renda na Fonte:-

Confrontando essas informagées com sua Declaragéo do Imposto de Renda Retido na Fonte - Dirf, entregue em 10/02/2011 relativa ao ano-calendério
2009 constataram-se as sequintes divergéncias

Relacido de Pessoas Fisicas Ausentes da Dirf

Confirma Confirma

Aus&ncia em Dirf  AcSo Judicial  ©FT MOME

0/0|3|12\0|0ja|0\0j3\a(ai0|3,a|0|0
0|0|3|130|0|0|3\3)3\a(00|3,a|0|0
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