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1. O QUE E DIRF

As pessoas juridicas que efetuarem a retencdo do Imposto de Renda na fonte deverdo
fornecer comprovante anual de retencdo a pessoa juridica beneficiaria do pagamento até
o Ultimo dia de fevereiro do ano subseqiente, por meio da apresentacdo da
DECLARACAO DE IMPOSTO SOBRE A RENDA RETIDO NA FONTE - DIRF, conforme
modelo aprovado pela Receita Federal do Brasil - RFB.

A DIRF é a declaragéo feita pela FONTE PAGADORA, com o objetivo de informar a

Secretaria da Receita Federal:

e O valor do imposto de renda e/ou contribuicdes retidos na fonte, dos rendimentos
pagos ou creditados para seus beneficiarios;

e O pagamento, crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou domiciliados
no exterior, ainda que nao tenha havido a retencdo do imposto, inclusive nos casos
de isen¢do ou aliquota zero;

e Os rendimentos isentos e nao-tributaveis de beneficiarios, pessoas fisicas e
juridicas domiciliadas no Pais;

e Os pagamentos a plano de assisténcia a saude — coletivo empresarial.

2. OBRIGATORIEDADE DE EMISSAO DA DIRF

E obrigatéria a apresentacédo da DIRF pelas pessoas juridicas de direito publico, incluindo
os fundos publicos, de acordo com o disposto na alinea “b” do inciso | do artigo 2° da
Instrucdo Normativa RBF n® 1.671, de 22 de novembro de 2016:

Art. 2° Estardo obrigadas a apresentar a Dirf 2017, as seguintes pessoas juridicas e

fisicas:

| - que pagaram ou creditaram rendimentos sobre os quais tenha incidido retengéo do
Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF), ainda que em um unico més do ano-

calendario, por si ou como representantes de terceiros:
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b) pessoas juridicas de direito publico, inclusive os fundos publicos de que trata o art. 71
da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Deverdo ser observados também os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa RBF
1.671/16:

Art. 4° Sem prejuizo do disposto na alinea “b” do inciso Il do caput do art. 2°, deverao ser
prestadas informacgdes relativas a retencédo do IRRF e das contribui¢cbes incidentes sobre
0s pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacéo de
servicos, nos termos do art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, nas Dirf

2017 apresentadas por:

| - érgdos publicos;

Il - autarquias e fundac6es da administracédo publica federal;
Il - empresas publicas;

IV - sociedades de economia mista; e

V - demais entidades de cujo capital social sujeito a voto, a Uni&o, direta ou indiretamente,
detenha a maioria, e que recebam recursos do Tesouro Nacional e estejam obrigadas a
registrar a sua execucdo orcamentaria e financeira no Sistema Integrado de

Administracéo Financeira do Governo Federal (Siafi).

Art. 9° A Dirf 2017, relativa ao ano-calendario de 2016, devera ser apresentada até as
23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove
segundos), horario de Brasilia, de 27 de fevereiro de 2017. (redacdo alterada pela IN
RFB 1.686/2017)

8 1° No caso de extincdo decorrente de liquidagao, incorporacéo, fusédo ou cisdo total
ocorrida no ano-calendario de 2016, a pessoa juridica extinta devera apresentar a Dirf
2017 relativa ao ano-calendéario de 2016 até o ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia do evento, exceto se 0 evento ocorrer no més de janeiro de 2017, caso em que

a Dirf 2017 podera ser apresentada até o ultimo dia util do més de marco de 2017.


http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Leis/Ant2001/lei943096.htm
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3. QUAIS INFORMACOES DEVEM CONSTARNA DIRF

De acordo com a Instrucdo Normativa RBF n° 1.671/16, para as informacfes constantes

na Dirf 2017 devem ser observados os critérios definidos nos artigos 11, 12 e 13:

Art. 11. O declarante devera informar na Dirf 2017 os rendimentos tributaveis ou isentos
de declaracédo obrigatoéria, pagos ou creditados no Pais, bem como os rendimentos pagos,
creditados, entregues, empregados ou remetidos a residentes ou domiciliados no exterior,
em seu proprio nome ou na qualidade de representante de terceiros, especificados nas
tabelas de codigos de receitas constantes do Anexo | desta Instru¢do Normativa, inclusive
nos casos de isencdo e de aliquota zero, com o respectivo imposto sobre a renda ou

contribuicdes retidos na fonte.

Art. 12. As pessoas obrigadas a apresentar a Dirf 2017, conforme o disposto nos arts. 2°

a 4°, deverao informar todos os beneficiarios de rendimentos:

| - que tenham sofrido retencéo do imposto sobre a renda ou contribuigdes, ainda que em

um unico més do ano-calendario;

Il - do trabalho assalariado, quando o valor pago durante o ano-calendério for igual ou
superior a R$ 28.559,70 (vinte e oito mil, quinhentos e cinquenta e nove reais e setenta

centavos);

Il - do trabalho sem vinculo empregaticio, de aluguéis e de royalties, acima de R$
6.000,00 (seis mil reais), pagos durante o ano calendario, ainda que nao tenham sofrido

retencdo do imposto sobre a renda;

IV - de previdéncia privada e de planos de seguros de vida com clausula de cobertura por
sobrevivéncia, Vida Gerador de Beneficio Livre (VGBL), pagos durante o ano-calendario,

ainda que nédo tenham sofrido retencé&o do imposto sobre a renda;

V - auferidos por residentes ou domiciliados no exterior, inclusive nos casos de isengao e

de aliquota zero, observado o disposto nos 88 6° e 7;


http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2013/in14062013.htm#Anexos#Anexos
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VI - de penséo, pagos com isenc¢éo do IRRF, quando o beneficiario for portador de fibrose
cistica (mucoviscidose), tuberculose ativa, alienacdo mental, esclerose multipla, neoplasia
maligna, cegueira, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave,
doenca de Parkinson, espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave,
estados avancados da doenca de Paget (osteite deformante), contaminacao por radiacao
ou sindrome da imunodeficiéncia adquirida, exceto a decorrente de moléstia profissional,
regularmente comprovada por laudo pericial emitido por servico médico oficial da Uniéo,

dos estados, do Distrito Federal ou dos municipios;

VIl - de aposentadoria ou reforma, pagos com isencdo do IRRF, desde que motivada por
acidente em servico, ou quando o beneficiario for portador de doenca relacionada no
inciso VI, regularmente comprovada por laudo pericial emitido por servico médico oficial

da Unido, dos estados, do Distrito Federal ou dos municipios;

VIII - de dividendos e lucros, pagos a partir de 1996, e de valores pagos a titular ou socio
de microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto pro-labore e aluguéis, quando o
valor total anual pago for igual ou superior a R$ 28.559,70 (vinte e oito mil, quinhentos e

cinquenta e nove reais e setenta centavos);

IX - de dividendos e lucros pagos ao sécio, ostensivo ou participante, pessoa fisica ou

juridica, de Sociedade em Conta de Participacao;

X - remetidos por pessoas fisicas e juridicas domiciliadas no Pais para cobertura de
gastos pessoais, no exterior, de pessoas fisicas residentes no Pais, em viagens de
turismo, negdcios, servico, treinamento ou missdes oficiais, observado o disposto nos 88§
6°e 79

XI - isentos referidos no caput e no § 3° do art. 11 da Lei n°® 12.780, de 2013, pagos,
creditados, entregues, empregados ou remetidos pelo CIO, por empresas vinculadas ao
CIlO, pelos Comités Olimpicos Nacionais, pelas federacdes desportivas internacionais,
pela WADA, pelo CAS, por empresas de midia, transmissores credenciados e pelo RIO

2016, observado o disposto no § 7°; e

XIl - pagos em cumprimento de decisdo da Justica Federal, ainda que dispensada a

retencdo do imposto quando o beneficiario declarar a instituicdo financeira responsavel
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pelo pagamento que os rendimentos recebidos sédo isentos ou néo tributaveis, ou que, em
se tratando de pessoa juridica, optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao
de Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, observado o disposto na Instru¢cdo Normativa SRF n° 491, de 12 de
janeiro de 2005.

Art. 13. Deverao ser informados na Dirf 2017 os rendimentos tributaveis em relacdo aos
guais tenha havido depadsito judicial do imposto sobre a renda ou de contribuicdes ou que,
mediante concessdo de medida liminar ou de tutela antecipada, nos termos do art. 151 da
Lei n®5.172, de 25 de outubro de 1966 - Cdodigo Tributario Nacional (CTN), ndo tenha
havido retencdo na fonte dos referidos tributos.

Paragrafo Unico. Os rendimentos sujeitos a ajuste na declaracéo de ajuste anual, pagos a

beneficiario pessoa fisica, deverado ser informados discriminadamente.

4. CRITERIOS UTILIZADOS PARA CAPTURA DOS DADOS NO SICOF

Os dados da DIRF 2017 estado na base de dados do Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas — FIPLAN.

Por meio da integracdo entre FIPLAN e SICOF os dados serdo migrados e a emisséo da

DIRF sera realizada através do SICOF.

5. RESPONSABILIDADE PELOS DADOS

Os dados da DIRF extraidos do SICOF serdo agregados aos dados da folha de
pagamento do Governo do Estado da Bahia, fornecido pela SAEB. Estes dados devem
ser enviados para a Secretaria da Receita Federal do Brasil. No Estado da Bahia, a
Secretaria da Administracdo € a responsavel pela transmissdo das DIRF do Poder
Executivo Estadual. Os dados da DIRF extraidos do SICOF devem ser enviados para a

DRH/SAEB para consolidagao.
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Em situacdes excepcionais a transmissdo da DIRF para a Receita Federal do Brasil ficara
a cargo dos oOrgdos ou entidades, a exemplo do FUNPREV, BAPREV, FERFA,
PLANSERV.

Sera de responsabilidade da Diretoria de Financas ou unidade equivalente na
Administracdo Indireta, com base em consultas disponiveis no SICOF, avaliar os dados
constantes da DIRF e adequa-los conforme legislacdo vigente da Secretaria da Receita

Federal do Brasil.

IMPORTANTE:

A rotina de manutencdo de dados da DIRF ndo altera os dados de execucdo. As
alteracdes de dados realizadas por meio da rotina de manutencdo no SICOF devem

espelhar as mesmas informacfes constantes no sistema Fiplan.

e As alteracOes de dados somente terdo validade apés a confirmacdo dos mesmos pela

Diretoria de Financas.

e Caso o credor nao exista no Cadastro de Contribuintes da SEFAZ, devera ser
realizado o cadastramento na funcionalidade especifica. = a rotina de manutencéo
emitirdA mensagem solicitando a entrada dos dados do Credor (Tipo-PJ/PF e

Nome/Raz&o) no préprio pagamento.

e Para codificacdo das unidades devem ser utilizados os cédigos utilizados no SICOF.

ATENCAO:

e O programa da DIRF disponibilizado pela Receita Federal do Brasil verifica durante a
transmissdo se o CPF/Nome do responsavel pelo CNPJ € 0 mesmo que esta
cadastrado na Receita Federal. Caso ocorra divergéncia, a transmissdo nao é
efetuada. Por isso é importante que se informe tanto a DRH/SAEB quanto a

GERAC/SICOF quando houver alteragdo dos dados do responsavel pelo CNPJ.
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e Todas as alteracdes serao identificadas no SICOF, com o registro de quem alterou e 0

gue foi alterado.

6. REGRAS GERAIS PARA INCLUSAO, ALTERACAO, EXCLUSAOE
DESMEMBRAMENTO:

e Devera ser indicado o nimero da liquidacdo previamente. Quando o credor for
Pessoa Fisica, a despesa deve estar paga conforme tela do item 7 desta Cartilha.

O nimero de empenho corresponde ao nimero do EMP com 19 posic¢des.

e Entre os meses de janeiro e fevereiro de cada exercicio sera suspensa a
funcionalidade da DIRF, do ano-calendario anterior, com a finalidade de envio do
banco de dados para a SAEB.

e O campo de motivo da inclusdo, alteracdo ou exclusdo é de preenchimento

obrigatdrio.

e As unidades serdo informadas quando for efetuada uma nova carga na base de
dados e sera de sua responsabilidade rever se essa nova carga apresenta 0S
dados que sofreram manutencdo na DIRF na antiga carga.

6.1. INCLUSAO DE DADOS:

e Para evitar duplicidade de informagdes, a inclusdo de dados somente sera
permitida para liquidacbes que ainda ndo geraram informacgdes para a DIRF por
meio da rotina automatica do sistema.

e Para a inclusdo de informacdes fora da carga, primeiramente ter4 que cadastrar o
credor no Sicof. Para novos credores o sistema exibira a mensagem “credor
inexistente”. Nao existira cadastramento prévio em cadastro de Credor, para 0s
casos inexistentes na Tabela de Contribuintes (originaria do DSCAD). Os dados do
Credor (Tipo-PJ/PF e Nome/Raz&do) serdo solicitados em tempo de entrada do

préprio pagamento.
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e Na inclusdo de um novo dado, manualmente o0 nimero do documento sera o da
Liguidacdo - LIQ ou Nota de Ordem Extraorgcamentaria — NOE no FIPLAN, com
composicdo de 19 digitos.

e E de responsabilidade da DIFIN das informacdes que estdo sendo incluidas, pois o

sistema ndo realizard consisténcia de dados.

Na inclusdo de um pagamento com um novo credor serd necessario o preenchimento de
CPF ou CNPJ valido, o tipo da pessoa fisica ou juridica, nome completo ou razao social,

codigo de DIRF que corresponde ao fato gerador do tributo.
A fonte pagadora sera cédigo de unidade no SICOF que corresponde a unidade do

FIPLAN.

6.2. ALTERACAO DE DADOS:

e Poderéao ser alterados os seguintes campos: Cédigo DIRF, Valor Liquidado, Deducao
INSS e Retencéo IRRF.

e O més sugerido € o més da liquidacado/pagamento, porém, em situacdes
excepcionais, o usuario pode informar qualquer outro més, sendo a data limite 0 més que
0 executor esta realizando a alteracéo.

e Para o Valor Liquidado, Deducdo INSS e Retengcdo IRRF serdo sugeridos como
padrdo os valores liquidados. Para buscar o registro a ser alterado ou excluido sera
necessario o numero da LIQ/PAG do FIPLAN.

6.3. EXCLUSAO DE DADOS:

e Todos os campos das informacdes da DIRF serdo exibidos de forma ilustrativa

para confirmagédo da exclusdo pelo usuario.

6.4. DESMEMBRAMENTO DE DADOS:

e Para uma mesma liquidacdo podem ser incluidos varios registros de informacdes
de DIRF que podem ser de credores distintos e diferentes do credor da liquidagéo,

a exemplo do pagamento de precatorios que contemple diversos credores.

10
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e Para o credor da informacdo da DIRF serd sugerido o credor da liquidacdo de
origem, porém o usuario pode definir outro credor que pode ser pessoa fisica ou
juridica, independente do tipo de credor da liquidagéo de origem;

e O credor é validado na tabela de credor, ou seja, para inclui-lo nos dados da DIRF,
este credor devera existir nas tabelas do SICOF.

e A guantidade maxima de credores que podera ser incluida em um mesmo
desmembramento é de 9999 credores para uma mesma liquidacao.

e Caso o desmembramento tenha IR Estadual e IR Federal, esses deverdo ser

somados para compor a valor bruto a ser informado na declaracéo.

Preencher com o n° da LIQ FIPLAN. Observar que o valor origina trazido pelo FIPLAN
sempre serd o valor limite da liquidacéo para DIRF.

Quando for desmembrar para um credor inexistente na base de Contribuinte sera
solicitado a informag&o do tipo do credor, se pessoa fisica (F) ou pessoa juridica (J) e o

Nome/Razao Social.

Para validar sera necesséario o n°® de Empenho ou liquidacdo do FIPLAN e definir se

orgcamentario (1) ou extra-orcamentario (0).

7. FUNCIONALIDADES NO SICOF:

Os procedimentos no SICOF seréo efetuados de acordo com as seguintes rotinas, com
acesso no MENU PRINCIPAL ->5 - INTEGRACAO COM OUTROS SISTEMAS -> DIRF:

11
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L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda

B B 5] & | € L= =] i} =) !
Selecionar tudo T Colar  Apagar campos C = Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD700-D700
1622 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2013 SCNO >

CONSULTA PAGAMENTOS DIRF - ano execugdo: 2013
1- GESTORA:

2- FONTE PAG.:

3- CREDOR:
4- DIRF:
5- SUBELEM:

6- PERIODO: mes 01 a 12

7- EMPENHO:
8- VL.LIMITE: a
CLASSIFICAGAO(1-4):
9- PAGAMENTOS: ORCAMENT. ( _ ) EXTRA ( _ ) GERA ARQUIVO (S/N): I
ESCOLHA A CLASSIFICACAO VALIDA (DE 1 A 4)
El ‘sair «—== E3 wvolt.tela === FE5 :confirma === F9 acess.rotina
EE | = V0711122 006/029

3 pw3270 - L:mvys. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede Configuragdo Ajuda

C] B 8] & | & =3 -] i} =) &
Selecionar tudo <1 Colar  Apagar campos - Desconectar | Tela-chela Janela  Cores  Imprimr  Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD700-D701
16212133 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2013 SCNO >

CONSULTA PAGAMENTOS DIRF:

GESTORA : 3-13-004 - DIREG SEFAZ
Sel Més CPF/CNPJ Credor Valor Liquidado Reteng&do IRRF DIRF FONT.PAG STA
_ o1 175129305/00 6.400, 00 66,00 0588 3 13 000 D
B 175129305/00 24.300, 00 246,00 0588 3 13 000 D
~ o1 175129305/00 102.400, 00 1.028,00 0588 3 13 000 D
~ o1 175129305/00 240.100, 00 2.408,00 0588 3 13 000 D
o1 175129305/00 62.500, 00 630,00 0588 3 13 000 D
~ o1 175129305/00 129.600, 00 1.302,00 0588 3 13 000 D
~ 03 363601880/90 3.000, 00 102,00 0588 3 13 000 V
e o i 568.300, 00 5.782,00
LIDOS 0O8 7 PAGAMENTOS
Fl sair --- F3 volt.tela --- F7 volt.pag --- F8 pass.pag --- F9 acess.rotina
B | V0711122 008/003

12
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L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda

B B 5] & | € L= =] i} =) !
Selecionar tudo T Colar  Apagar campos Conectar Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D10F
16838451 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2013 sSCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2013

UNID. GESTORA: 3 . 13 . 004

N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 0000000000000002013
IDENT.ORC.PAG.: 01 (00-EXTRA OU 01-ORGAMENTARIO)

ACAO : 1 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAC DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO

PFOL~~PFO3= === === === mmm e e PFO9-—-—-=-=====-~ PF12--——----
SAIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
EE | = V0711681 007/020

3 pw3270 - L:mvys. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede  Configuracio  Ajuda

B B 8] & | & (=3 L= B & !
Selecionar tudo <1 Colar  Apagar campos | ¢ o Desconectar | Tela-cheia Janela  Cores  Imprimr  Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD101-D101
31 oSl

2 >

INCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2013 CONTROLE: 313000004 UNIDADE: 313004 - DIREG SEFAZ

MES DIRF: _3 UG FPLAN: 131010001 FONT PG.: 313000 - SEFAZ
CREDOR: 36676285100 TIPO: _ ('F'= PESS.FISICA, '"J'= PESS.JURIDICA)
COD.DOCUMENTO: 0002013 IDENT.PAG.ORC: 1 CD DIRF:

VALOR LIQUIDADO
VALOR RETENCAO IRPF: DEDUCAO INSS:

MOTIVO DA INCLUSAO

CNPJ/CPF INEXISTENTE EM CONTRIBUINTE PREENCHA TIPO/NOME

PFO1--PF03---—--—-~ PF05———===m==m—=mmmmmm e PF09----PF10----- PF12--——--—-
SATR VOLTAR ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA
R | V0711122 009/015
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L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda

B B 5] & | € L= =] i} =) !
Selecionar tudo T Colar  Apagar campos Conectar Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD101-D101
16:553:16

< >

INCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRF: 2013 CONTROLE: 313000004 UNIDADE: 313004 - DIREG SEFAZ

MES DIRF: _4 UG FPLAN: 131010001 FONT PG.: 313000 - SEFAZ

CREDOR: 36676285100 TIPO: F ('F'= PESS.FISICA, 'J'= PESS.JURIDICA)
MARTA JOAQUINA

COD.DOCUMENTO: 0002013 TIDENT.PAG.ORC: 1 CD DIRF: _588

VALOR LIQUIDADO : 1.000, 00

VALOR RETENCAO IRPF: DEDUCAO INSS: 110,00

MOTIVO DA INCLUSAO : PAGTO DE CONSULTORIA...

INCLUSAO EFETUADA...

PFO1--PF03---—---~- PFO5 —== == === === mmmmmmm e PF09----PF10----~ PF12--——----
SAIR VOLTAR ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA
EE | = V0710190 018/047

3 pw3270 - L:mvys. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede  Configuracio  Ajuda

B B 8] & | & (=3 L= B & !
Selecionar tudo <1 Colar  Apagar campos | ¢ o Desconectar | Tela-cheia Janela  Cores  Imprimr  Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D10F
136:2:5/5:2:55, DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2013 SCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2013

UNID. GESTORA: 3 . 13 . 004

N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 2013

IDENT.ORC.PAG.: 01 (OO0O-EXTRA OU 0l-ORCAMENTARIO)

ACAO : 2 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAC DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO

O = 1 PF09---—-=-======= PF12---—-=—-
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
R | V0710190 007/020
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Governo doo
EstadodaBahia - gEFCRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda

B B 5] & | € L= =] i} =) !
Selecionar tudo T Colar  Apagar campos Conectar Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD102-D102
162561523 < 3

ALTERACAO/EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO MM FT.PAG CNPJ/CPF DIRF VL.LIQUIDADO VL. RET.IRRF VL. DED.INSS MA

A 2013 4 313000 36676285100 588 1.000,00 110,00 *

A = ALTERACAO - E = EXCLUSAO

'A% '=>REGISTRO(S) PENDENTE(S) DE VALIDACAO 'V'=>REGISTRO(S)VALIDADO(S)
PFO1--PFO3-—-——-—- ENTER-—--PF4—————————————m——m PF09----PF10----- PF12-——-—-—-
SAIR VOLTAR ACEITAR LIMPA ACESSAR
TELA DADOS TELA ROTINA
EE | = V0710190 011/003

3 pw3270 - L:mvys. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede  Configuracio  Ajuda

B B 0 iy < €l =] -] m 2 4
Selecionar tudo I Colar Apagar campos ¢ +  Desconectar Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D103
16:56:47 < >
ALTERACAO/EXCLUSAO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF
ANO DIRF: 2013 MES DIRF: 4 FONTE PAG.: 313000 - SEFAZ
LIQ/PAG: 0000000000000002013 TIPO ORC.: 1 ( ORCAMENTARIO )
CREDOR: 36676285100 - TIPO (PESSOA FISICA / JURIDICA)
AT W BT N OV O
_________ | DS EETSIEET SR
CODIGO DIRF : 588 |
VALOR LIQUIDADO : 1.000, 00 |
VALOR RETENCAO IRRF |
VALOR DEDUCAO INSS : 110,00 |
MOTIVO ALTERACAQ/EXCLUSAO:
PF01--PF03-——————= PFOS == e e PF09----PF10-—--- PFl2-=——====—
SATR VOLTAR ACEITAR ACESSAR
TELA DADOS ROTINA
EE | v0710190 014/077
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- Governodo
...... EstadodaBahia - gEFCRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda

B 3 0 a | € L= L= i} =) d
Selecionar tudo Colar  Apagar campos Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D10F
16257529 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2013 sSCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2013

UNID. GESTORA: 3w 8 « 004

N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 2013

IDENT.ORC.PAG.: 01 (0OO0O-EXTRA OU 0l-ORCAMENTARIO)

ACAO : 3 1 - INCLUSAO DADOS DIRF
2 - ALTERACAO/EXCLUSAC DADOS DIRF
3 - DESMEMBRAR LIQUIDACAO
PFOL--PFO3 === ———m o mm o mmmm oo PFO9--—————=--——- PF12--------
SAIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
LR | =) V0710190 007/020

(i pw3270 - L:mvs. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede  Configuracio  Ajuda

Ei 7 (5] o < &l =] (-] i) 8 d
Selecionar tudo Colar  Apagar campos Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D10F
16:57:29 DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA - DICOP < 2013 sScCD8 >

MANUTENCAO DAS INFORMACOES IRRF - DIRF

ANO EXECUCAO 2013
UNID. GESTORA: 3 . 13 . 004
N° LIQUIDACAO/PAGAMENTO: 2013

IDENT.ORC.PAG.: 01 (00- DESMEMBRAMENTO DE PAGAMENTOS DIRF
ACAO o
ACAO : 3 1 - INCLU
2 - ALTER 1 -INCLUSAC 2 -ALTERACAO/EXCLUSAO
3 - DESME
PFOL-—PFO3———————— PFO9-———————————- PF12--——----
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
EE | a2 v0710190 012/045

16



Governo do

EstadodaBahia - gEFCRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda

B B 5] & | € L= =] i} =) !
Selecionar tudo T Colar  Apagar campos Conectar Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD100-D105
1705429 < >

DESMEMBRAMENTO DE PAGAMENTOS IRRF - DIRF

ANO DIRE: 2013 MES DIRF: FONTE PAG.: 313000 - SEFAZ
LIQUID. : 0000000000000002013/0000 INDIC.PAG.ORC.: 1
CREDOR : 36676285100 - MARIA JOAQUINA
VALOR ORIGINAL: RS 1.000,00 DESMEMB.RS:
NOVO CREDOR: 36360188090 TIPO - F

MARTA JOAQUINA

ATUAL | NOVO
CODIGO DIRF : 588 |
VALOR LIQUIDADO : | 1000, 00
VALOR RETENCAO IRRF : 0,00 | 0,00
VALOR DEDUCAO INSS : 0,00 | g, 00
MOTIVO DA INCLUSAO : VALOR ALTERADO...
REGISTRO GRAVADO...
PFOL--PEFO3------- oy e — ] e — ] e —— e — PFL0-PF12-
SATR VOLTAR LIMP.TELA ACEIT.DADOS MOSTR.DADOS
R | = V0710190 018/063

3 pw3270 - L:mvys. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede  Configuracio  Ajuda

B B 8] & L € e @& B\ & 4
Selecionar tudo 1 Colar  Apagar campos | o Desconectar | Tela-cheia Janela  Cores  Imprimr  Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCDO00-D0O0O
1700533 SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ < 2013 scol >
DIRF
ACAO 5 1 - CONSULTA PAGAMENTOS DIRF
2 - HISTORICO DE PAGAMENTOS DIRF
3 - HISTORICO DE PROCEDIMENTOS DO DECLARANTE DIRF
4 - MANUTENCAO DOS PAGAMENTOS DIRF
5 - VALIDACAO DE MANUTENCAO DE PAGAMENTOS DIRF
6 - CONSOLIDACAO PAGAMENTOS DIRF
7 - REGISTRO DE RECIBO SRF DIRF
8 - BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE MANUTENCAO
9 - CONSULTA POR NUMERO DE LIQUIDACAO

O = 1 PF09---—-=-======= PF12---—-=—-
SATR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
R | V0710190 009/026
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- Governodo
...... EstadodaBahia - gEFCRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23

Arquivo  Editar Scripts  Rede Configuracio  Ajuda
C » 0O &

1 | & L= L= i} =) €
Selecionar tudo Colar  Apagar campos Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCDO00-D0O00
170013 SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ < 2013 scol >
DIRF
EXECUCAO DIRF
VALIDAGAO DE MANUTENGOES DE PAGAMENTOS DIRF - ANO EXECUGAO:
INFORMACOES OPCIONAIS:
GESTORA:
CREDOR:
EMPENHO/LIQ:
IDENT. PGMNTO: 00-PGMNTO.EXTRA-ORC / 01-ORCAMENTARIO
PO =— PRS- o o o e i PFO9-———————————— =1 —
SATIR VOLTAR ACESSAR AJUDAR
TELA ROTINA TELA
33 | v0710190 012/023

(] pw3270 - L:mvs. prodeb.ba.gov.br:23

Arquivo Editar Scripts Rede Configuragdo  Ajuda
E] ] (5] &

0 ; . 4 el & & W & 4

Selecionar tudo Colar  Apagar campos Desconectar | Tela-cheia Janela  Cores  Imprimir  Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD130-D130
17:00:47 SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

< 2013 SCD9 >

VALIDACAO DE MANUTENCAO DIRF

ANO DIRF: 2013 FONTE PAG.: 3 13 - SEFAZ
SEL LIQUID./PAG DESM OCOR CPF/CNPJ-CREDOR VALOR LIQUIDADO RETENCAO
= 0000000000000002013 E 366.762.851/00 1.000,00
_ 0000000000000000152 T 38,770,790 001487

SELECIONE: V= VALIDAR/APROVAR R- REPROVAR D- MOSTRAR DETALHE DO PAGAMENTO
PFOl-—~--- PF02----PF03-~-—~~ PEO4-—~-~~~ PEQ5-~~=—==— PFO7

————— PFO8~=—===~PF09—=~=
SAIR VALIDAR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR PASSAR ACESSAR
TODOS TELA DADOS PAGINA PAGINA ROTINA
EE | v0710190 009/003
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Governo do

EstadodaBahia - gEFCRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

L3 pw3270 - L:mvs. prodeb. ba.gov.br:23
Arquivo  Editar Scripts Rede Configuracio  Ajuda

B & 5] & | € L= =] i} =) !
Selecionar tudo Colar  Apagar campos = Desconectar | Tela-cheia  Janela Cores Imprimir Sair
14/01/14 SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS TPSCD130-D130
1702 SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ < 2013 SCD9 >

VALIDACAO DE MANUTENCAO DIRF

ANO DIRF: 2013 FONTE PAG.: 3 13 - SEFAZ
SEL LIQUID./PAG DESM OCOR CPF/CNPJ-CREDOR VALOR LIQUIDADO RETENCAO
vV 0000000000000002013 E 366.762.851/00 1.000,00
0000000000000000152 I 39,770,790 001457

SELECIONE: V= VALIDAR/APROVAR R- REPROVAR D- MOSTRAR DETALHE DO PAGAMENTO

PFOl----- PF02----PF03------ PFO4------ PFO5---————- PFO7----- PFO8------ PFO9---
SATIR VALIDAR VOLTAR LIMPAR ACEITAR VOLTAR PASSAR ACESSAR
TODOS  TELA DADOS PAGINA  PAGINA ROTINA
VALIDACAO/REPROVACAO EFETIVADA PARA ESTA PAGINA
LR | =) V0710190 010/003

ATENCAO:

e Os procedimentos referentes a exercicios anteriores estdo estabelecidos na
Cartilha da DIRF verséo de 2012.

e Parabaixar o arquivo gerador da DIRF2016 referente ao exercicio de 2015 entrar no site da
Receita Federal e digitar DIRF2016 na pesquisa. Aparece a tela a seguir. E so clicar em
programa gerador Dirf 2016 e baixar para a maquina.

&« C A [} idg.receita.fazenda.gov.br/@@busca?SearchableText=dirf+2016 b
be x> SefazNet<<::  FIPLANPRODUCAO | CATALOGO DE OBR...
BRASIL Acesso a informagao Participe  Servicos  Legislagio  Canais

Ir para o conteiido Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Secretaria da

Receita Federal do Brasil

MINISTERIO DA FAZENDA oan

Perguntas Frequentes | Contato | Servicos | Dados Abertos | Areadeimprensa | Avisos

EM DESTAQUE TP SELIC EDITAIS ELETRONICOS ENCOMENDA E REMESSA POSTAL ONDE ENCONTRO?

10 itens atendem ao seu critério.
Filtrar os resultados

Tipo de item

Selecionar Todos/Nenhum
Pagina

Evento

Conteldo Externc
Arguivo

Imagem

ESESR ORISRV

[== < "N I




Governo do

EstadodaBahia - gEFCRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

8. INFORME DE RENDIMENTOS E ARQUIVO TEXTO DIRF

Para efetuar este Passo a Passo, 0 modulo da DIRF, da Receita Federal, devera estar instalado
na maquina do usuario.

Clicar no icone da DIRF: g

Bty
Aparece atela a seguir:

Dirf 2017

Receita Federal Programa de Declaragdo do Imposto
sobre a Renda Retido na Fonte

Iniciande o pregrama...

Dirf 2017

! Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

l Mova declaracao

ﬁ Importar dados

Restaurar copia de seguranca

2

i ' Abrir declaracao

CPFfCNP] — | Mome/Nome empresarial | Ano-calendario
13.937.073/0001-56 SECRETARIA DA FAZEMDA - SEFAZ 2016

Clicar em Importar dados; aparece a tela a seguir:

20



Governo do
Estado da Bahia

Secretaria da Fazenda

SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

0t 2017 - Decleracho do Imposio SR 8 fande feia e S

“&* Importacdo da declaracdo

---------------

v

Clicar na lupa do lado direito da tela. Aparece as pastas do computador do usuario para que ele

localize o arquivo txt da DIRF, enviado pela SEFAZ. E recomendavel que, antes de entrar no

modulo da DIRF, o usuério cologque o(s) arquivo (s) na area de trabalho (Desktop).

e i R, ==

B
B

| ACLDATA
| Arquivos de Programas
Arquirvos de Programas [#86) | 2

- Dif2010

-, IDE
) Meus Documentos
. PerfLogs
L Usudrnios

Bl Lrea de Trabalkho
B+ Bibliotecas
B Maria de Fatima Camnelier de Souza Ca
-8 Computador
E& Dizco Local [C:]

Arquivos de Programas RFE
bk
BKP_SF48393_GERAC_2305
CaDSH

Declaracoes Gravadas RFE

, Dit2011
) Dif2m2
) Dif2013
. Dirf2014

windows

[ty Unidade de DVD-Rw [D:)
B fp [Mased0Pw) [F)
B gerac [MSSED23TW) H:]
B info [MWSSED 231w (1)

£

108 info2 (WWSSED 231w ()]

m r

-

Marne

| T amanha | Tipa de item

| [ ata de modifica... |

Mome do Arquivo: |

SEFAZ_DIRF_2016_2015 |

Arquivos do Tipo: | Todos os arquivos (%)

-

j &£ Cancel

=

Ao localizar o arquivo da DIRF clicar uma vez nele para que apareca no campo Nome do Arquivo

e clicar no botdo

#'-

Ao clicar no botéo aparece a tela abaixo. Clicar em Avancar

21



% Governo do
o Estado da Bahia

> SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

. B e

§* Importacéo da declaragéo

Selecione & PAsSta onde Se enconira 0 AIQUIVe que Jeseia IMporTar

C:\Usersipcameder Desktop \DIRF\SEPAZ DIRF_2017_2016.txt

ow) AnoCalendirio
2016

Nome empresarial

Naturezs do dedarante

[] Efetuou pagamentos 8 plano privado de assisténgs & sadde - coletivo empresanal

I b

aresd ou domiciiados no externior

| 5 gowetwr | 4

|

Aparece atela a sequir:

Dirf 2017 - Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte |

§* Importacéo da declaragéo

Resumo do processamento da importacio

Operadora de plano privado de assisténcia & salide:
Titular(es) do plano:
Reembolso(s) de titular(es) do plano:
Dependente(s) de titular(es) do plano:
Reembolso(s) de dependente(s):

Fundo ou clube de investimentos:

Processos da justica do trabalho:

Processos da justica federak

Processos da justica estadual e do Distrito Federal:

Rendimentos recebidos acumuladamente declarante:

Rendimentos recebidos acumuladamente processo:

Rendimentos pagos a residentes ou domiciliados no exterior:

Sociedade em conta de participacao:

°°°°°°§°°°°°°°°O°°°°
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Governo do
Estado da Bahia

Secretaria da Fazenda

SECRETARIA DA FAZENDA

- SEFAZ

No caso acima ndo foram encontrados erros no arquivo DIRF! Se ocorrer algum erro grave o

usuério tera que corrigir o erro, e voltar a importar o arquivo.
Existem erros que ndo impedem a gravacdo do arquivo, mas deverdo ser analisados
retificacéo!

para possivel

Clicar no botdo Concluir. Declaracdo sera gravada se ndo ocorrer nenhum erro grave.

Dirf2017

Declaracao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte

/ } Nova declaracio

|l||

Q Importar dados

fo ] 38
(s g] Restaurar copia de seguranca

o

5 Abrir declaracao

cPF/anPy — | Nome/Nome empresarial
| 13.937.073/0001-56 SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

Clicar em cima da declaragdo. Vai abrir a tela abaixo:

| Ano-calendario
2016

JeDimice Bala b &

L=

Ano-calendario 2016

Dsclaranty - dormache

a = !“ ™ oF) Home: empresaral y
RUHP S0P R0001-58
= eredeenton Biutioen
B tarekn Habaresn da declaanie
Comperaacie de gt por Crgh L - i [
decals judcal
3 Triustacho com exighidade ; i priv
- areue
Bordeenios ootz - i
Eerdmeriin roceledes
scum iscymtn
R T
[+ 3 Pl da itk de mbogs
ik somplrrernlarey LT, s L] L]
- r de readmesion
(=2 3 Piomw
S67. 57497504 CARLOS FLAMOS DE MIRLAND FILHO
=i a) Tekefora: Eaeal Fais
M I
Corma st
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Governo do

 EstadodaBahia e ~DFTARIA DA FAZENDA - SEFAZ

Para emitir os Informes de Rendimento:

Abrir o modulo Declaracéo e clicar em Imprimir.

Escolha a opgdo Imprimir / Comprovante de rendimento / Comprovante de um beneficiario ou
Todos os comprovantes.

—=l [ 1= — ¥ L e 1 L =T (e}

3 Dirf 2017 - 13.937.073/0001-56 - SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ - Versdo 1.00.0 A e W - -
Jedaracio I Ferramentas  Ajuda

B Nova Ctrl-N o @E}

L. Abrir Ctrl-A
larante - Informacgoes
| | Fechar Cirl-F
Dj?cﬁ Esechr rmagoes do declarante
@ Importar dados... Ctrl-1 1 Nome empresarial
AT NTT ATOaMNNNE S
EE] Imprimir p Dedaracdo completa Ctrl-hd
o Recbo de entrega
Qf Verficar pendéndas... ELLE Comprovante de rendimento ¥ Todos os comprovantes inicipal ou do Dist
Gravar dedaracdo para entrega & RFB... Ctl-G Lista de beneficidrios »| Comprovante de um beneficario
Totais codigo p |de assisténcia a salde - coletivo empresarial
C}j Transmitir via internet... Ctil- T porcada -
Resumo da dedaracio . )
1 X ] I domiciliados no exterior
(1) Sair do programa Gerencial
Rendimentos isentos Declaracdo de situacdo especial

Rendimentos recebidos
acumuladamente

Resnansavel nerante o CHP.]

Se clicar em Todos os Comprovantes, serdo exibidos todos 0os comprovantes prontos para serem
impressos. Caso so queira um comprovante clicar em Comprovante de um beneficiario e devera
aparecer a tela a seguir:

[t salio o
Do I |
L= e ] Pigarran fdome g eesnal
]
Campheta Tl & parte reoal oo Mores flome. e esanal
CFF CMPY [ Hoene fllomes empresaial
|
I4 -ﬁﬁ"Emn.uhr I L Lenpar
B s 4 b o
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Governo do

M @5 SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ

Digitar 0 CPF/CNPJ ou escolher um e clicar em Executar:

Obs: Se o usuario clicar em executar sem preencher o CPF/CNPJ todos os beneficiarios aparecem
na tabela.

Aparecera o comprovante do beneficidrio escolhido. E so clicar na impressora, no topo da pagina,
para mandar imprimir.

9. PENALIDADES AOS INFRATORES

A Lei N° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, que dispde sobre os crimes contra a ordem
Tributaria, estabelece penalidades para as condutas de omitir informacdo ou prestar
declaracdo falsa as autoridades fazendarias com intuito de suprimir ou reduzir tributo ou
contribuicdo social e qualquer acessorio, assim como o artigo 313-A do Cédigo Penal
estabelece que a insercdo de dados falsos, alterando ou excluindo indevidamente dados
incorretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da Administragcdo Publica
com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano resulta

em penalidades especificas ao servidor publico.

10. PENDENCIAS COM A RECEITAFEDERAL

Para fins de verificacdo das pendéncias com o envio da DIRF, as Unidades deverédo
efetuar  os procedimentos constantes do site da Receita Federal
(www.receita.fazenda.gov.br).
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http://www.receita.fazenda.gov.br/

