INSTRUGAO NORMATIVA N° 05 /2000

Estabelece procedimentos no @mbito da Administragdo Publica Estadual, para retengao e recolhimento da contribuicdo destinada ao
Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, decorrente de contratagdo de servigos executados mediante cessdo ou empreitada de
mao-de-obra, e para assungéo da responsabilidade solidéria pela unidade contratante, quando o objeto do contrato for construgao,
reforma ou acréscimo na modalidade de empreitada total.

O DIRETOR DA CONTABILIDADE POBLICA, no uso de suas atribuicdes e de acordo com o disposto nos §§ 19, inciso V e 29, do art.
190 da Lei Estadual n® 2.322, de 11 de abril de 1966 e, considerando a necessidade de disciplinar procedimentos quanto a contribuigéo
previdenciaria, estabelecidos pela Lei Federal n® 8.212 de 24 de julho de 1991, regulamentada pelo Decreto Federal n°® 3.048 de 06 de
maio de 1999,

RESOLVE:
DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Devera ser retido pelos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual, bem como pelos fundos a ela vinculados, o valor
relativo a contribuigdo do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, incidente sobre servigos executados mediante cessdo ou
empreitada de mdo-de-obra, inclusive em regime de trabalho temporario.

1.1. O contratante do servigo devera reter 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestagdo de servigos,
observado o disposto no item 6 desta Instrugdo e efetuar o recolhimento até o dia 02 (dois) do més subsequente ao da emissdo da
respectiva nota fiscal ou fatura.

1.1.1. A nota fiscal, fatura ou recibo emitida a titulo de pagamento por antecipagéo estara sujeita a retencgao.
1.1.2. A contratante estara dispensada de efetuar a retengdo quando:

I - o valor a ser retido por nota fiscal, fatura ou recibo for inferior ao limite minimo permitido para recolhimento em guia de
recolhimento das contribuicdes previdenciarias.

II - o valor de servigo contido na nota fiscal , fatura ou recibo for inferior a duas vezes o limite maximo do salario de contribuigéo e
cumulativamente:

a) o servico tiver sido prestado pessoalmente pelo titular ou sécio;

b) o faturamento da contratada no més imediatamente anterior for igual ou inferior a duas vezes o limite méximo do salério de
contribuigdo e

c) a contratada néo tiver empregado.

III - na contratagdo de servigos listados no item 3 desta Instrugdo houver servigos profissionais relativos ao exercicio de profissdo
regulamentada por legislagéo federal, desde que prestados pessoalmente pelos sécios ou cooperados, nas sociedades civis ou
cooperativas de trabalho, respectivamente, devendo esse fato constar da prépria nota fiscal / fatura ou recibo ou em documento
apartado.

IV - os servigos forem executados por empresas optantes pelo SIMPLES nos termos da Lei Federal n® 9.317 de 05 de dezembro de
1996.

1.1.2.1. Cabe ao contratado, sob as penas da lei, apresentar declaragdo relativa as alineas do inciso II, assinada pelo representante
legal.

1.2. A contratada devera fazer o destaque do valor da retencdo que trata o subitem 1.1. a titulo de ® RETENCAO PARA A SEGURIDADE
SOCIAL”, quando da emissdo da nota fiscal, fatura ou recibo de prestacdo de servigos.

1.2.1. O ndo cumprimento ao disposto neste subitem constitui infracdo ao § 1° do artigo 31 da Lei Federal n°® 8.212/91, com redagao
dada pela Lei Federal n® 9.711/98.

1.3. A retengdo sempre se presumira feita pela contratante, ndo Ihe sendo licito alegar qualquer omissdo para se eximir do
recolhimento, ficando diretamente responsavel pelas importancias que deixar de reter ou tiver retido em desacordo com a legislagéo.

1.3.1. Caso a contratante ndo tenha efetuado o recolhimento do valor correspondente a retengdo, serd constituido o crédito
tomando-se como base de célculo o valor bruto do servigo constante da nota fiscal, fatura ou recibo de prestagdo de servigos.

2. A unidade responsavel pelo pagamento do valor retido devera efetuar o recolhimento através da Guia de Recolhimento da
Previdéncia Social - GPS, em nome da empresa cedente da mao-de-obra ou da empresa contratada sob o regime de empreitada, e
encaminhar para estas uma cépia da citada guia, mantendo-a juntamente com as notas fiscais, fatura ou recibos, em arquivo, por
contratada em ordem cronoldgica durante o prazo exigido pela legislagdo previdenciaria.

3. Entende-se como cessdo de mao-de-obra, a colocagdo a disposicdo do contratante, em suas dependéncias ou nas de terceiros, de
segurados que realizem servigos continuos (aqueles que se constituem em necessidade permanente do contratante), relacionados ou
ndo com a atividade fim da empresa, quaisquer que sejam a natureza e a forma de contratagdo, enquadrando-se nesta situagao, os
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seguintes servigos:

a) limpeza, conservagao e zeladoria;

b) vigilancia e seguranga;

c) construgao civil;

d) servigos gerais;

e) digitacdo e preparacao de dados para processamento;

f) acabamento, embalagem e acondicionamento de produtos;
g) cobranga;

h) coleta e reciclagem de lixo e residuos;

i) copa e hotelaria;

j) corte e ligagdo de servigos publicos;

k) distribuigao;

I) treinamento e ensino;

m) entrega de contas e documentos;

n) ligagdo e leitura de medidores;

0) manutengdo de instalagdes, de maquinas e de equipamentos;
p) montagem;

q) operagdo de maquinas, equipamentos e veiculos;

r) operagdo de pedagio e de terminais de transporte;

s) operagdo de transporte de cargas e passageiros;

t) portaria, recepgao e ascensorista;

u) recepgdo, triagem e movimentagao de materiais;

v) promogao de vendas e eventos;

w) secretaria e expediente;

x) saude;

y) telefonia, inclusive telemarketing;

z) todos os servigos contratados com empresa de trabalho temporario.

3.1. Entende-se por empresa de trabalho temporario a pessoa juridica urbana cuja atividade consiste em colocar a disposicdo de
outras empresas, em suas dependéncias ou nas de terceiros temporariamente,trabalhadores devidamente qualificados, por ela
remunerados e assistidos de acordo com a Lei 6.019 de 03 de janeiro de 1974 .

4. Entende-se como empreitada, a execugdo de tarefa, obra ou servigo, contratualmente estabelecida, relacionada ou ndo com a
atividade fim da empresa contratante, nas suas dependéncias, nas da contratada ou nas de terceiros, tendo como objeto um fim
especifico ou resultado pretendido, enquadrando-se nesta situagdo os seguintes servigos:

a) limpeza, conservagao e zeladoria;

b) vigilancia e seguranca;

c) construgdo civil;

d) servigos gerais;

e) digitagdo e preparagdo de dados para processamento.

DA RESPONSABILIDADE SOLIDARIA DOS ORGAOS E ENTIDADES CONTRATANTES

5. Os érgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual na contratagdo de construgdo, reforma ou acréscimo em que a empresa
construtora seja registrada no CREA e assuma a responsabilidade direta da execugdo total da obra, com ou sem fornecimento de
material (empreitada total), respondem, solidariamente com o executor destes servigos, pelas obrigagdes decorrentes da legislagdo
previdenciaria, em relagdo aos servigos a eles prestados, ressalvado o seu direito regressivo contra o contratado e admitida a retengdo
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de importéncias a este devidas para a garantia do cumprimento das obrigagdes.

5.1. Mantém-se a responsabilidade solidaria, na hipétese do repasse do contrato (subempreitada) nas mesmas condigdes mencionadas
neste item .

5.2. A responsabilidade solidaria somente sera eliminada se for comprovado, pela empresa executora da obra, o recolhimento das
contribuigdes incidentes sobre as remuneragées dos segurados, incluida em nota fiscal ou fatura correspondente aos servigos
executados, quando da quitagéo da referida nota fiscal ou fatura na forma e percentuais estabelecidos pelo INSS.

5.3. N3o se aplicam as disposicdes desta Instrucdo, conforme previsto na Ordem de Servigo n°® 209 de 20 de maio de 1999 do
Ministério da Previdéncia e Assisténcia Social/Instituto Nacional do Seguro Social/Diretoria de Arrecadacgdo e Fiscalizagdo, ficando
dispensadas também da responsabilidade solidaria, as contratagGes na construgdo civil relativas aos servigos exclusivos de:

a) fiscalizagdo, supervisdao ou gerenciamento de obras;

b) assessorias ou consultorias técnicas;

c) controle de qualidade;

d) servigos geotécnicos e fundagdes (tirantes, estacas, sapatas, diafragma, entre outros), excetuando os radiers;
e) fornecimento de concreto usinado ou preparado;

f) perfuragdo de pogo artesiano;

g) elaboracdo de projetos;

h) ensaios geotécnicos de campo e laboratério (sondagens de solo, provas de carga, ensaios de resisténcia, amostragens, testes em
laboratdrios de solos, entre outros afins);

i) topografia;

j) impermeabilizagao;

k) sistema de ar condicionado e ventilagdo.

DAS DEDUCOES DE BASE DE CALCULO DA RETENGCAO

6. A contratada que esteja obrigada a fornecer material ou dispor de equipamentos proprios ou de terceiros indispensaveis a execugao
do servigo, cujos valores estejam estabelecidos contratualmente, discriminara as parcelas correspondentes na nota fiscal, fatura ou
recibo, sendo que estes valores ndo estardo sujeitos a retengao.

6.1. Na hipotese de ndo constar no contrato os valores referentes ao material ou equipamentos, deverdo ser discriminadas as
respectivas parcelas na nota fiscal, fatura ou recibo, ndo se admitindo que a importéncia inerente aos servigos, em relagédo ao valor
bruto, seja inferior aos percentuais previstos na Ordem de Servigo n°® 209 de 20 de maio de 1999 do Ministério da Previdéncia e
Assisténcia Social/Instituto Nacional do Seguro Social/Diretoria de Arrecadagdo e Fiscalizagdo, contemplados na seguinte tabela:

6.2. O valor do material fornecido ao contratante a ser discriminado na nota fiscal, fatura ou recibo ndo podera ser superior ao valor
de sua aquisigdo para fins de dedugdo da base de célculo da retengéo.

6.3. Na falta de discriminacdo do valor da parcela relativa a material ou equipamento na nota fiscal, fatura ou recibo, a base de calculo
para a retengdo sera o seu valor bruto.

6.4. Poderdo ser deduzidos da base de calculo da retengdo os valores correspondentes ao custo de fornecimento, pela contratada, do
vale-transporte e do vale-refeicdo, em conformidade com a legislagdo propria, sendo que estas parcelas deverdo ser discriminadas na
nota fiscal, fatura ou recibo.

6.5. Havendo subcontratagdo, poderdo ser deduzidos do valor da retengdo os valores comprovadamente recolhidos relativos as
retencGes dos servigos para execugdo daquele contrato, devendo a contratante discrimina-los na nota fiscal, fatura ou recibo.

6.6. N3o serdo admitidas dedugdes da base de célculo da retengdo o material de consumo préprio da atividade, assim entendido como
aquele imprescindivel ao desempenho da mesma, o qual se consome pelo uso, tais como cera, detergente, desinfetante nos servigos
de limpeza, bem assim valor da parcela relativa a equipamento de uso pessoal a exemplo de uniforme, colher de pedreiro, cassetete e
arma do vigilante.

6.6.1. Na hipotese de utilizagdo de equipamentos préprios para limpezas especiais e ou produtos especificos de desinfecgdo, podera
haver discriminagdo das respectivas parcelas desde que o valor da mao-de-obra ndo seja inferior a 65% (sessenta e cinco por cento)
quando se referir a limpeza hospitalar e a 80% (oitenta por cento) nas demais.

DOS REGISTROS DA RETENGAO E DO PAGAMENTO NO SISTEMA DE INFORMACOES CONTABEIS E FINANCEIRAS - SICOF

7. A retengdo na fonte e o pagamento do INSS serdo registrados no SICOF pelas respectivas unidades competentes, mediante os
seguintes procedimentos:
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7.1. Na retengéo da contribuicdo, efetuada através do médulo “4. Execugdao Orgamentéria/Financeira”, rotina “Pré-Liquidagdo”,
informar que existe retengdo, preenchendo com “S” o campo apropriado, indicar o valor devido na conta 211412005 - INSS/ Fatura,
selecionando os dados bancarios:

7.1.1. Para pagamento através do Banco BANEB S/A:
Na capital :

Banco: n° 028

Agéncia: n° 071

Conta-corrente: n°© 703.281-2

No interior do Estado:

Banco: n° 028

Agéncia: n° da agéncia pagadora

Conta —corrente n® 999.999-9

7.1.2. Para pagamento através do Banco do Brasil S/A:
Na capital e no interior do Estado:

Banco: n° 001

Agéncia: n° 0006

Conta-corrente: n® 1.000.001.1

7.1.3. Para pagamento através da Caixa Econdémica Federal:
Na capital e no interior do Estado:

Banco: n° 104

Agéncia: n® 2218

Conta- corrente: n°® 006.000.1496-6

7.2. No pagamento do valor retido, através do mddulo “4. Execugdo Orgamentdaria/Financeira”, rotina “Pagamento”, opgao “2. Inclusdo
de Extra-orgamentario”, opgdo “7. Depdsitos”, preencher com 29.979.036/0001-40 o campo destinado ao CNPJ.

7.3. No modulo “4. Execugdo Orgamentaria/Financeira”, nas rotinas “3.Autorizagdo” e “5. Confirmagdo”, autorizar e confirmar o
pagamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS
8. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

9. Revogam-se as disposicées em contrario, em especial a Instrucdo Normativa n® 01 de 29 de janeiro de 1999.

DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA, em 31 de margo de 2000.
WALDEMAR SANTOS FILHO

DIRETOR
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