INSTRUCI\O NORMATIVA N. 06/2003
Publicada no DOE oficial de 30 de dezembro de 2003

Estabelece procedimentos para retengdo e recolhimento de contribuicdo previdenciaria ao Instituto Nacional
de Seguro Social - INSS quando da execugdo de despesas mediante o regime de adiantamento e da outras

providéncias.

O DIRETOR DA CONTABILIDADE PUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas de acordo com
o disposto nos §§ 19, inciso V, e 2° do art. |19 da Lei n® 2.322, de 11 de abril de 1966,

RESOLVE:
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1. Os érgdos e entidades da Administracdo Direta e Indireta, os agentes responsaveis pela
administracao de recursos utilizados mediante o regime de adiantamento, bem como as Diretorias
de Finangas ou unidades equivalentes, no ambito das respectivas competéncias que lhes sdo
conferidas, devem observar os procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa sempre que

executar despesa no regime de adiantamento.
DA CONTRIBUIGCAO AO INSS

2. Na contratacao de contribuinte individual com recursos de adiantamento deverdo ser retidas e
recolhidas contribuigdes previdencidrias ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS na forma e
prazo estabelecidos pela legislagédo especifica vigente, respeitado o limite do periodo de aplicagdo ou

do exercicio financeiro.

3. Quando da contratagdo de contribuinte individual deverdo ser adotados os procedimentos

estabelecidos no Anexos I e II desta Instrugdo Normativa.

4. Os contratantes dos servicos em que haja a incidéncia da contribuicdo previdenciaria deveréo,
previamente, verificar se o contribuinte individual esta inscrito no INSS, caso contrario devera
solicitar que o contribuinte se cadastre, para posibilitar o processamento do pagamento das

obrigagodes.

4.1. A responsabilidade serd do contratante caso seja contratado contribuinte individual sem

o devido cadastro.

5. As retencgGes deverdo ser realizadas até o limite maximo do salario de contribuicdo, por més,
devendo levar-se em consideracdo os valores descontados por outros érgédos, entidades ou
empresas, mesmo privadas, mediante a apresentagdo do comprovante de pagamento, que devera

ser anexado ao processo de despesa.

5.1. Quando ndo couber retengdo total ou se ocorrer retengdo parcial o responsavel pelo
adiantamento devera encaminhar a unidade gestora, para preencimento da GFIP, as

copias dos comprovantes de pagamento fornecidos pelos prestadores de servigos.

6. Os recolhimentos dos valores retidos e da cota patronal dos contribuintes individuais deverdo ser

realizados mensalmente pela unidade gestora de acordo com a orientacdo do INSS.



DAS DISPOSIGCOES FINAIS

7. Quando no pagamento do servigo contratado ocorrer retencdo, o responsavel devera declarar na
Comprovagdo do Adiantamento - CA o valor liquido, ou seja, a valor do servigo excluido o valor da

contribuicdo ao INSS.

8. Na execugdo normal da despesa devera ser considerado devido o recolhimento das contribuicdes
referentes aos valores retidos e a cota patronal na competéncia da liquidagdo do empenho,

entendendo-se como tal, o momento do reconhecimento do débito.
9. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA, em 29 de dezembro de 2003.
WALDEMAR SANTOS FILHO

DIRETOR

ANEXO 1

I VALORES REFERENTES A RETENGCAO DO CONTRIBUINTE INDIVIDUAL EFETUADA QUANDO
DO PAGAMENTO DE DESPESA REALIZADA COM ADIANTAMENTO:

PASSO EXECUTOR E DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES
RESPONSAVEL POR ADIANTAMENTO

1. Adotar as providéncias necessarias para inscricdo do prestador de servigo no cadastro do INSS,

caso o mesmo ainda ndo seja inscrito.

2. Calcular o valor referente a retengdo (11%) equivalente a contribuigdo previdenciaria nas
contratacoes de servigos a contribuinte individual, realizando o pagamento ao prestador de

servigo pelo valor liquido;
3. Fornecer recibo ao prestador com as informagOes exigidas pela legislagdo do INSS;

4. Encaminhar mensalmente a unidade gestora Comunicacdo Interna — CI acompanhada de um
demonstrativo, discriminando os contribuintes individuais contratados no més, CPF e niumero de
inscricdo no INSS, o nimero da Requisicdo de Adiantamento - RA e o valor da retencao,

conforme modelo de formulario constante no Anexo II desta Instrucdo Normativa;
5. Anexar a CI as cdpias dos Recibos de Prestacdo de Servigos;

6. Anexar cdpia da CI, enviada a unidade gestora, no processo de comprovacgdo para fins de

auditoria dos érgdos de controle;
UNIDADE GESTORA

7. Efetuar o empenho de cada prestador no elemento 36 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa

Fisica, pelo valor retido;



10.

11.

II.

III.

ANEXO II

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

Efetuar a pré-liquidacdo, retendo o valor total na conta 211.412.008 - INSS Fatura/ Pessoa Fisica

- Recibo;

Realizar a liquidacdo da despesa;

Efetuar a regularizacdo do pagamento orgcamentario, utilizando a rotina 4 - Execugéo
Orgcamentaria/Financeira, Pagamento, opgdo 10 - Regularizagdo, item - Pagamento

Orgamentario com valor zero;

UNIDADE GESTORA

Efetuar mensalmente por fonte de recursos os pagamentos extra-orgamentarios relativos aos
valores retidos dos prestadores de servigos na execugao normal da despesa juntamente com os
valores retidos dos prestadores de servigos contratados por adiantamento até o dia 02 (dois) do

més subsequente.;

VALORES RELATIVOS A COTA PATRONAL DO CONTRIBUINTE INDIVIDUAL:

UNIDADE GESTORA

Efetuar mensalmente no elemento 47- Obrigagdes Tributérias e Contributivas, o pagamento da
cota patronal (20%) dos prestadores de servigos, relativos a execugdo realizada por
adiantamento, baseado nos valores dos servigos contratados pelo responsavel, adicionando os

pagamentos decorrentes da execucdao normal da despesa;

EMISSAO DA GPS E DA GFIP

UNIDADE GESTORA

Gerar, mensalmente, uma Unica Guia de Previdéncia Social -GPS em nome do 6rgdo /entidade
correspondente ao total dos pagamentos efetuados relativos aos valores retidos e a cota

patronal;

Relacionar, mensalmente, na GFIP(http://www.mpas.gov.br/) todos os servigos contratados pela

unidade, inclusive os contratados pelo responsavel pelo adiantamento até o dia 07 do més

subsequente.

DEMONSTRATIVO DAS RETENGOES EFETUADAS

NUMERO
DA RA

CPF DO NOME DO NUMERO DA VALOR VALOR DA RETENGCAO
PRESTADOR  PRESTADOR  INSCRICAO DO
DE SERVICO DE SERVICO NO INSS SERVICO



