INSTRUGAO NORMATIVA N° 07 /99

Atualiza o Formulario para Solicitagdo de Credenciamento de Usuario e a Tabela de Transagdes do Sistema de Informagdes Contabeis e

Financeiras - SICOF.

O DIRETOR DA CONTABILIDADE Pl'JBLICA, no uso de suas atribuigdes, e em conformidade com o disposto nos §§ 1°, inciso V, e

2°, do art. 1° da Lei 2.322, de 11 de abril de 1966,

RESOLVE

1. Atualizar os Anexos III e IV da Instrucdo Normativa IGF n°® 01/97, de 02 de janeiro de 1997, que aprovou o Formulario para
Solicitagdo de Credenciamento de Usuario e a Tabela de Transagdes do SICOF.

2. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.
3. Revogam-se as disposigdes em contrario.

DIRETORIA DA CONTABILIDADE PUBLICA, em 18 de junho de 1999.
WALDEMAR SANTOS FILHO

DIRETOR

ANEXO III

INSCRICAO/ATUALIZAGAO DE CREDENCIAMENTO NO SICOF

DESCRIGCAO DA UNIDADE

Secretaria:

érgéo/Entidade: Caodigo:

DESCRICAO DO USUARIO

Nome: Matricula:
Cargo/Fungao: Setor:

Identificagdo do Usuario:

TIPO DE ATUALIZAGAO

() Credenciamento ( ) Suspensdo ( ) Reativagao

() Cancelamento ( ) Alteragao

DESCRICAO DAS TRANSAGOES

Codigo Descrigéo (I)ou(E)
/ /
. Visto do Diretor de Finangas ou
Data Assinatura do Dirigente do Orgao/Entidade
Fungdo Equivalente

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO:
Secretaria: Informar a Secretaria solicitante.

Orgdo/Entidade: Informar o Orgdo ou Entidade solicitante.

Codigo: Preencher com o cédigo da unidade, composto de 09(nove) digitos, conforme especificado no

Anexo V da Portaria SEFAZ n°® 079/97, de 04 de fevereiro de 1997.

Nome: Informar o nome completo do servidor.

Matricula: Informar o nimero da matricula do servidor, composta do cddigo da Secretaria e do nimero do cadastro.

Cargo/Funcao: Informar o cargo ou fungdo do servidor.

Setor: Informar o setor onde o servidor esta exercendo suas atividades.

Identificacdo do Usuario: Informar o cédigo de identificagdo do usuario.

Obs: Nao preencher no caso de credenciamento.

1de4



Tipo de Atualizagao: Assinalar com (X) uma das opgOes:

Credenciamento: Para inclusdo de acesso do usuario.

Suspensao:

Reativacgao:

Para bloquear temporariamente o acesso do usuario.

Para reativar acesso temporariamente suspenso.

Cancelamento: Para bloquear definitivamente o acesso do usuario.

Alteracgao: Para inclusdo ou exclusdo de fungdes permitidas ao usuario.

Codigo e Descrigao: Preencher com o cédigo e a descrigdo das transagdes do SICOF a que serdo permitidas acesso do servidor, de
acordo com suas atribuigdes, observando a Tabela de Transagdes especificada no Anexo IV desta Instrugdo. Algumas transagdes foram
agrupadas, portanto o cédigo especificado no Anexo IV pode representar uma ou mais transagoes.

Obs: Nao preencher nos casos de suspensao, reativagdo e cancelamento.

(I)ou ( E): Preencher no caso de Alteragao, sendo ( I ) para inclusdo ou ( E ) para exclusdo de fungdes.

Data: Preencher com dia/més/ano da solicitagdo.

Assinatura do Dirigente da Unidade: Assinar apds verificar o preenchimento correto das informagoes.

Visto do Diretor de Finangas: Autorizar a solicitagdo apés verificar o preenchimento correto de todos os campos.

ANEXO 1V

TABELA DE TRANSAGCOES DO SICOF

CcODIGO DESCRICAO TRANSACOES ACESSADAS RESPONSAVEL PELA EXECUGAO
SC00 Tela Inicial Tela Inicial do SICOF Todas Unidades/DICOP
SC01 Acesso Acesso ao SICOF Todas Unidades/DICOP
SC10 Tabelas Cadastramento de Tabelas DICOP
SC20 Credores Inclusdo de Dados Bancarios do Credor DIFIN/Indireta/DICOP
Inclusdo, Exclusdo e Alteragdo de Dados Cadastrais do Credor
SC24 Credores Obs: Sendo Exclusdo e Alteragédo pela UG/UO/I somente quando o Unidade G’es.tora/ FJnldade
credor ndo tiver movimento e ndo estar incluido no cadastro de Orgamentaria/ Indireta/DICOP
contribuintes
Plano de Contas ; .
SC31 Nivel 7 Cadastramento de Contas Nivel 7 Todas Unidades/DICOP
Plano de Contas Cadastramento de Contas Financeiras Nivel 6
SC32 vel 6 DICOP
Nive / Receitas Orgamentarias Nivel 7
Plano de Contas . ) . .
SC34 ] Atualizagdo do Valor da Receita Prevista DEPAT/Indireta
- Receita
SC35 Eventos Inclusdo, Alteragdo e Exclusdo de Eventos DICOP
SC40 PTA Confirmagdo do PTA DIFIN/Indireta
L o Confirmacgédo e Desconfirmacgdo de Crédito Adicional/PA/Alteragdo DICOP (Credito Adicional/QDD)
SC50 Crédito Adicional d
e QDhD DIFIN/Indireta (PA/QDD)
SC70 Provisdo Inclusdo, Anulagdo, Corregdo e Corregao de Anulagdo Unidade Orgamentéria/ Indireta
SC76 Provisdo Confirmagédo de Provisdo, Confirmagdo de Anulagao DIFIN/ Indireta
Impressdo da ~ i s " Unidade Orcamentaria/DIFIN/
SC77 . Impressao da Portaria de Provisdo e de Anulagdo )
Provisao Indireta
Inclusdo, Corregéo, Alteragdo QCT Alocado e Exclusdo QCT Alocado
SC80 QCT Alocado N ) DEPAT
nao Confirmado
SC84 QCT Alocado Confirmagdo QCT Alocado DEPAT
SC86 QCT Programado | QCT Programado DEPAT
SC90 LRI Inclusdo e Anulagdo de LRI DEPAT
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SC9a1 LRI Autorizagdo e Anulagdo da Autorizagao de LRI DEPAT
SC9%4 LRI Confirmagao LRI DEPAT
SC95 MRI Inclusdo/Estorno de MRI e de MRI Especial Unidade Orgamentaria/ Indireta
SC98 MRI Autorizagao/Estorno de MRI e de MRI Especial Unidade Orgamentaria/ Indireta
SC99 MRI Confirmagdo/Estorno de MRI e de MRI Especial DIFIN/ Indireta
SC3A Fluxo de QCT Cadastramento do Fluxo de QCT DICOP
Inclusdo e Anulagdo de Empenho
Emissdo da Nota de Empenho Unidade Gestora/
SCAO0 Empenho
Emissdo da Nota de Anulagdo de Empenho Unidade Orgamentéria/ Indireta
Inclusdo de Empenho de Adiantamento
Liquidagao/Estorno de Empenho
SCBO Liquidagao DIFIN/ Indireta
Liquidagao/ Estorno de Restos a Pagar
SCBA Restos a Pagar Regularizagdo de Restos a Pagar DIFIN/ Indireta
SCB3 | Adiantamento Regularizagdo/Estorno de Regularizagdo de Adiantamento DIFIN/ Indireta
Regularizacdo/Estorno de Regularizacdo de Folha de
SCB6 Folha de Pagamento DIFIN
Pagamento
Regularizacdo/ Estorno da Regularizacdo de Pagamento
Estorno e Regularizacddo  EStorno Total de OBE/OB )
SCB9 d DIFIN/ Indireta
e Pagamento Estorno Parcial de Pagamento Orcamentario
Estorno Parcial de Pagamento Extra- Orcamentario
Unidade Gestora/Unidade
SCC1 Pagamento Orcamentario | Inclusdo/Anulagdo Pagamento Orcamentario
Orgamentaria/ Indireta
Autorizagao de Pagamento e Anulagdo de Pagamento Ndo Unidade Gestora/ Unidade
SCC2 Pagamento .
Confirmado Orgamentaria/ Indireta
SCC3 | Pagamento Confirmagdo/ Estorno de Confirmagdao de Pagamento DIFIN/ Indireta
Impressao e Reimpressao de OB, e Impressdo de OB
SCC8 0B p. ] P P Todas Unidades
Modificada
Pagamento Extra . L. Unidade Gestora/ Unidade
SCDO , . Inclusdo de Pagamento Extra Orgcamentario , . i
Orgamentario Orgamentaria/ Indireta
" L Unidade Gestora/Unidade
SCD3 | MRB Inclusdo e Regularizagdo de MRB , . i
Orgamentaria/ Indireta
Regularizagéo de Regularizagdo de Pagamento Orgamentario e Extra
SCD4 9 ¢ 9 c_; 9 ¢ DIFIN/ Indireta
Pagamento Orgamentario
SCD6 | LRB Inclusdo e Regularizagdo de LRB DEPAT
SCEO Langamento Receita Langamento/ Estorno de Receita DEPAT/Indireta
SCE2 Langamento Evento Langamento/ Estorno de Langamento por Evento Todas Unidades
. Inclusdo, Alteragdo, Exclus@o e Impressao de RA, Unidade Gestora/Unidade
SCF0 | Adiantamento - X o o o - .
Concessao, Liberagdo e Concessdo(Regularizagdo) Orgamentaria/ Indireta
Abertura/ Encerramento
SCGO / . Abertura de Novo Exercicio/ Transferéncia de Tabelas DICOP
do Exercicio
SCHO Encerramento do Exercicio | Rotinas para Encerramento do Exercicio DIFIN/ Indireta
Cancelamento de Restos a
SCH7 Pagar Cancelamento de Restos a Pagar Nao Processados DICOP
SCIO | Pré- Liquidagdo Inclusdo e Anulagdo de Pré-Liquidagao DIFIN/ Indireta
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Abertura/ Encerramento

SCJO0 Mensal Abertura/ Fechamento da Contabilidade Mensal DICOP

scLL Cancelamento de Restos a Cancelamento de Restos a Pagar por Empenho Unifjade Gestora/Orcamentaria/
Pagar Indireta

SCNO | Consultas Consultas Todas Unidades/DICOP

SCRO Relatorios Relatdrios Gerenciais, Legais, Operacionais e Tabelas Todas Unidades

SCR5 Relatério de Pagamento Relatério de Pagamento por Credor Todas Unidades

SCCD Confirmagdo de Pagamento Confirmagdo de Pagamento por Unidade DIFIN/ Indireta

SCMG Mensagem

Cadastramento de Mensagens

DICOP
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