INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA DICOP/DEPAT N° 01/2000

Disp0e sobre procedimentos para recebimento, devolugdo e atualizagdo monetéria dos valores exigidos como garantia nas
contratagdes de obras, servicos e compras pelos érgados e entidades da Administragdo Publica Estadual, e da outras providéncias.

O DIRETOR DA CONTABILIDADE PUBLICA e 0 DIRETOR DO TESOURO, no uso de suas atribuicdes,
RESOLVEM:

1. Estabelecer procedimentos a serem adotados pelos érgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual, na forma dos Anexos
desta Instrugdo, objetivando o recebimento dos valores exigidos como garantia nas contratagdes de obras, servigos e compras, a
devolugdo ao licitante ou contratado e a atualizacdo monetaria correspondente.

2. Para efeitos desta Instrugdo Normativa, as modalidades de garantia sdo definidas como:
2.1. Caugdo: consiste na entrega de valores como garantia do cumprimento da obrigagdo assumida pelo licitante ou contratado.

2.2. Seguro: é a garantia de indenizagdo, até o valor fixado na apdlice, dos prejuizos decorrentes do inadimplemento do tomador
responsavel por obrigagdes assumidas em contrato.

2.3. Fianga bancaria: é a obrigagdo assumida por instituicdo financeira, como fiador, se responsabilizando, total ou parcialmente, pelo
cumprimento da obrigagao do contratado.

3. O recebimento das garantias dar-se-a:
3.1. Para Caugdes:
a) Na Administragdo Direta:

a.1) durante o processo licitatério e/ou na assinatura do contrato mediante recolhimento em dinheiro: a.1.1) quando recolhida a Conta
Unica do Tesouro Estadual - CUTE, através da Guia Especial de Recolhimento - GER;a.1.2) quando recolhida & conta bancaria que
movimenta recursos que ndo sejam do Tesouro Estadual, através de Guia de Depdsito Bancario ou outro documento que venha a
substitui-la;

a.2) no curso da execugdo do contrato, através de retengdo em fatura.
b) Na Administragdo Indireta:

b.1) durante o processo licitatério e/ou na assinatura do contrato mediante recolhimento em dinheiro, através da Guia de Depdsito
Bancario ou outro documento que venha a substitui-la;

b.2) no curso da execugdo do contrato, através de retengdo em fatura.
3.2. Para Seguro Garantia e Fianga Bancaria, conforme estabelecido no Anexo IV desta Instrugdo Normativa.

4. A solicitagdo ou o requerimento da devolugdo da caugdo pelo contratado, licitante, inabilitado ou desclassificado, bem como do valor
referente a sua atualizagdo, sera dirigido ao 6rgéo ou entidade licitante ou contratante dando-se da seguinte forma:

I - Na Administragao Direta:

a) quando do recolhimento através de Guia de Deposito Bancario ou outro documento que venha a substitui-la, ou da retencdo em
fatura, o 6rgdo caucionario efetuara a restituigdo do valor caucionado e, se for o caso, também pagara a atualizagdo monetaria
correspondente;

b) quando do recolhimento através de GER, o d6rgdo licitante ou contratante formalizard o processo e encaminhara a Diretoria do
Tesouro - DEPAT, que efetuara a restituicdo do valor caucionado e, se for o caso, também pagara a atualizagdo monetaria
correspondente.

1T - Na Administracdo Indireta, a entidade caucionaria efetuara a restituicdo do valor caucionado e, se for o caso, também pagara a
atualizagdo monetéria correspondente.

4.1. Os 6rgaos e entidades deverdo instruir a solicitagdo ou o requerimento referido no enunciado deste item com cépia da publicagdo
do edital da licitagdo realizada, parecer conclusivo favoravel a liberagdo da garantia e documento bancario original que ateste o
recebimento da caugdo ou, se for o caso, com o comprovante da retengao efetuada, onde o valor retido devera vir subtraido do total
da fatura paga, de forma discriminada.

5. As despesas que derivarem da aplicagdo das disposicGes contidas nesta Instrugdo Normativa, correrdo a conta de dotagdes
consignadas nos orgamentos:

I - dos Encargos Gerais do Estado/DEPAT da Secretaria da Fazenda, quando referente a recolhimento através de GER;

II - dos respectivos 6rgdos e entidades caucionarios, quando relativas a retencdo em fatura e recolhimento através de guias de
depositos bancarios ou outro documento que venha a substitui-la.
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6. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo, produzindo efeitos a partir de 01 de janeiro de 2000, revogadas
as disposigdes em contrario.

Salvador, em 02 de fevereiro de 2000.

WALDEMAR SANTOS FILHO WALTER CAIRO DE OLIVEIRA FILHO

Diretor da DICOP Diretor da DEPAT

----------------------------- ~ANEXO I----- SR SR SR

PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO, ATUALIZAGCAO MONETARIA E DEVOLUGAO DOS VALORES CAUCIONADOS ATRAVES
DE RECOLHIMENTOS EM DINHEIRO

FASE I RECOLHIMENTO E LANCAMENTO CONTABIL DOS VALORES CAUCIONADOS EM

DINHEIRO

PASSO - EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

A) QUANDO RECOLHIDO A CONTA BANCARIA QUE MOVIMENTA RECURSOS QUE NAO SEJAM DO TESOURO ESTADUAL
UNIDADE GESTORA

1 Abre conta bancaria, apds autorizagdo da DEPAT, caso ndo a possua, para que sejam realizados os depdsitos das caugGes retidas.

2 Cadastra, contabilmente, a conta 1121991TT - Bancos-Contas Vinculadas/Outros, devendo, obrigatoriamente, incluir os nimeros da
conta corrente aberta para esta finalidade, da agéncia e do banco a ela vinculados.

3 Durante o processo licitatério ou na assinatura do contrato informa ao licitante como proceder para efetuar o recolhimento da caugéo
a conta corrente bancéria de titularidade da unidade, através de guia de depésito bancario ou outro documento que venha a
substitui-la.

4 Efetua o registro contabil do valor caucionado através de evento 205.
B) QUANDO RECOLHIDO A CONTA UNICA DO TESOURO ESTADUAL - CUTE
UNIDADE LICITANTE OU CONTRATANTE

1 Durante o processo licitatério ou na assinatura do contrato informa ao licitante como proceder para efetuar o recolhimento da caugéo
a Conta Unica do Tesouro Estadual - CUTE, através da Guia Especial de Recolhimento - GER.

DIRETORIA DO TESOURO - DEPAT

2 Efetua o registro contabil do valor caucionado, apés informagGes emitidas pelo BANEB, através de evento.

NA ADMINISTRACAO INDIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Abre conta bancaria, apds autorizagdo da DEPAT, caso ndo a possua, para que sejam realizados os depdsitos das caugles retidas.

2 Cadastra, contabilmente, a conta 1121991TT - Bancos-Contas Vinculadas/Outros, devendo, obrigatoriamente, incluir os nimeros da
conta corrente aberta para esta finalidade, da agéncia e do banco a ela vinculados.

3 Durante o processo licitatério ou na assinatura do contrato informa ao licitante como proceder para efetuar o recolhimento da caugéo
a conta corrente bancéria de titularidade da entidade, através de guia de depdsito bancario ou outro documento que venha a
substitui-la.

4 Efetua o registro contabil do valor caucionado através de evento 210.

FASE II RESTITUICAO DO VALOR PRINCIPAL DA CAUCAO

PASSO - EXECUTOR E DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

A) QUANDO RECOLHIDO A CONTA BANCARIA QUE MOVIMENTA RECURSOS QUE NAO SEJAM DO TESOURO ESTADUAL
UNIDADE GESTORA

1 Recebe o requerimento do interessado e formaliza o processo de restituigdo, informando o valor a ser restituido, anexando as
seguintes informagoes:.

a) para licitantes: cdpia do Edital, Resultado de Julgamento das Habilitagdes e/ou Resultado de Julgamento das Propostas;
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b) para contratados: cépia do contrato, Termo Definitivo do Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a
liberagdo da garantia.

2 Confirma a entrada do recurso na conta bancaria.

3 Efetua o pagamento Extra-Orgamentario, na opgao Depdsitos.

a) informa, como credor, o CNPJ ou CPF do beneficiario constante do processo de pagamento;

b) seleciona a débito a conta 211491003 - Caugdes.

4 Procede a autorizagdo do pagamento.

5 Efetua a confirmagdo do pagamento.

B) QUANDO RECOLHIDO A CONTA UNICA DO TESOURO ESTADUAL - CUTE

UNIDADE LICITANTE OU CONTRATANTE

1 Recebe o requerimento do interessado e formaliza o processo de restituigdo, informando o valor a ser restituido.
2 Encaminha o processo a DEPAT, anexando as seguintes informagoes:

a) para licitantes: cdpia do Edital, Resultado de Julgamento das Habilitagdes e/ou Resultado de Julgamento das Propostas;

b) para contratados: cépia do contrato, Termo Definitivo do Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a
liberagdo da garantia.

DIRETORIA DO TESOURO - DEPAT

3 Confirma a entrada do recurso na Conta Unica do Tesouro Estadual - CUTE.

4 Efetua o pagamento Extra-Orgamentario, na opgao Depdsitos:

a) informa, como credor, o CNPJ do beneficidrio constante do processo de pagamento;
b) seleciona a débito a conta 2114TTTTT - Caugdes.

5 Procede a autorizagdo do pagamento.

6 Efetua a confirmagdo do pagamento.

NA ADMINISTRAGCAO INDIRETA

UNIDADE LICITANTE OU CONTRATANTE

1 Recebe o requerimento do interessado e formaliza o processo de restituigdo, informando o valor a ser restituido, anexando as
seguintes informagoes:.

a) para licitantes: cdpia do Edital, Resultado de Julgamento das Habilitagdes e/ou Resultado de Julgamento das Propostas;

b) para contratados: cépia do contrato, Termo Definitivo do Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a
liberagdo da garantia.

2 Confirma a entrada do recurso na conta bancaria.

3 Efetua o pagamento Extra-Orgamentario, na opcao Depdsitos.

a) informa, como credor, o CNPJ ou CPF do beneficiario constante do processo de pagamento;
b) seleciona a débito a conta 211491003 - Caugdes.

4 Procede a autorizagdo do pagamento.

5 Efetua a confirmagdo do pagamento.

FASE III PAGAMENTO DA ATUALIZACAO MONETARIA INCIDENTE SOBRE A CAUGCAO
PASSO EXECUTOR E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

A) QUANDO RECOLHIDO A CONTA BANCARIA QUE MOVIMENTA RECURSOS QUE NAO SEJAM DO TESOURO ESTADUAL
UNIDADE GESTORA

1 Procede ao célculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado, aplicando a variagdo da Unidade Fiscal de Referéncia - UFIR, entre
a data de recolhimento da caugdo e da devolugdo de seu valor.
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2 Efetua o empenho do valor da atualizagdo monetéria no elemento de despesa 93 - Indenizagdes e Restituigdes, subelemento 05-0 -
Corregdo de Caugao.

3 Promove a pré-liquidagéo e a liquidagdo da despesa.

4 Autoriza e confirma o pagamento.

B) QUANDO RECOLHIDO A CONTA UNICA DO TESOURO ESTADUAL - CUTE
ENCARGOS GERAIS DO ESTADO - SEFAZ

1 Procede ao célculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado, aplicando a variagdo da Unidade Fiscal de Referéncia - UFIR ou
outro indice que venha a substitui-lo, entre a data de recolhimento da caugdo e da devolugao de seu valor.

2 Efetua o empenho do valor da atualizagdo monetaria no elemento de despesa 93 - Indenizagdes e Restituigdes, subelemento 05-0 -
Corregdo de Caugao.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE
3 Promove a pré-liquidagdo e a liquidagdo da despesa.
ENCARGOS GERAIS DO ESTADO - SEFAZ

4 Autoriza o pagamento.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE
5 Efetua a confirmagao do pagamento.

NA ADMINISTRACAO INDIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Procede ao célculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado, aplicando a variagdo da Unidade Fiscal de Referéncia - UFIR ou
outro indice que venha a substitui-lo, entre a data de recolhimento da caugdo e da devolugao de seu valor.

2 Efetua o empenho do valor da atualizagdo monetaria no elemento de despesa 93 - Indenizagdes e Restituigdes, subelemento 05-0 -
Corregdo de Caugao.

3 Promove a pré-liquidagéo e a liquidagdo da despesa.
4 Autoriza e confirma o pagamento.

--------------------------------- ~ANEXO II---mnm-mmmmmmmmmmmemee

PROCEDIMENTOS PARA RETENGAO, ATUALIZAGAO MONETARIA E RESTITUICAO DOS VALORES CAUCIONADOS ATRAVES
DE RETENGAO EM FATURA

FASE I RETENGAO DA CAUGAO

PASSO - EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

UNIDADE GESTORA

1 Promove o empenho da despesa.

2 Verifica no contrato a cldusula que respalda a retengdo da caugao.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

3 Promove a pré-liquidacdo da despesa.

4 Aciona a opgdo s no campo especifico, no momento da pré-liquidagdo da despesa, disponibilizando, assim, as contas de retencgéo.
5 Insere o valor caucionado na conta 211412003 - Caugoes.

6 Efetua a liquidagdo da despesa.

FASE I I LANCAMENTO CONTABIL DOS VALORES CAUCIONADOS

PASSO - EXECUTOR E DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRACAO DIRETA

Quando o valor retido tiver como origem a Conta Unica do Tesouro Estadual - Disponibilidade Interna - CUTE - DI:

UNIDADE GESTORA
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1 Inclui o pagamento orgamentério que originou a retengdo, momento em que o sistema efetuard automaticamente os seguintes
langamentos:

- Débito na conta 711111198 - Recursos Extra-orgamentarios-AD e crédito na conta 811111100 - Execugdo Financeira,
- Débito da conta 111214099 CUTE - Caugdo e crédito da conta 111214TTT CUTE - DI.

- Débito da conta 211412003 - Caugdes e crédito da conta do grupo Caucdes e Fiangas 211491003 - Caugdes.

Quando o valor retido tiver como origem conta bancaria diversa da conta CUTE - DI:

UNIDADE GESTORA

1 Inclui o pagamento orgamentério que originou a retengdo, momento em que o sistema efetuard automaticamente o seguinte
langamento:

- Débito na conta 711111198 - Recursos Extra-orcamentarios-AD e crédito na conta 811111100 - Execugdo Financeira.

2 Transfere o valor retido da conta 211412003 -Caugdes para a conta do grupo Caucdes e Fiangas 211491003 - Caugdes, através do
evento 903.

3 Abre conta bancaria, apos autorizagdo da DEPAT, caso ndo a possua, para que sejam realizados os depdsitos das caugdes retidas, .

4 Cadastra, contabilmente, a conta 1121991TT - Bancos-Contas Vinculadas/Outros, devendo, obrigatoriamente, incluir os nimeros da
conta corrente aberta para esta finalidade, da agéncia e do banco a ela vinculados.

5 Procede a transferéncia do valor retido da conta bancaria de origem para a conta Bancos- Contas Vinculadas - Caugbes, mediante a
utilizagdo da Movimentagdo de Recursos Bancarios - MRB.

NA ADMINISTRAGCAO INDIRETA
Quando o valor retido tiver como origem a Conta Unica do Tesouro Estadual - Disponibilidade Interna - CUTE - DI:
UNIDADE GESTORA

1 Inclui o pagamento orgamentério que originou a retengdo, momento em que o sistema efetuard automaticamente os seguintes
langamentos:

- Débito na conta 711112198 - Recursos Extra-orcamentarios-Al e crédito na conta 811111100 - Execugdo Financeira,
- Débito da conta 111214099 CUTE - Caugdo e crédito da conta 111214TTT CUTE - DI.

- Débito da conta 211412003 - Caugdes e crédito da conta do grupo Caucdes e Fiangas 211491003 - Caugdes.
Quando o valor retido tiver como origem conta bancaria diversa da conta CUTE - DI:

UNIDADE GESTORA

1 Inclui o pagamento orgamentério que originou a retengdo, momento em que o sistema efetuard automaticamente o seguinte
langamento:

Débito na conta 711112198 - Recursos Extra-orgamentarios-Al e crédito na conta 811111100 - Execugao Financeira.

2 Transfere o valor retido da conta 211412003 -Caugdes para a conta do grupo Caucdes e Fiangas 211491003 - Caugdes, através do
evento 903.

3 Abre conta bancaria, apos autorizagdo da DEPAT, caso ndo a possua, para que sejam realizados os depdsitos das caugdes retidas, .

4 Cadastra, contabilmente, a conta 1121991TT - Bancos-Contas Vinculadas/Outros, devendo, obrigatoriamente, incluir os nimeros da
conta corrente aberta para esta finalidade, da agéncia e do banco a ela vinculados.

5 Procede a transferéncia do valor retido da conta bancaria de origem para a conta Bancos-Contas Vinculadas - Caug6es, mediante a
utilizagdo da Movimentagdo de Recursos Bancarios - MRB.

FASE III RESTITUIGAO DO VALOR PRINCIPAL DA CAUGAO
PASSO EXECUTOR E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Recebe o requerimento do contratado e formaliza o processo de restituigdo, informando o valor a ser restituido, anexando cépia do
contrato, Termo Definitivo do Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a liberagao da garantia.

2 Confirma a ocorréncia da retengdo na conta 211491003 - Caugdes.
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3 Efetua o pagamento Extra-Orgamentario, na opgao Depositos:

a) informa, como credor, o CNPJ ou CPF do beneficidrio constante do processo de pagamento;
b) seleciona a débito a conta 211491003 - Caugdes, e a crédito:

b.1) quando a origem do recurso for a CUTE-DI a conta 111214099 - CUTE Caugdo;
b.2)quando de origem diversa da CUTE -DI a conta 1121991TT- Bancos Contas Vinculada.

4 Procede a autorizagdo do pagamento.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

5 Efetua a confirmagao do pagamento.

NA ADMINISTRACAO INDIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Recebe o requerimento do contratado e formaliza o processo de restituigdo, informando o valor a ser restituido, anexando cépia do
contrato, Termo Definitivo do Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a liberagdo da garantia.

2 Confirma a ocorréncia da retengdo na conta 211491003 - Caugdes.

3 Efetua o pagamento Extra-Orcamentario, na opgdo Depositos:

a) informa, como credor, o CNPJ ou CPF do beneficiario constante do processo de pagamento;
b) seleciona a débito a conta 211491003 - Caugdes, e a crédito:

b.1) quando a origem do recurso for a CUTE-DI a conta 111214099 - CUTE Caugao;
b.2)quando de origem diversa da CUTE -DI a conta 1121991TT- Bancos Contas Vinculadas.
4 Procede a autorizagdo e confirmagdo do pagamento.

FASE IV PAGAMENTO DA ATUALIZAGCAO MONETARIA INCIDENTE SOBRE A CAUCAO
PASSO EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Procede ao célculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado, aplicando a variagdo da Unidade Fiscal de Referéncia - UFIR ou
outro indice que venha a substitui-lo, entre a data de retencdo da caugdo e da devolucdo de seu valor.

2 Efetua o empenho do valor da atualizagdo monetaria no elemento de despesa 93 - Indenizagdes e Restituicdes, subelemento 05-0 -
Corregao de Caugdo.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE
3 Promove a pré-liquidagéo e a liquidagdo da despesa.
UNIDADE GESTORA

4 Autoriza o pagamento.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE
5 Efetua a confirmagdo do pagamento.

NA ADMINISTRAGCAO INDIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Procede ao célculo da atualizagdo monetaria do valor caucionado, aplicando a variagdo da Unidade Fiscal de Referéncia - UFIR ou
outro indice que venha a substitui-lo, entre a data de retencdo da caugdo e da devolucdo de seu valor.

2 Efetua o empenho do valor da atualizagdo monetaria no elemento de despesa 93 - Indenizagdes e Restituicdes, subelemento 05-0 -
Corregao de Caugdo.

3 Promove a pré-liquidagéo e a liquidagdo da despesa.
4 Autoriza e confirma o pagamento.

--------------------------------- ANEXO III------ SR SR SRR
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PROCEDIMENTOS PARA RESTITUIGCAO DE VALORES CAUCIONADOS RETIDOS EM FATURA ATE 31.12.99
PASSO EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Remete a DEPAT, em atendimento a solicitagdo do interessado, o processo de restituicdo devidamente instruido, anexando cépia do
contrato, Termo Definitivo do Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a liberagao da garantia.

DEPAT

2 Efetua o pagamento Extra-Orgamentario na opgao Depositos:

a) informa, como credor, o CNPJ ou CPF do beneficiario constante do processo de pagamento;

b) seleciona, a débito a conta 211491TTT - Caugdes e Fiangas, e a crédito a conta 111214TTT - Restituicdo de Caugdo.
3 Procede a autorizagdo e a confirmagdo do pagamento.

NA ADMINISTRAGCAO INDIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Formaliza processo de restituigdo, informando o valor total retido como caugdo, anexando copia do contrato, Termo Definitivo do
Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a liberagdo da garantia.

2 Efetua o pagamento Extra-Orgamentario na opgdo Depositos:

a) informa, como credor, o CNPJ ou CPF do beneficiario constante do processo de pagamento;

b) seleciona, a débito a conta 21149TTT - Caugdes e Fiangas, e a crédito a conta 1121991TT - Bancos-Contas Vinculadas.
3 Procede a autorizagdo e a confirmagd@o do pagamento.

---------------------------------- ~ANEXO IV

PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO, GUARDA E DEVOLUGAO DE VALORES ENTREGUES COMO GARANTIA EM SEGURO
GARANTIA E FIANGCA BANCARIA

FASE I RECEBIMENTO DE SEGURO GARANTIA E FIANCA BANCARIA
PASSO EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES
UNIDADE LICITANTE OU CONTRATANTE

1 Durante o processo licitatério ou na assinatura do contrato informa ao licitante ou contratado para proceder a entrega da garantia. A
Apdlice de Seguro e a Carta de Fianga Bancaria deverdo conter o reconhecimento de firma.

FASE I I GUARDA E REGISTRO CONTABIL DO SEGURO GARANTIA E DA FIANCA
BANCARIA

PASSO - EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA

DEPARTAMENTO DO TESOURO - DEPAT

1 Recebe o documento de garantia e emite Certiddo de Guarda, conforme modelo do Anexo V.

2 Contabiliza a garantia, através do evento 237 - Registro de Compensagdes, pelo valor garantido no documento.

NA ADMINISTRACAO INDIRETA

UNIDADE GESTORA

1 Recebe o documento de garantia e emite Certiddo de Guarda, conforme modelo do Anexo V.

2 Contabiliza a garantia, através do evento 237 - Registro de Compensagdes, pelo valor garantido no documento.
FASE III DEVOLUGAO DO SEGURO GARANTIA E DA FIANCA BANCARIA

PASSO - EXECUTOR E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

NA ADMINISTRAGAO DIRETA
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UNIDADE LICITANTE OU CONTRATANTE

1 Recebe o requerimento do interessado, formaliza o processo de devolugdo, anexando cdpia do contrato, Termo Definitivo do
Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a liberagdo da garantia.

2 Encaminha o processo a DEPAT.
DEPARTAMENTO DO TESOURO - DEPAT
3 Recebe o processo, verifica se a solicitagdo € procedente.

4 Entrega o documento ao interessado.

5 Contabiliza a devolugdo da garantia, através do evento 238 - Baixa de Compensagoes.

NA ADMINISTRAGAO INDIRETA

UNIDADE LICITANTE OU CONTRATANTE

1 Recebe o requerimento do interessado, formaliza o processo de devolugdo, anexando cdpia do contrato, Termo Definitivo do
Contrato e parecer conclusivo de autoridade competente favoravel a liberagdo da garantia.

2 Encaminha o processo a Unidade Gestora.
UNIDADE GESTORA
3 Recebe o processo, verifica se a solicitagdo € procedente.

4 Entrega o documento ao interessado.

5 Contabiliza a devolugdo da garantia, através do evento 238 - Baixa de Compensagées.

--------------------------------- ANEXO V----------

MODELO DE CERTIDAO DE GUARDA
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA

CERTIDAON®

Certificamos que recebemos da empresa

estabelecida a

a Carta de Fianga/Seguro Garantia n°

emitida por ,
com vencimentoem __ /_ / , no valor de
decorrente do(s) contrato(s) n®

, VA

Diretor/Gerente Financeiro

8 de8



